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Don Daniel Pomar Buitrago, como director del CEIP Las Castillas de Torrejon del Rey
(Guadalajara).

CERTIFICO: Que segun se desprende del acta de la reunién ordinaria del Claustro de
Profesores del Centro, de fecha 30 de junio de 2025, este 6rgano ha informado todos los
aspectos incluidos en esta Normas de Convivencia, Organizacion y Funcionamiento de
Centro.

Que segun se desprende el acta de la reunion ordinaria del Consejo Escolar del Centro, de 30
de junio de 2025, este 6rgano ha aprobado y evaluado estas Normas de Convivencia,
Organizacion y Funcionamiento de Centro, sin perjuicio de las competencias del Claustro de
Profesores, en relacion con la planificacion y organizacién docente.

En Torrejon del Rey (Guadalajara), a 30 de junio de 2025.
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Titulo |
|ldentificacion de los principios del Proyecto Educativo.
Procedimiento para su elaboracion, aplicacion y revision.

Capitulo |
Los principios y fines educativos del CEIP Las Castillas

Siguiendo las instrucciones que dictamina el Decreto 3/2008, de 08/01/2008 de la
Convivencia Escolar en Castilla-La Mancha, en su articulo 5 establece que: “El Proyecto
Educativo se configura como un Plan de Convivencia que define los principios
educativos que regulan la vida educativa del Centro™.

Entendemos Comunidad Educativa como el conjunto de personas que
infervenimos y somos responsables de la educacion de nuestro alumnado. En ella nos
encontframos alumnos, profesores, familias, personal no docente, AMPA, asociaciones y
cualquier persona que colabore con el centro de cualquier modo, que deberdn seguir
estas normas en aras de crear un marco de convivencia saludable que permita el
desarrollo y la educacion integral de todo el alumnado.

Para que nuestro centro funcione es imprescindible generar y mantener un
ambiente fisico, psiquico y psicosocial que permita unas relaciones agradables entre
todas ellas; a la par debe existir un régimen de orden imprescindible para que la
ensenanza y la educacion puedan llevarse a cabo con eficacia. Debemos, por tanto,
establecer unas normas de convivencia emanadas de nuestro Proyecto Educativo.

Toda norma de convivencia conlleva un concepto de disciplina, que entendemos,
como un medio para desarrollar una libertad responsable en el nino o en la nina, una
conciencia éfica mediante la creacion de una serie de hdbitos de didlogo, respeto,
cooperaciéon, autodisciplina y solidaridad.
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Articulo 1. Principios

Las lineas de accidén a tener en cuenta por todos los miembros de nuestra
Comunidad Educativa, en la organizacion y el desarrollo de sus actividades,
deberdn tener presentes los siguientes principios que declaramos como prioritarios
ya en nuestro Proyecto Educativo:

1. El respeto escrupuloso de la Constitucidon Espanola y demds normativa
vigente.

2. El derecho a la propia imagen y al autoconocimiento como parte de la
propia formacién y a su respeto por parte de cualquier miembro de la comunidad
educativa

3. La consideracion de la fe religiosa como perteneciente Unica vy
exclusivamente al dmbito personal y privado.

4, La no discriminacion, la coeducacion vy la inclusion educativa.
S. La educacion en la practica de una ciudadania democrdatica y no violenta.
6. El conocimiento del medio natural y el respeto a la Naturaleza y el Medio

Ambiente, asi como la necesidad de contribuir a su proteccidon y mejora.

7. El conocimiento del medio social y la adquisicibn de competencias y
habilidades para su infegracion en él, asi como las normas de convivencia y de
conducta social necesarias para ello.

8. La promocion de la educacion para la Salud en el centro.

9. La apertura del colegio al entorno que le circunda vy la sociedad en la que
se halla inmersa.

10. La organizacién, gestion y estructuracion democrdtica del centro,
fomentando actitudes positivas de didlogo y participacion entre todos los
miembros de la Comunidad Educativa.

11.  La incorporaciéon de las tecnologias de la informacién y comunicaciéon
como recursos diddcticos indispensables.

12. El desarrollo de las competencias relativas al gusto por la lectura, y la
adquisicion de hdbito lector.

13. El desarrollo de hdbitos saludables de frabagjo tanto fisica como
psicosocialmente.
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Capitulo |l
Procedimiento para la elaboracion, ampliacion y revision de las NCOF

Articulo 2. Ambito de aplicacién

El dmbito de aplicacidon de estas Normas de Convivencia Organizacion y
Funcionamiento (en adelante: Normas) incluye a toda la Comunidad Educativa del
Colegio de Educacioén Infantil y Primaria LAS CASTILLAS de Torrejéon del Rey (Guadalajara);
asi como a las instalaciones del propio colegio, incluso las actividades complementarias y
extraescolares organizadas dentro y fuera del mismo.

Articulo 3. Aprobacién

Las Normas de Convivencia, Organizacion y Funcionamiento serdn elaboradas y
consensuadas entre el profesorado del colegio, los padres y las madres de nuestros
alumnos y el Equipo Directivo, segun el siguiente procedimiento:

1. Propuesta del equipo directivo al Claustro y a la Asociacion de Padres y
Madres de Alumnos.

2. Debate y aportaciones del profesorado en claustro, en las tutorias con los
alumnos, en reuniones especificas con la directiva del AMPA sobre aquellos
puntos y aspectos que no tocan la organizaciéon interna del profesorado, asi
como la practica educativa y pedagdgica. También se han recogido ideas
y sugerencias individuales de padres y madres que han querido hacerlas
directamente al colegio o en las reuniones frimestrales con tutores.

3. Consideracion de las aportaciones por parte del equipo directivo;

propuesta final al Claustro y aprobacion definitiva por mayoria de 2/3 en
Consejo Escolar.

Articulo 4. Aplicacién y difusion.

1. Una vez aprobadas las Normas del Cenfro o sus revisiones respectivas, el/la
directora/a velard para que sean conocidas y de obligado cumplimiento para
toda la comunidad educativa.

2. El/La directora/a enviard una copia al Servicio de Inspeccion Técnica de
Educaciéon para su evaluacion.

3. Las Normas actualizadas serdn publicadas en la pdgina web del centro vy
existird una copia escrita en la Secretaria del mismo.

4, Estas Normas son de obligado cumplimiento para todos y cada uno de los
miembros de la Comunidad Educativa.
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Articulo 5. Procedimiento de revision
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Estas Normas podrdn ser revisadas anualmente. El procedimiento para su revision

serd el siguiente:

1. Propuesta escrita de punto o puntos especifico/s de ampliacién, modificacion
y/0 nuevo redactado para el Consejo Escolar por, al menos, 4 de los vocales
del mismo para debate y aprobacion, si procede, en el Ultimo Consejo Escolar
del curso.

2. Tenidas en cuenta todas las propuestas anteriores, el director aprobard las
normas de convivencia e informard de su aprobacién en el Ultimo Consejo
Escolar del curso

3. El Consejo Escolar evaluard durante el curso siguiente el documento aprobado
por el director

Actuacion

Primera
redaccioén de
estas
Normas

Segunda
modificacion

Tercera
modificacion

Cuarta
modificacion
Quinta
modificacion
Sexta
modificacion
Séptima
modificacion
Octava
modificacion
Novena
modificacion

Castilla-La Mancha

Revisiones realizadas
Motivo/s principales

Puesta en marcha del colegio y cumplimiento de la
normativa vigente

Adaptacion alas instrucciones de la Direccidén Gral. de
Participacion e Igualdad sobre desarrollo de la orden de 9 de
marzo de 2007 sobre Absentismo Modificacién sobre las entradas
y salidas en el colegio

Nuevos redactados de articulos y adaptacion a Plan de Exito
Escolar, al Decreto de Convivencia de CLM
(Comisibn de Convivencia) ya
de la Consejeria de Educacion y Ciencia, 28-06- 2010 por la que
se crea la Coordinacién de Prevencién de
Riesgos Laborales en los Centros Docentes PUblicos no
universitarios de Castilla-La Mancha.

Adaptacién de las funciones de tutoria para la evaluacion y otras
enmiendas

Modificacion extraordinaria (horas complementarias del
profesorado y horas de atencién a padres)

Nuevo redactado de articulos e incorporacién de la ley de
autoridad del profesorado

Cambio en horario complementario Claustro de Profesores

Adaptacién a LOMCE de las normas

Adaptacién a LOCME de las normas

Consejeria de Educacion, Cultura y Deportes
C.E.L.P. Las Castillas
C/ Rio Jarama s/n 19174 Torrejon del Rey (Guadalajara)
Tel: 949 328 150
Correo electronico: 19008198.ceip@eucastillalamancha.es
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la Orden de 31/08/2009,

Fecha

28 de junio
de 2007

20 de junio
de 2009

28 de junio
de 2010

29 de junio
de 2011
29 de
octubre de
2012
29 de junio
de 2013
29 de
octubre de
2013
29 de junio
de 2013

27 de junio
de 2014
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Actuacion Motivo/s rincipqles | Fecha

Décima
modificacion
Undécimo
modificacion
Duodécimo
modificacion
Decimotercera
modificacion
Decimocuarta
modificacion
Decimoquinta
modificacion
Decimoctava
modificacion
Decimoctava
modificacion
Decimonovena
modificacion
Vigésima
modificacion
Vigesimoprimera
Modificacién
Vigesimosegunda
Modificacion

Adaptacién a LOMCE de las normas

Revisidn anual en el Consejo Escolar

Revisidn anual en el Consejo Escolar

Revisidn anual en el Consejo Escolar

Revisién anual en el Consejo Escolar

Adaptacién normas Covid19

Primera Adaptacién a LOMLOE de las normas

Segunda Adaptacion a LOMLOE de las normas

Revisidbn anual del Consejo Escolar

Revision anual del Consejo Escolar

Revision anual del Consejo Escolar

Revision anual del Consejo Escolar

29 de junio de
2015

29 de junio de
2016

29 de junio de
2017

29 de junio de
2018

28 de junio de
2019

28 de octubre
de 2020

28 de junio de
2022

246 de octubre
de 2022

29 de junio de
2023

27 de junio de
2024

20 de
noviembre de
2024
30 de junio de
2025

* Las NCOF podran verse modificadas en cualquier momento ante cualquier
normativa sanitaria o de seguridad superior establecidas en el Plan de Contingencia del
centro u ofra normativa superior. En caso de contradiccion entre lo establecido en las
NCOF y esta normativa primard lo establecido en el Plan de Contingencia o Ila
recomendacion sanitaria o de seguridad pertinente.

Para facilitar la busqueda de articulos consulta el Glosario de articulos interactivo
disponible en este documento.

También disponemos de un resumen de las NCOF para facilitar su lectura en la

siguiente presentacion:

Castilla-La Mancha

S —4>
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T

Clic aqui
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Titulo |l
Personal del centro

Capitulo |
Derechos y deberes del profesorado

Articulo 6. Derechos del profesorado

Los maestros y maestras tienen los derechos y deberes que, como personal
docente (funcionarios o no), quedan recogidos en el Estatuto de la Funcion PUblica y
resto de normativa y acuerdos vigentes.

Todos los docentes tienen el deber de respetar y hacer respetar estas Normas. El
profesorado se responsabilizard en todo momento de su funcidn docente y educativa,
que procurard cumplir digna y eficazmente, mediante las normas aqui descritas, a fin de
favorecer la formacion integral del alumnado y disfrutando de los derechos que se le
otorgan.

Teniendo en cuenta el articulo 3. (Derechos del profesorado) de la Ley 3/2012 de
10 de mayo Autoridad del Profesorado y ofra normativa vigente, al profesorado de forma
mds expresa se le reconocen los siguientes derechos en este documento:

a) Ala proteccion juridica del ejercicio de sus funciones docentes.

b) A la atencidn y asesoramiento por la Consejeria con competencias en materia de
ensenanza no universitaria que le proporcionard informacion y velard para que
tenga la consideracion y el respeto social que merece.

c) Al prestigio, crédito y respeto hacia su persona, su profesidon y sus decisiones
pedagdgicas por parte de los padres, madres, alumnado y demds miembros de |a
comunidad educativa.

d) A solicitar la colaboraciéon de los docentes, equipo directivo, padres o
representantes legales y demds miembros de la comunidad educativa en la defensa
de sus derechos derivados del gjercicio de la docencia.

e) Al ordeny la disciplina en el aula que facilite la farea de ensenanza.

f) A la libertad de ensenar y debatir sobre sus funciones docentes dentro del marco
legal del sistema educativo.

g) A tomar medidas disciplinarias ante las conductas disruptivas que se ocasionen en el
aula y que impidan crear un buen clima de ensenanza-aprendizaje.

h) A hacer que los padres colaboren, respeten y hagan cumplir las normas establecidas
por el centro.

ol ) S
+ Consejeria de Educacion, Cultura y Deportes " ML/,
""" C.E.L.P. Las Castillas :f;@ -
C/ Rio Jarama s/n 19174 Torrejon del Rey (Guadalajara) E 8
Tel: 949 328 150 =\
Correo electronico: 19008198 ceip@eucastillalamancha.es i / S8 \\ E
Castilla-La Mancha htto://www.ceiplascastillas.com 7 m N




Normas de
Convivencia
Organizaciény
Funcionamiento

LAS CASTILLAS

i) A desarrollar la funcion docente en un ambiente educativo adecuado, donde sean
respetados sus derechos, especialmente aquellos dirigidos a su integridad fisica y
moral.

) A tener autonomia para tomar las decisiones necesarias, de acuerdo con las normas
de convivencia establecidas, que le permitan mantener un adecuado clima de
convivencia y respeto durante las clases, las actividades complementarias y
extraescolares.

k) A participar en los érganos de gestion y representacion del centro en los términos
que establezca la ley.

) Serinformado de cuantos asuntos profesionales, laborales y sindicales le conciernan.

m) A impartir clases y ocupar una tutoria de acuerdo con su habilitacion y experiencia,
segun las leyes vigentes y de acuerdo con las normas de organizaciéon del centro.

n) A disponer de los recursos materiales y espaciales necesarios para el mejor
desempeno de su actividad docente y a poder usarlos de acuerdo con el criterio
que establezcan las Normas del Centro.

o) A participar en las actividades o modalidades de formacién y perfeccionamiento
que lleve a cabo el centro u otras instituciones.

p) A colaborar en la elaboraciéon de los documentos programdaticos del centro.

q) A elegiry ser elegido en los distintos puestos de responsabilidad, segun la legislacion
vigente.

Articulo 7. Deberes del profesorado

Sirviendonos como guia las instrucciones del Articulo 91. Funciones del profesorado de la
Ley Orgdnica 3/2020, de 29 de diciembre, por la que se modifica la Ley Orgdnica 2/2006,
de 3 de mayo, de Educacién.

1. Las funciones del profesorado son, entfre ofras, las siguientes:

a) La programacién y la ensenanza de las dreas, materias, mdédulos o dmbitos
curriculares que tengan encomendados.

b) La evaluacion del proceso de aprendizaje del alumnado, asi como la evaluacion
de los procesos de ensenanza.

c) La tutoria de los alumnos, la direccidon y la orientacién de su aprendizaje vy el
apoyo en su proceso educativo, en colaboracion con las familias.

d) Atender y cuidar al alumnado en los fiempos de recreo, entradas, salidas,
actividades complementarias, etc., siguiendo para ello los criterios establecidos en
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recogidas en la Programacién General Anual y/o dictadas por el Equipo Directivo.

LAS CASTILLAS

e) La orientacion educativa, académica y profesional de los alumnos, en
colaboracion, en su caso, con los servicios o departamentos especializados.

f) La atencién al desarrollo intelectual, afectivo, psicomotriz, social y moral del
alumnado.

g) La promocion, organizacion y participacion en las actividades complementarias,
dentro o fuera del recinto educativo, programadas por los centros.

h) La contribucion a que las actividades del centro se desarrollen en un clima de
respeto, de tolerancia, de participacion y de libertad para fomentar en los
alumnos los valores de la ciudadania democrdatica y de la cultura de paz.

i) La informaciéon periddica a las familias sobre el proceso de aprendizaje de sus
hijos e hijas, asi como la orientacion para su cooperacion en el mismo.

j) La coordinacion de las actividades docentes, de gestion y de direccion que les
sean encomendadas.

k) Asistir a las reuniones de equipo, comisiones, juntas de evaluacion, claustros, etc.
partficipando activamente en las mismas y llevando a cabo los acuerdos tomados
en las mismas.

[) La participacion en la actividad general del centro.

m) Desarrollar sus actividades y participar en las acordadas en la Programacion
General Anual, evaluada y aprobada por el Consejo Escolar.

n) La participaciédn en los planes de evaluacidn que determinen las
Administraciones educativas o los propios centros.

o) La investigacion, la experimentacion y la mejora continua de los procesos de
ensenanza correspondiente.

p) Asistir al centro de trabajo de manera regular, haciéndolo con puntualidad, salvo
enfermedad o causa mayor. En ambos casos, serd preceptiva la comunicacion
efectiva y la justificacion oportuna establecida por el Director/a y/o Jefatura de
Estudios u Organo de competencia superior.

q) Permanecer en el centro durante la jornada escolar completa, aun cuando no
tuviese atencion directa con los alumnos/as, salvo que tuviera permiso concedido
por érgano competente.

2. Los profesores realizardn las funciones expresadas en el apartado anterior bajo el
principio de colaboraciéon y tfrabajo en equipo
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LAS CASTILLAS

3. Las funciones especificas a desempenar por el Profesor de Servicios a la Comunidad
(PSC). que estdn contempladas en la normativa, serdn, entre ofras, las siguientes:

a) El servicio en nuestro centro se presta de forma presencial un dia a la semana. El
resto de los dias se realizard via telefénica o email.

b) Asesorar sobre los recursos socioeducativos existentes en el entorno y facilitar el
acceso a los mismos al alumnado y su familia en funcién de sus necesidades.

c) Participar en los procesos de deteccion y evaluacion del alumnado con
necesidades educativas especificas, en la evaluacién del contexto familiar y
social en el que vive y en el seguimiento de la respuesta.

d) Participar en la elaboraciéon, desarrollo y evaluacion de las medidas de atencién a
la diversidad, y colaborar en el proceso de toma de decisiones de todas las
medidas de ajuste de la respuesta educativa a las necesidades particulares de
todos y cada uno de los alumnos para garantizar una respuesta educativa mds
personadlizada y especializada.

e) Participar en la elaboracidén de los programas de seguimiento y control del
absentismo de los alumnos, en colaboracidn con otros servicios externos e
instituciones.

f) Colaborar en la elaboraciéon y desarrollo de los planes de orientacion de los
centros y de la zona, especialmente en los aspectos relacionados con el dmbito
socio-familiar y profesional.

g) Participar en el desarrollo de actuaciones dirigidas a la prevencidn y mejora de la
convivencia en los cenfros y a la resolucion pacifica de los conflictos asi como
realizar tareas de mediacién y seguimiento.

h) Desarrollo de programas de animacién sociocultural, de diseho y desarrollo de
actividades extracurriculares, de cohesidon social, de educacién intercultural y
educacioén en valores.

i) Promover la cooperacion entre escuela y familia, asesorando y participando en el
desarrollo de programas formativos de madre y padres del alumnado.

j) Aportar asesoramiento y criterios técnicos de intervencion socioeducativa a la
Administracion educativa.

k) Cuantas ofras actuaciones les pueda encomendar la Administracién educativa.

[) Participar, de forma activa, en la vida y actividades del cenftro.

4. Las funciones especificas a desempenar por el Auxiliar Técnico Educativo (ATE), que
estdn contempladas en la normativa, serdn, entre otras, las siguientes:

a) Intervenir con el alumnado que carece de autonomia por su discapacidad fisica o
psiquica y con el alumnado con problemas orgdnicos de cuya conducta se
deriven riesgos para su integridad fisica o la de otros.

b) Colaborar en el desarrollo de programas de hdbitos y rutinas para mejorar los
niveles de autonomia del alumnado atendido.

c) Facilitar la movilidad.

d) Asistir al alumnado con problemas orgdnicos de cuya conducta se deriven riegos
para su integridad fisica o la de otros.

e) Participar, de forma activa, en la vida y actividades del centro.
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LAS CASTILLAS

5. Las funciones especificas a desempenar por el Fisioterapeuta, que estdn
contempladas en la normativa, serdn, entre otras, las siguientes:

a) Prestar una atencion individualizada a ACNEAEs asociadas a deficiencias motoras
permanentes significativas y muy significativas asociadas o no a otra
discapacidad.

b) Orientar al profesorado en la prevencion de dificultades motoras y en el desarrollo
de programas de hdbitos de salud asociados a la utilizacion de patrones motores y
posturales, de relajaciéon y autocontrol.

c) Identificacion y valoracion de las necesidades educativas en el aspecto motory la
propuesta de medidas de adaptacion curricular.

d) Asesoramiento para la adquisicion y uso de materiales y ayudas técnicas.

e) Realizacion de los procesos de estimulacion y habilitacion del alumnado recogido
en su adaptacién curricular.

f) Para llevar a cabo los procedimientos de derivaciéon, atenderemos a las medidas
generales y ordinarias recogidas en el Proyecto Educativo del centro.

g) Participar, de forma activa, en la vida y actividades del centro.

Articulo 8. Permisos del personal docente

Para la gestidon de permisos vy su justificacién, el profesorado del centro se atendrd
a la normativa vigente recogida y emanada del Estatuto de la Funcion PUblica, asi como
las ordenes emanadas de la Consejeria de Educacion, Cultura y Deportes. Destacando
el Il Plan Concilia JCCM publicado en la Resolucion de 19/06/2018, de la Secretaria
General de Hacienda y Administraciones PUblicas, por la que se dispone la publicacién
de la ratificacion del Acuerdo de la Mesa General de Negociacién de los Empleados
PUblicos de 24/05/2018, por el que se establece el Il Plan para la conciliacion de la vida
personal, familiar y laboral de las empleadas publicas y de los empleados publicos de la
Administracién de la Junta de Comunidades de Castilla-La Mancha.

Capitulo |l
Derechos y deberes del personal de administracion y servicios

Articulo 9. Personal de administraciéon y servicios

1. El personal de administracion y servicios tendrd los derechos y obligaciones
establecidos en sus propios convenios o acuerdos laborales

2. Sus respectivos derechos y obligaciones serdn conocidos por el Consejo Escolar, a fin
de que sean respetados los derechos y exigidas las obligaciones.

3. Especialmente los/as encargados/as del servicio y cuidado del comedor no dejardn
solo a ningun nino si sus padres o tutores legales no acuden a su hora a recogerlos.
Hardn todo lo posible para que al final del servicio el nino o la nina quede a cargo de

~

x Consejeria de Educacion, Cultura y Deportes . N m.;%i/,
""" C.E.I.P. Las Castillas o o

C/ Rio Jarama s/n 19174 Torrejon del Rey (Guadalajara) ? Iz
Tel: 949 328 150 -

Correo electronico: 19008198 ceip@eucastillalamancha.es ’ / . 4 <
Castilla-La Mancha htto:/www.ceiolascastilas.com , m &



https://www.castillalamancha.es/node/54405

,Rf) Normas de
Convivencia

2 / Organizaciény
/ / Funcionamiento
sus padres o tutores legales (o0 persona debidamente autorizada y acreditada) o sea
entregado a las autoridades legales.

LAS CASTILLAS

4. Las funciones generales que ha de cumplir

a. En el caso de que tengan ninos a su cargo, Se responsabilizardn de que
cumplan las Normas de convivencia del colegio.

b. En fodo momento usardn un fono moderado de voz y un lenguaje correcto.

c. Cualquier otra tarea que pueda ser encomendada por el equipo directivo
durante el curso, ateniéndose a las caracteristicas y objetivos de su puesto de
trabajo y siendo de relacién directa con el mismo.

d. Participar, de forma activa, en la vida y actividades del centro.

5. Las funciones especificas a desempenar por el/la conserje, que estdn contempladas
en su confrato laboral, serdan, entre otras, las siguientes:
a) Atender e informar al publico

b) Atender el teléfono.

c) Abriry cerrar las instalaciones, controlar llaves y el acceso a las aulas.
d) Encendery apagar luces y calefacciones y hacer sonar el timbre.

e) Fotocopiar, plastificar y encuadernar documentacion.

f) Distribuir informacién al profesorado y alumnado del centro.

g) Mantener actualizado el tablén de anuncios.

h) Vigilar el recinto escolar (edificios, patios y pistas polideportivas). Controlar el
acceso al cenfro y el deambular de alumnado, profesorado, familiares y
cualquier ofro personal.

i)  Acompanar/buscar al alumnado que se incorpora/sale a deshora.

j) Dar cuentay aviso de los desperfectos y deficiencias, reparando aquellos que
sean de su competencia.

k) Advertir a las personas encargadas cuando sea necesaria la reposicion de
consumibles: papel higiénico, jabdn etc.

[) Realizar, en tiempo lectivo, tareas de cuidado de plantas.

6. Las funciones especificas a desempenar por los/as limpiadores/as que estdn
contempladas en su contrato laboral, serdn, entre otras, las siguientes:

a) Limpieza de las instalaciones: Barrido, fregado y limpieza del polvo diario. Se
dedicard especial atencién una limpieza mds a fondo en las aulas del ciclo de
educacién infantil, manteniendo en buen estado: mesas, suelos, alfombras y
aseos.

b) Reposicion diaria de jabdn y papel.
c) Comunicar al conserje los desperfectos.

d) Tras la finalizacion de la jornada de trabajo cuidardn de que los accesos al
mismo queden cerrados y las luces apagadas.
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e) En los periodos de vacaciones escolares se realizard una limpieza a fondo del
edificio y zonas no cubiertas que, entre otros trabajos, supondrd la limpieza de
techos, azulejos, paredes, cristales, mobiliario, persianas, puntos de luz, etc.

LAS CASTILLAS

7. Las funciones especificas a desempenar por el personal de comedor y aula matinal,
que estdn contempladas en su contrato laboral, serdn, entre otras, las siguientes:
a) Presencia continuada y atencién del alumnado en la sala y patio de recreo.

b) Serdn puntuales en la recogida de los nifos de las aulas para llevarles al
comedor y vigilardn a estos en todo momento. En el caso de usuarios de
comedor de la etapa de infantil deberdn estar unos minutos antes de la
finalizacion de las clases para colaborar en la salida y trasladar al alumnado
antes de la llegada del resto de familias al centro.

c) Velardn por el cumplimiento de los objetivos, contenidos y actividades del Plan
de comedor escolar.

d) Entregar al alumnado a las familias y en su defecto hacerlo exclusivamente a
las personas autorizadas por ellos.

e) Conocer lo relevante de cada alumno en lo relativo a sentencias judiciales y
extremar su cumplimiento.

f) Preparar pic-nic a que tiene derecho el alumno/a. que participe en
actividades complementarias que conlleven la finalizacion después del horario
lectivo.

g) Llevardn un libro de incidencias en el que recogerdn los incumplimientos de la
Normas por parte de los alumnos a su cargo, las sanciones, asi como los
retrasos en su recogida y las comunicaciones habidas con los padres de los
alumnos a su cargo.

h) Ademds de estas funciones les podrdn ser encomendadas aquellas que sean
necesarias por funcionamiento y se incluyan en el Plan de Comedor vigente
en ese curso escolar.

La comision de comedor se mostrard exigente en cuanto a normas de vigilancia y

nUumero de vigilantes en razén del nUmero de alumnos/as y en el cumplimiento por parte
del alumnado y familias de las normas del comedor.

8. Las funciones especificas a desempenar por el personal de actividades
extraescolares, que estdn contempladas en su contrato laboral, serdn, entre otras, las
siguientes.

a) Cumplir el horario

b) Usar las instalaciones que tengan asignadas y dejarlas en buen estado.

c) Seguir las normas del centro en el uso de materiales e instalaciones.
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Capitulo Il
Derechos y deberes del alumnado

Articulo 10 Derechos de los alumnos

El ejercicio de sus derechos por parte de los alumnos implica el reconocimiento y
respeto de los derechos de todos los miembros de la Comunidad Educativa.

1.

Castilla-La Mancha

Todos los alumnos tienen los mismos derechos y deberes, sin mds distinciones
que lasderivadas de su edad y del nivel que estén cursando.

Todos los alumnos tienen el derecho y el deber de conocer la Constitucion
Espanola y el respectivo Estatuto de Autonomia, con el fin de formarse en los
valores y principios reconocidos en ellos.

Se reconocen alos alumnos los siguientes derechos bdsicos:

a.

n.

A ser informados con la mayor claridad posible, en funcién de su edad,
de todos sus derechos y deberes, hasta su cabal comprension.

A recibir una formacién integral que asegure el pleno desarrollo de su
personalidad yde las competencias bdsicas establecidas, ajustdndose
a la ley educativa vigente.

Al establecimiento de medidas de inclusion que garanticen la igualdad
real y efectiva de oportunidades.

A la proteccién social, en el dmbito educativo, en los casos de
infortunio familiar o accidente.

A que su dedicacion, esfuerzo y rendimiento sean valorados y
reconocidos conobijetividad.

A recibir orientacion escolar, conseguir el mdximo desarrollo personal y
social, segun capacidades e intereses, de manera especial aquellos
alumnos con algun tipo de discapacidad o carencia sociocultural.

A gue su actividad académica se desarrolle en las debidas condiciones
ambientales y de seguridad e higiene.

A que se respeten su identidad, integridad y dignidad personales.
A la proteccion contra toda agresion fisica o moral

A participar en el funcionamiento y en la vida del colegio y en la
actividad escolar de acuerdo con lo dispuesto en la ley vigente.

A que se respete su libertad de conciencia, sus convicciones religiosas y
sus convicciones morales, de acuerdo con la Constitucion.

A la libertad de expresion sin perjuicio de los derechos de todos los
miembros de la comunidad educativa y el respeto que merecen Ias
instituciones de acuerdo con los principios y derechos constitucionales.

A manifestar su opinidn de forma correcta respecto a las decisiones
educativas que les afecten.

A utilizar las instalaciones del colegio, (acompanados por un monitor o
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persona responsable), con las limitaciones derivadas de la
programaciéon de actividades escolares y extraescolares y con las
precauciones necesarias en relacion con la seguridad de las personas,
la adecuada conservacion de los recursos y el correcto destino de los
mMismos.

o. Ala ayuda precisa, en casos de accidente o enfermedad prolongada,
ya sea a fravés de la orientacion requerida, material didactico o las
ayudas necesarias para que el accidente o enfermedad no suponga
detrimento de su rendimiento escolar.

p. A recibir las ayudas y los apoyos precisos para compensar las carencias
y desventajas de tipo personal, familiar, econdmico, social y cultural,
especialmente en el caso de presentar necesidades especificas de
apoyo educativo, que impidan o dificulten el acceso y la permanencia
en el sistema educativo.

Cuando no se respete cualquiera de los derechos de un alumno o cuando
cualquier miembro de la comunidad educativa impida el efectivo ejercicio de dichos
derechos, el érgano competente del centro adoptard las medidas que procedan
conforme a lo dispuesto en las Normas de Convivencia y en la legislacion vigente, previa
audiencia de los interesados y consulta, en su caso, al Consejo Escolardel centro.

Articulo 11 Deberes de los alumnos

Los alumnos fienen el deber bdsico de:

1.

Castilla-La Mancha

Estudiar y esforzarse para conseguir el maximo desarrollo segun sus
capacidades.

Asistir a clase con puntualidad y participar en las actividades orientadas al
desarrollo de los planes de estudio.

Cumplir y respetar los horarios aprobados para el desarrollo de las actividades
del centro.

Participar y colaborar en la mejora de la convivencia escolar y en la
consecucion de un adecuado clima de estudio en el centro, respetando el
derecho de sus companeros a la educacién y la autoridad y orientaciones del
profesorado.

Realizar las tareas que el profesorado considere adecuadas en el horario
escolar, de forma racional y adaptada al nivel y a la edad del alumno, para
llevar a cabo con efectividad el proceso de ensenanza y aprendizaje

Respetar el ejercicio del derecho al estudio de sus companeros.

Respetar la libertad de conciencia y las convicciones religiosas y morales, asi
como la dignidad, integridad e infimidad de todos los miembros de la
Comunidad Educativa.

No discriminar a ningun miembro de la Comunidad Educativa por razén de
nacimiento, raza, sexo, discapacidad fisica, sensorial, psiquica o por cualquier
otra circunstancia personal o social.
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9. Respetar el Proyecto Educativo del Centfro y las Normas de Convivencia,
Organizacién, y Funcionamiento del colegio.
10. Cuidar y utilizar correctamente el mobiliario e instalaciones del centro, asi
como el material didactico puesto a su disposicion y el propio.
11. Respetarlas pertenencias de los otros miembros de la Comunidad Educativa.
12. Enfregar a sus padres o tutores las comunicaciones escritas del centro vy
profesores, asi como las informaciones de su rendimiento académico
(agendas, fotocopias informativas, boletines de notas, o cualquier otro
documento que el centro entienda como de importancia para la familia)
13.  Entregar al centro y a sus profesores las comunicaciones de sus padres.
14.  Participar en las actividades del centro.
15.  Asistir a todas las actividades del centfro debidamente vestidos y aseados.
16. Emplear un lenguagje respetuoso y correcto hacia los demds miembros de Ia
Comunidad Educativa.
17. No readlizar en el recinto escolar actividades peligrosas o que puedan
ocasionar dano al resto de la Comunidad Educativa.
18. Queda prohibido el uso de cualquier dispositivo mdévil con conexidn al exterior

(telefonos, relojes, etc.) que no sean las propias tablets del centro. Si la familia
asi lo necesitase, lo solicitard por escrito y el dispositivo se guardard de 9.00 a
14.00 (13.00 en junio y septiembre). Tampoco estd permitido su uso en
comedor y actividades extraescolares. El centro no se hace responsable de la
rotura o perdida de estos dispositivos.

Capitulo IV
Derechos y deberes de las familias

Articulo 12 Derechos de las familias

Castilla-La Mancha

1. Los padres, las madres o los tutores legales de los alumnos del colegio
podrdn intervenir en el funcionamiento, gestion y coordinacion del mismo,
a través de sus representantes en el Consejo Escolar.

2. Asi mismo, en cumplimiento del TITULO VI, Art. 55 (R.D. 1533/1986, de 11 de
julio), en el centro podrdn existir una o mds Asociaciones de Madres vy
Padres de Alumnos. Las citadas asociaciones podrdn:

a. Elevar al Consejo Escolar propuestas para la elaboracién del Proyecto
Educativo y de la Programacion General Anual.

b. Informar al Consejo Escolar de aquellos aspectos de la marcha del
cenfro que consideren oportuno.

c. Informar alos padres de su actividad.

d. Recibir informacién del Consejo Escolar sobre temas tratados en el
mismo, asi como recibir el orden del dia de dicho Consejo antes de su
realizacion, con el objeto de poder elaborar propuestas.
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e. Elaborar informes para el Consejo Escolar a iniciativa propia o a peticiéon
de éste.

f. Elaborar propuestas de modificacion de estas Normas.

g. Formular  propuestas para la  readlizacion  de  actividades
complementarias.

h. Conocer los resultados académicos y la evaluaciéon que de los mismos
realice el Consejo Escolar.

i. Recibir un ejemplar del Proyecto Educativo, del curriculo del centro y de
sus modificaciones.

j. Recibir informacion sobre los libros de texto y los materiales diddcticos
adoptados por el centro.

k. Fomentar la colaboracién entre los padres y los maestros del centro
para el buen funcionamiento del mismo.

I. Utilizar las instalaciones del centro en los términos que establezca el
Consejo Escolar.

Los padres, las madres o los tutores legales de alumnos, asociados o no,
podrdn colaborar en actividades extraescolares y complementarias.

Articulo 13 Deberes de las familias

Castilla-La Mancha

1-

Los padres, las madres o los tutores legales de alumnos respetardn en todo
momento las decisiones tomadas tanto en Consejo Escolar como en
Claustro sobre el proceso de ensenanza-aprendizaje, la organizacion, y
desarrollo, de las actividades complementarias y/o extraescolares y el
funcionamiento del centro.

Los padres tienen el deber de colaborar en el respeto a las normas del
colegio y en el proceso de educacion de sus hijos. Asi mismo podrdn
colaborar en la creacién y puesta en marcha de la cooperativa que se
forme cada curso en el grupo donde esté su hijo/a.

Los padres fienen el deber de informar a la Secretaria del centro sobre los
cambios acaecidos en la unidad familiar con el fin de mantener
permanentemente actualizados los datos bdsicos de su hijo/a (direccién,
teléfonos, tarjeta sanitaria, circunstancias familiares, enfermedades
sobrevenidas, solicitud de doble documentacion...).

Los padres, las madres o los tutores legales de alumnos respetardn en todo
momento al profesorado. En caso de disconformidad con las decisiones
del profesorado deberdn manifestarla al profesorado cuando no estén
delante sus hijos o alumnos y siempre con la debida correccién en el frato
entre personas.

Atender a las citaciones y/o requerimientos del profesorado, en relaciéon al
proceso educatfivo de su hijo/a, justificar debidamente y por escrito
(agenda o EducamosCLM) las ausencias o retrasos de su hijo/a, facilitar a
su hijo/a el material diddctico solicitado por el centro y no enviar a su
hijo/a enfermo al colegio (pediculosis, fiebre, varicela, gripe, asma o
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cualquier enfermedad grave puntual y sobrevenida, que pueda poner en
riesgo la salud de su propio hijo/a y / o de los demds). Siempre que ofra
persona, diferente a los tutores legales, acuda a una reunidn para hablar
del menor, deberd haber sido autorizada previamente por ambos tutores
legales.

LAS CASTILLAS

6- Acceder alas dependencias del centro exclusivamente:

b. En el horario establecido de atencidén al publico en Secretaria y/o
despachos.

c. En horario de tutorias

d. Para actividades en las que, de manera global, o particular, se haya
solicitado su participacion.

7- Informar a la secretaria del centro, con la mayor brevedad y diligencia
posible de aquellos aspectos relacionados con la salud del alumno a fin de
poder atender cualquier incidencia que pueda surgir de la mejor forma

posible.
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Articulo 14 Derecho de privacidad. Protecciéon de datos personales de los
alumnos, sus familias y del personal al servicio del colegio.

LAS CASTILLAS

El colegio protegerd en fodo momento toda la informacion personal referida a los
docentes, alumnos y sus familias; por tanto, no cederd ninguno de esos datos a ninguna
persona o entidad ya sea publica o privada, excepto a la Consejeria de Educacion,
Cultura y Deportes y organismos oficiales (estatales, regionales o municipales).

La imagen vy los datos de los alumnos y sus familias puestos a disposicion de los
tutores serdn en todo momento protegidos por estos y devueltos a la secretaria del
colegio al finalizar cada curso.

Junto con la solicitud de matricula se pedird a los padres o tutores legales de cada
alumno nuevo un permiso para el uso y custodia de su imagen a nivel escolar. Las
imagenes, asi como los datos personales de los alumnos constituirdn un FICHERO
PROTECCION DE DATOS, documentos entregados a inicio de curso con los datos
necesarios para el desempeno de la funcidon docente y orientadora. No se cederdn estos
datos a terceros en base a lo establecido en la normativa al respecto en lo relativo al
fratamiento de datos personales.

Las imdgenes serdn publicadas en la web escolar del centro
(www.ceiplascastillas.com) donde se publicardn en un espacio privado, solo accesible,
con usuario y contrasena, para padres, madres o tutores legales del centro quedando
prohibida cualquier tipo de difusion de estas imdgenes.

De conformidad con lo establecido con el articulo 5.1 de la Ley Orgdnica 15/1999 de
proteccion de datos de cardcter personal, declaro conocer los siguientes derechos que
me asisten en virtud de la misma, y de los cuales soy expresamente informado:

v Que las fotografias tomadas serdn incorporadas a un fichero cuya custodia
corresponde al CEIP Las Castillas, que podrd tratar las mismas y hacer uso de ellas
en los términos fijados en este documento.

v Que la no respuesta a este permiso serd tenida en cuenta por el centro a efectos
de evitar la toma de imdgenes de los alumnos o, en su caso, distorsionar los rasgos
diferenciadores de su hijo/a cuando en la foto concurra su imagen con la de otros
alumnos cuyos padres si hayan autorizado en los términos aqui previstos el uso,
tratamiento y cesion de su imagen.

v Que el centro se compromete a publicar sélo aquellas fotografias y videos que
reflejen la actividad educativa del centro, evitando publicar aquellas susceptibles
de edicidén malintencionada u ofensivas para la persona.

v Que en cualguier momento los padres pueden acceder a las imagenes a fin de
ejercer sus derechos de acceso, recftificacién, cancelacion y oposicion, mediante
escrito dirigido al director del centro y presentado en la secretaria del mismo, o bien
mediante escrito enviado al centro.
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Titulo 1l
La convivencia en el centro

Capitulo |
Carta y normas de Convivencia

Nuestro colegio es un centro educativo donde convivimos muchas personas por
tanto tenemos el deber de generar y mantener un ambiente fisico, psiquico y social que
permita unas relaciones agradables entre todas ellas; a la par debe existir un régimen de
orden imprescindible para que la ensenanza y la educacién puedan llevarse a cabo con
eficacia. Debemos, por tanto, establecer unas normas de convivencia emanadas de
nuestro Proyecto Educativo.

Toda norma de convivencia conlleva un concepto de disciplina, que entendemos,
como un medio para desarrollar una libertad responsable en el nino o en la nina, una
conciencia ética mediante la creacién de una serie de hdbitos de didlogo, respeto,
cooperaciéon, autodisciplina y solidaridad.

Articulo 15. Bases de las normas de convivencia. Carta de Convivencia

La convivencia en el colegio se basard en:

1. El respeto de los derechos y el cumplimiento de los deberes de todos los
miembros de la Comunidad escolar y la garantia de su protecciéon y defensa.

2. La tolerancia y el respeto a la libertad del individuo, a su personalidad vy
convicciones.

3. Elreconocimiento de las diferencias individuales, ya sean personales o sociales,
y la comprensién de las mismas.

4. El respeto al maestro/a y a su labor docente, asi como la prdctica de la
atencion en las clases y en la realizacion de las actividades.

5. El derecho de todos los miembros de la Comunidad escolar a intervenir en las
decisiones que les afecten mediante sus representantes en los érganos de
gobierno, participacion y coordinacion docente.

6. El derecho de todos los miembros de la Comunidad escolar a expresar su
pensamiento, ideas y opiniones, siempre que no atenten contra la dignidad de
la persona.

7. Elrespeto al turno de palabra y el derecho a ser escuchado.
8. La prdctica de los buenos modales y de la cortesia en el trato.

9. Elrespeto de los bienes materiales y espacios del centro, también en lo
referente a su orden, conservacion y limpieza.

10. Asegurar una puntualidad y un orden interno que permita conseguir los
objetivos educativos del colegio.

11. Asegurar un ambiente escolar de bienestar fisico, psiquico y psicosocial para
todos.

+ Consejeria de Educacion, Cultura y Deportes
seeee C.E.l.P. Las Castillas
C/ Rio Jarama s/n 19174 Torrejon del Rey (Guadalajara)
Tel: 949 328 150

Correo electronico: 19008198.ceip@eucastillalamancha.es
Castilla-La Mancha htto://www.ceiplascastillas.com




Normas de
Convivencia
Organizaciény
Funcionamiento

LAS CASTILLAS

12. El cuidado por un ambiente sonoro agradable en todo el centro y el
mantenimiento de un tono de voz y de un lenguaje adecuado al momentoy a
la actividad.

Procedimiento para redactar las normas de comportamiento y actuacién en las
aulas:

a. Los/Las alumnos/as deben participar en la elaboracién de las normas
de convivencia de aulapara favorecer que las asuman y las consideren
COMO propias.

b. Deben ser establecidas y consensuadas entre profesores (tutores y
especialistas) y alumnos. Aunque el/la tutor/a tenga la Ultima decision,
los especialistas deben colaborar en la aplicaciéon de las normas y en
transmitir informacién al aula.

c. En las primeras semanas, de cada curso, cada tutor con su grupo
dedicard el tiempo necesario y suficiente para la lectura, explicaciéon y
comprension de las partes mas significativas de estas Normas para sus
alumnos, asi como al didlogo y el consenso de las normas de grupo vy se
designardn los encargados o responsables de tareas del aula, asi como
los delegados de grupo y curso.

d. Esas normas de grupo se expondrdn en un lugar visible del aula.

Articulo 16. Ambito de aplicacién de las normas de convivencia

Se corregirdn los actos contrarios a estas normas de convivencia que realicen los
alumnos en el recinto escolar o durante la realizaciéon de actividades complementarias y
extraescolares y servicios educativos complementarios.

Igualmente se podrdn corregir los actos de alumnos que, redlizados fuera del
recinto escolar, tengan su origen o estén directamente relacionados con la actividad
escolar y afecten a otros miembros de la comunidad educativa.

Articulo 17. Incumplimiento de las normas

Cuando algun miembro de la Comunidad Educativa no actle de acuerdo con
estas normas, el protocolo serd el establecido por la normativa al respecto en el decreto
de convivencia y el decreto de autoridad.

Articulo 18. Mediacion entre alumnos.

1. Existird un equipo de mediacién de alumnos para ayudar a solucionar los conflictos
que surjan. Un equipo formado, asesorado y supervisado por el profesorado.

2. Siendo como es, cualquier proceso de mediacion, una labor bastante compleja,
se plantea a este nivel una solucidn mds relacionada con un proceso de
“mediacion dirigida”.

3. En todas las aulas del centro se llevardn a cabo procesos de resolucion de
conflictos de forma consensuada dentro de cada grupo coordinados por el
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equipo docente (con especial implicacion del tutor del aula).

Capitulo |l
Conductas contrarias a las normas de convivencia y medidas
correctoras

Decreto 3/2008, de 08 de enero, de la Convivencia Escolar en Castilla-La Mancha.

Articulo 19. Definicién y aspectos generales de las Conductas Contrarias a las
Normas de Convivencia, Organizaciéon y Funcionamiento del Centro.

1. En el ejercicio de su autonomia, los centros docentes determinardn, en las Normas
de convivencia, organizacidén y funcionamiento del centro y del aula, las
conductas que no se ajustan a los principios y criterios que regulan la convivencia
del centro, y establecerdn las medidas correctoras y los principios necesarios para
su aplicacion, seguimiento y control, asi como los responsables de su ejecucion.

2. Son conductas a corregir aquellas que vulneran lo establecido en las Normas de
convivencia, organizacién y funcionamiento del centro y del aula o atentan
contra la convivencia cuando son realizadas:

a) Dentro del recinto escolar.
b) Durante la realizacion de actividades complementarias y extracurriculares.
c) En el uso de los servicios complementarios del centro.

Asimismo, hay que considerar aquellas que, aunqgue se realicen fuera del

recinto, estén motivadas o directamente relacionadas con la actividad
escolar.

Articulo 20. Criterios de aplicacion.

1. Ala hora de aplicar las medidas correctoras, hay que tener en cuenta, ademds
del nivel y etapa escolar, las circunstancias personales, familiares y sociales.

2. Las medidas correctoras deben ser proporcionales a la gravedad de la conducta
que se pretende modificar y deben contribuir al mantenimiento y la mejora del
proceso educativo. En este sentido deben tener priocridad las que conlleven
comportamientos positivos de reparaciéon y de compensacion mediante acciones
y trabajos individuales y colectivos que tengan repercusion favorable en Ila
comunidad y en el centro.

3. En ningun caso pueden imponerse medidas correctoras que atenten confra la
dignidad personal del alumnado.
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4. El alumnado no puede ser privado del ejercicio de su derecho a la educacion v,
en el caso de la educacion obligatoria, de su derecho a la escolaridad. No
obstante lo anterior, cuando se den las circunstancias establecidas en los arficulos
25 y 26 del Decreto 3/2008 de 08/01/08 de la Convivencia Escolar de Castilla la
Mancha, se podrdn imponer como medida correctora la realizacion de tareas
educativas fuera del aula o del centro docente durante el periodo lectivo
correspondiente

Articulo 21. Graduacién de las medidas correctoras.

1. A efectos de graduar las medidas correctoras se delben tener en consideracion, las
siguientes circunstancias que atenuan la gravedad:

a) Elreconocimiento espontdneo de una conducta incorrecta.
b) La ausencia de medidas correctoras previas.

c) La peticion de excusas en los casos de injurias, ofensas y alteracion del desarrollo
de los actividades del centro.

d) El ofrecimiento de actuaciones compensadoras del dano causado.
e) La falta de intencionalidad.

f) La voluntad del infractor de participar en procesos de mediacién, si se dan las
condiciones para que ésta sea posible, y de cumplir los acuerdos que se adopten
durante los mismos.

2. Se pueden considerar como circunstancias que aumentan la gravedad:

a) Los danos, injurias u ofensas a companeros de menor edad o de nueva
incorporacién, o que presenten condiciones personales que conlleven
desigualdad o inferioridad manifiesta, o que estén asociadas a comportamiento
discriminatorios, sea cual sea la causa.

Las conductas atentatorias contra los derechos de |los profesionales del centro, su
integridad fisica o moral, y su dignidad.

b) La premeditacién y la reincidencia.

c) La publicidad.

d) La utilizacién de las conductas con fines de exhibicion, comerciales o publicitarios.
e) Las realizadas colectivamente.

Articulo 22. Conductas Contrarias a las Normas de Convivencia, Organizacion
y Funcionamiento del centro.
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1. Serdn consideradas como conductas confrarias a las Normas de Convivencia,
Organizacion y Funcionamiento del aula y el centro, las siguientes: (Art. 22 del
Capitulo Il del Decreto 3/2008):

a) Las faltas injustificadas de asistencia a clase o de puntualidad:

b) La desconsideracion con los otros miembros de la Comunidad Escolar.

c) Lainterrupcion del normal desarrollo de las clases.

d) La alteracion del desarrollo normal de las actividades del centro.

e) Los actos de indisciplina contra los miembros de la Comunidad Escolar.

f) El deterioro, causado infencionadamente, de las dependencias del centro o

de su material, o del material de cualquier miembro de la Comunidad Escolar.

Articulo 23. Conductas gravemente perjudiciales para la convivencia en el
centro.

1. Serdn consideradas como conductas gravemente perjudiciales para la convivencia
en el centro las siguientes: (Art. 23 del Capitulo Il del Decreto 3/2008)

a) Los actos de indisciplina que alteren gravemente el desarrollo normal de las
actividades del centro.

b) Las injurias u ofensas graves contra otros miembros de la comunidad escolar

c) El acoso o la violencia contra personas, y las actuaciones perjudiciales para la
salud y la integridad personal de los miembros de la comunidad educativa.

d) Las vejaciones o humillaciones, particularmente aquellas que tengan una
implicacion de género, sexual, religiosa, racial o xendfoba, o se realicen contra
aquellas personas mds vulnerables de la comunidad escolar por sus caracteristicas
personales, econdmicas, sociales o educativas.

e) La suplantacion de identidad, la falsificacion o sustraccion de documentos y
material académico.

f) El deterioro grave, causado intencionadamente, de las dependencias del centro,
de su material o de los objetos y las pertenencias de los demds miembros de Ila
comunidad educativa.

g) Exhibir simbolos racistas, que inciten a la violencia, o de emblemas que atenten
confra la dignidad de las personas y los derechos humanos; asi como la
manifestacion de ideologias que preconizan el empleo de la violencia, la
apologia de los comportamientos xenéfobos o del terrorismo.

h) La reiteracién de conductas contrarias a las normas de convivencia en el centro.
i) Elincumplimiento de las medidas correctoras impuestas con anterioridad.

Articulo 24. Medidas correctoras ante conductas contrarias a la convivencia y
responsables de su aplicacidn.

1. Se podrdn aplicar las siguientes medidas correctoras ante conductas contrarias a la
convivencia en el cenfro: (Art. 24 del Capitulo lll del Decreto 3/2008)
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a) Larestriccion de uso de determinados espacios y recursos del centro.

b) La sustitucion del recreo por una actividad alternativa (que deberd meterse en
DELPHQOS), como la mejora, cuidado y conservacion de algun espacio del centro.
Esta medida no podrd ser tomada mds de 1 o 2 veces por semana, y siempre y
cuando el alumno quede bajo vigilancia personal del profesor que decida
imponer dicha sancion, o siempre y cuando hasta que se compruebe que la
medida correctora no surte efecto.

c) El desarrollo de las actividades escolares en un espacio distinto al aula de grupo
habitual, bajo el control de profesorado del centro.

d) La readlizacion de tareas escolares en el centro en el horario no lectivo del
alumnado, por un fiempo limitado y con el conocimiento y la aceptacion de los
padres, madres o tutoreslegales del alumno o alumna.

2. Las medidas correctoras no se prolongardn en el tiempo mds de lo estrictamente
necesario hasta que se compruebe que han surtido efecto o que no lo van a surtir y
por tanto se buscardn ofras vias para conseguir la modificacién de la conducta
deseada.

3. En todos los casos quedard constancia escrita de las medidas adoptadas, que se
noftificardn a la familia a través de la agenda escolar o el medio mds adecuado al
momento. Dentfro de los mdrgenes que se establecen en estas normas se priorizard
sobre cualquier aspecto la posibilidad de que la medida correctora tenga en si
misma un fin educativo y suponga una ayuda al crecimiento emocional del alumno y
una mejora de su competencia emocional.

Articulo 25. Medidas correctoras ante conductas gravemente perjudiciales y
responsables.

1. Se podran aplicar las siguientes medidas correctoras ante conductas gravemente
perjudiciales para la convivencia en el centro: (Art. 26 del Capitulo lll del Decreto
3/2008)

a) La readlizacidn en horario no lectivo de tareas educativas por un periodo
superior a unasemana e inferior a un mes.

b) La suspension del derecho a participar en determinadas actividades
extraescolares ocomplementarias durante un periodo que no podrd ser superior a
un mes.

c) El cambio de grupo o clase.

2. La redlizacion de tareas educativas fuera del centro, con suspensidon temporal de la
asistenciaal propio centro docente por un periodo que no podrd ser superior a quince
dias lectivos, sin que ello comporte la pérdida del derecho a la evaluacién continua,
y sin perjuicio de la obligacion de que el alumno o la alumna acuda periédicamente
al centro para el control del cumplimiento de la medida correctora. En este supuesto,
la tutora o el tutor establecerd un plan de trabajo con las actividades a realizar por el
alumno o la alumna sancionado, con inclusidon de las formas de seguimiento y control
durante los dias de no asistencia al centro, para garantizar asi el derecho a la
evaluacién continua. En la adopcion de esta medida tienen el deber de colaborar las
madres, padres o representantes legales del alumno.

+ Consejeria de Educacion, Cultura y Deportes
seeee C.E.l.P. Las Castillas
C/ Rio Jarama s/n 19174 Torrejon del Rey (Guadalajara)
Tel: 949 328 150

Correo electronico: 19008198.ceip@eucastillalamancha.es
Castilla-La Mancha htto://www.ceiplascastillas.com



https://docm.castillalamancha.es/portaldocm/descargarArchivo.do?ruta=172394.doc&tipo=rutaCodigoLegislativo
https://docm.castillalamancha.es/portaldocm/descargarArchivo.do?ruta=172394.doc&tipo=rutaCodigoLegislativo

Normas de
Convivencia

Organizaciény
LAS'CASTILLAS

Funcionamiento

Articulo 26. Organo competente y protocolo para imponer las medidas
correctoras ante las conductas gravemente perjudiciales para la convivencia
del centro.

De acuerdo a lo establecido en la normativa de convivencia escolar, asi como el
decreto de autoridad del profesorado, se establecerdn los cauces agregados en el
anexo en relacion a estos procedimientos.

Las medidas correctoras previstas para las conductas gravemente perjudiciales
para la convivencia del centro serdn adoptadas por el director o directora, de lo que
dard fraslado a la Comision de Convivencia

En ningun caso un acuerdo privado entfre familia y tutor permitird la aplicacion de
manera diferente, o la aplicacion de medidas correctoras diferentes a lo establecido en
estas normas de convivencia.

Habiéndose producido una conducta susceptible de ser sancionada:

1) Conductas contrarias: el profesor procederd de la siguiente manera:

ad) Una vez sucedida la conducta sancionable, el profesor impondrd la sancidén que
corresponda en base a lo establecido en el articulo 8 de estas normas.

b) Se informard a la familia de manera inmediata via EducamosCLM de la imposicion
de esta sancion y el porqué de la misma, tanto si ya ha sido impuesta como si va a
ser impuesta en dias sucesivos.

c) Se informard asimismo de manera inmediata (antes de 48h) de la sancidon
impuesta con los datos bdsicos (alumno, fecha, motivo, sancién...etc.) al equipo
directivo para que la incluya en Delphos al objeto de contabilizarla
estadisticamente y tenerla en cuenta a la hora de contabilizar conductas
gravemente perjudiciales por reiteracion de conductas contrarias.

d) De no informarse a la familia de manera inmediata a la imposicion de la sancion,
dicha sancioén quedard sin efecto por contravenir lo establecido en el Decreto
3/2008 de convivencia escolar en Castilla- La Mancha.

2) Conductas gravemente perjudiciales: Aquellas conductas que, por su gravedad,
excedan las competencias del profesor- tutor para ser sancionadas, se actuard de la
siguiente manera:

a) Se informard a la direccién del centro, de lo sucedido vy la informacién recabada
hasta el momento por parte del profesor/ a que haya presenciado de manera
directa, o indirecta el hecho: situacion, alumnado implicado, testigos, y cualquier
detalle que pudiera ser considerado un agravante o atenuante de la misma. No
se mandard directamente a los alumnos para que cuenten su version en
direccion, ya que habrd lugar a ello dentro de los frdmites de audiencia, si dichos
alumnos pueden ser sancionados.

b) La direccion del centro actuard de acuerdo a lo establecido en el Decreto de
Convivencia anteriormente mencionado.
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Articulo 27. Responsabilidad de los dafios.

El alumnado que de forma imprudente o intencionada cause danos a las
instalaciones del centro o a su material, asi como a los bienes y pertenencias de
cualquier miembro de la comunidad educativa, queda obligado a reparar el dano
causado o a hacerse cargo del coste econdmico de su reparacion. Igualmente, quienes
sustraigan bienes del centro o de cualquier miembro de la comunidad escolar deberdn
restituir lo sustraido. Los alumnos y alumnas o, en su caso, las madres, los padres o tutores
legales de los alumnos serdn responsables del resarcimiento de tales danos en los
términos previstos en las Leyes.

Articulo 28. Responsabilidad penal.

La direccion del centro comunicard al Ministerio fiscal y a la Delegacion Provincial
las conductas que pudieran ser constitutivas de delito o falta perseguible penalmente, sin
qgue ello suponga la paralizaciéon de las medidas correctoras aplicables.

Capitulo Il
Conductas que menoscaban la autoridad del profesorado

Decreto 13/2013, de 21/03/2013, de autoridad del profesorado en Castilla-La
Mancha.

Articulo 29. Conductas que menoscaban la autoridad del profesorado.

1. Serdn objeto de medidas correctoras las conductas contrarias a las normas de
convivencia, organizaciéon yfuncionamiento del centro y del aula que menoscaben la
autoridad del profesorado en el ejercicio de su laborprofesional docente y que los/las
alumnos/as realicen dentro del recinto escolar o fuera de él, siempre que sucedan
durante el desarrollo de actividades comprendidas en el dmbito establecido en el
arficulo 1 de la Ley3/2012, de 10 de mayo.

2. Serdn consideradas como conductas que atentan contra la autoridad del
profesorado las siguientes:

a) La redlizacién de actos que, menoscabando la autoridad del profesorado,
perturben, impidan o dificulten el desarrollo normal de las actividades de la clase o
del centro. En todo caso, quedardn incluidas las faltas de asistencia a clase o de
puntualidad del alumnado que no estén justificadas, ytodas aquellas faltas que por
su frecuencia y reiteracién inciden negativamente en la actividad pedagdgica del
docente. Quedardn excluidas aquellas faltas no justificadas debidas a situaciones de
extrema gravedad social no imputables al propio alumnado.

b) La desconsideracion hacia el profesorado, como autoridad docente.

c) El incumplimiento reiterado de los/las alumnos/as de su deber de trasladar a sus
padres o tutores lainformacion relativa a su proceso de ensenanza y aprendizaje
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facilitada por el profesorado del centro, limitando asi la autoridad de los mismos, en
los niveles y etapas educativos en que ello fuese responsabilidad directa del
alumnado, sin detrimento de la responsabilidad del profesorado en su
comunicacion con las familias o de las propias familias en su deber de estar
informadas del procesode ensenanza y aprendizaje del alumnado.

d) El deterioro de propiedades y del material personal del profesorado, asi como
cualquier otro material, que facilite o utilice el profesorado para desarrollar su
actividad docente, causado intencionadamente por el alumnado.

Articulo 30. Conductas gravemente atentatorias de la autoridad del
profesorado.

1. Serdn consideradas como conductas que atentan gravemente a la autoridad del
profesorado las siguientes:

a) Los actos de indisciplina de cualquier alumno que supongan un perjuicio al
profesorado y alteren gravemente el normal funcionamiento de la clase y de las
actividades educativas programadas y desarrolladas por el Claustro.

b) Lainterrupcion reiterada de las clases y actividades educativas.

c) El acoso o violencia contra el profesorado, asi como los actos perjudiciales para su
salud y su integridad personal, por parte de algun miembro de la comunidad
educativa.

d) Las injurias u ofensas graves, asi como las vejaciones o humillaciones hacia el
profesorado, particularmente aquéllas que se realicen en su confra por sus
circunstancias personales, econdmicas,sociales o educativas.

e) Lasuplantacion de identidad, la falsificaciéon o sustraccidon de documentos que estén
en el marco delaresponsabilidad del profesorado.

f) La introduccién en el Centro educativo o en el aula de objetos o sustancias
peligrosas para la saludy la integridad personal del profesorado.

g) Utilizar y exhibir simbolos o manifestar ideologias en el aula que supongan un
menoscabo de la autoridad y dignidad del profesorado, a juicio del mismo.

h) El incumplimiento de las medidas correctoras impuestas con anterioridad. Tras la
valoracion y el andlisis de los motivos de tal incumplimiento, podrd agravar o
atenuar la consideracion de la conducta infractora y, en consecuencia, matizar las
medidas educativas correctoras.

i) El grave deterioro de propiedades y del material personal del profesorado, asi como
cualquier ofro material, que facilite o utilice el profesorado para desarrollar su
actividad docente, causado intencionadamente por el alumnado.

Articulo 31. Medidas educativas correctoras ante conductas gravemente
atentatorias o que menoscaban la autoridad del profesorado.

1. Las normas de convivencia, organizacion y funcionamiento recogerdn, ademads de
las medidas correctoras a que se refiere el Capitulo Il del Decreto 3/2008, de 8 de
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enero, y para las conductas descritas en el articulo 4, las siguientes:

a) La readlizacion de tareas escolares en el centro en el horario no lectivo del
alumnado, por un tiempo minimo de cinco dias lectivos.

b) Suspension del derecho a participar en las actividades extraescolares o
complementarias del centro, por un periodo minimo de cinco dias lectivos y un
mdximo de un mes.

c) Suspension del derecho de asistencia a determinadas clases, por un plazo mdximo
de cinco dias lectivos, a contar desde el dia en cuya jornada escolar se haya
cometido la conducta infractora.

d) La realizacién de tareas educativas fuera del centro, con suspension del derecho
de asistencia al mismo, por un plazo minimo de cinco dias lectivos y un mdximo
de diez dias lectivos, con sujecion alo establecido en el articulo 26.d. del Decreto
3/2008, de 8 de enero. El plazo empezard a contarse desde el dia en cuya jornada
escolar se haya cometido la conducta infractora.

2. Ademds, para las conductas infractoras gravemente atentatorias descritas en el
articulo 5 se recogerdn las siguientes medidas:

a) La readlizacién de tareas educativas en el centro, en horario no lectivo del
alumnado, por un tiempo minimo de diez dias lectivos y un maximo de un mes.

b) La suspension del derecho del alumnado a participar en determinadas
actividades extraescolares o complementarias, que se realicen en el tfrimestre en
el que se ha cometido la falta o en el siguiente tfrimestre.

c) El cambio de grupo o clase.

d) La suspension del derecho de asistencia a determinadas clases, por un periodo
superior a cinco dias lectivos e inferior a un mes, a contar desde el dia en cuya
jornada escolar se haya cometido la conducta infractora.

e) La realizacién de tareas educativas fuera del centro, con suspension temporal de
la asistencia al propio centro docente por un periodo minimo de diez dias lectivos
y un mdéximo de quince dias lectivos, con sujecion a lo establecido en el articulo
26.d del Decreto 3/2008, de 8 de enero. El plazo empezard a contar desde el dia
en cuya jornada escolar se haya cometido la conducta infractora.

3. Para la aplicacién de las medidas correctoras, el profesorado afectado contard con
el apoyo vy la colaboracién del equipo directivo y, del resto de profesores del centro.

4. Las medidas educativas correctoras se adoptardn, por delegacién de la persona
titular de la direccion, por cualquier profesor o profesora del centro, oido el alumno o
alumna, en el supuesto del pdrrafo a) del apartado 2 del articulo 29 y por la persona
titular de la direccidon del centro en los demds supuestos de los articulos 29 y 30 de las
presentes normas.
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Titulo IV
Organos colegiados de gobierno, ejecutivos y de participacion

Articulo 32. Organos colegiados. Funciones y composicién.

Los érganos colegiados de gobierno de nuestro colegio son el Equipo directivo, el
Claustro de Profesores y el ConsejoEscolar.

Los organos de gobierno del centfro velardn porque las actividades se desarrollen
de acuerdo con los principios y valores de estas normas, al igual que por el cumplimiento
de lo previsto en el Proyecto Educativo del centro.

Garantizardn, en el dmbito de su competencia, el ejercicio de los derechos a los
alumnos, profesores, padres, madres y/o tutores legales de los alumnos y alumnas, y
velardn por el cumplimiento de los deberes correspondientes. Del mismo modo,
favorecerdn la participacion efectiva de todos los miembros de la Comunidad Educativa
en la vida del colegio, en su gestion y en su evaluacion.

La composicion, régimen de funcionamiento y competencias de los érganos de
gobierno y coordinacion quedan contemplados en el Titulo V de la Ley Orgdnica 3/2020,
de 29 de diciembre, por la que se modifica la Ley Orgdnica 2/2006, de 3 de mayo, de
Educaciony en el RD 82/1.996 (articulos 8 al 37) yen la Orden 121/2022, de 14 de junio, de
la Consejeria de Educacién, Cultura y Deportes, de regulacion de la organizaciéon vy el
funcionamiento de los centros publicos que imparten ensenanzas de Educacion Infantil y
Primaria en la comunidad auténoma de Castilla-La Mancha.

Capitulo |
Consejo Escolar

Articulo 33. Composicién y competencias.

Tomaremos como referencia el Decreto 93/2022, de 16 de agosto, por el gue se
regula la composicidn, organizacion y funcionamiento del consejo escolar de centros
educativos publicos de ensenanzas no universitarias de Castilla-La Mancha. De este
modo, el CEIP Las Castillas, al ser un centro con mds de nueve unidades y menos de
veinfiuna unidades:

Composicion del Consejo Escolar:
1. El Consejo Escolar del centro estard compuesto por los siguientes miemlbros:
a) La persona responsable de la direccidn del centro, que ejercerd la presidencia.
b) Una de las personas que ejercen la jefatura de estudios.
c) Cuatro docentes elegidos por el claustro.

d) Cuatro personas representantes de las madres y padres o tutores legales del
alumnado.

e) Una persona representante del personal de Administracion y servicios.

f)  Un concejal o una concejala o representante del Ayuntamiento del municipio en

-

+ Consejeria de Educacién, Cultura y Deportes . N M,‘Q‘f,
---- C.E.L.P. Las Castillas "@ -

C/ Rio Jarama s/n 19174 Torrejon del Rey (Guadalajara) t:? 3'
Tel: 949 328 150 e |

Correo electronico: 19008198 ceip@eucastillalamancha.es > / ‘E\\}'\‘
Castilla-La Mancha htto:/www.ceiolascastilas.com : m &



https://www.boe.es/diario_boe/txt.php?id=BOE-A-2020-17264
https://www.boe.es/diario_boe/txt.php?id=BOE-A-2020-17264
https://docm.jccm.es/portaldocm/descargarArchivo.do?ruta=2022/06/22/pdf/2022_5912.pdf&tipo=rutaDocm
https://docm.jccm.es/portaldocm/descargarArchivo.do?ruta=2022/06/22/pdf/2022_5912.pdf&tipo=rutaDocm
https://docm.jccm.es/portaldocm/descargarArchivo.do?ruta=2022/06/22/pdf/2022_5912.pdf&tipo=rutaDocm
https://docm.jccm.es/portaldocm/descargarArchivo.do?ruta=2022/06/22/pdf/2022_5912.pdf&tipo=rutaDocm
https://www.educa.jccm.es/es/normativa/decreto-93-2022-16-agosto-regula-composicion-organizacion-f
https://www.educa.jccm.es/es/normativa/decreto-93-2022-16-agosto-regula-composicion-organizacion-f
https://www.educa.jccm.es/es/normativa/decreto-93-2022-16-agosto-regula-composicion-organizacion-f

Normas de
Convivencia
Organizaciény
Funcionamiento

LAS CASTILLAS

cuyo término se ubica la sede del centro.

g) La persona responsable de la Secretaria del centro, que actuard como secretario
o secretaria del Consejo Escolar, con voz, pero sin voto.

2. Una vez constituido el Consejo Escolar del centro, este designard una persona, entre
sus componentes, encargada de impulsar medidas educativas que fomenten la
igualdad entre mujeres y hombres y la prevencion de la violencia de género.

3. Una persona de los representantes de los padres y madres en el Consejo Escolar serd
designada por la asociacion de padres y madres mdas representativa del centro, de
acuerdo con lo establecido en este decreto y en su normativa de desarrollo.

4. El alumnado de Educaciéon primaria podrd participar como invitado, con el consenso
de los miembros del Consejo, en aquellas sesiones que contengan temdticas de su
inferés.

En el articulo 12 del citado Decreto, se especifica que, el Consejo Escolar del
centro, tendrd las siguientes competencias:

a) Aprobar y evaluar los proyectos y las normas a los que se refiere el capitulo Il del
titulo V de la Ley Orgdnica 2/2006, de 3 de Mayo.

b) Aprobary evaluar la programaciéon general anual del centro, sin perjuicio de las
competencias del Claustro del profesorado en relacién con la planificaciéon vy
organizacion docente.

c) Conocer las candidaturas a la direccidn y los proyectos de direcciéon
presentados por los candidatos.

d) Participar en la seleccion del director o directora del centro en los términos que la
presente Ley establece. Ser informado del nombramiento y cese de los demds
miembros del equipo directivo. En su caso, previo acuerdo de sus miembros,
adoptado por mayoria de dos tercios, proponer la revocacion del nombramiento
del director o directora.

e) Decidir sobre la admisién del alumnado con sujecion a lo establecido en esta Ley
y disposiciones que la desarrollen.

f) Impulsar la adopcion y seguimiento de medidas educativas que fomenten el
reconocimiento y proteccion de los derechos de la infancia.

g) Proponer medidas e iniciativas que favorezcan los estilos de vida saludable, la
convivencia en el centro, la igualdad efectiva de mujeres y hombres, la no
discriminacién, la prevencion del acoso escolar y de la violencia de género vy la
resoluciéon pacifica de conflictos en todos los dmbitos de la vida personal, familiar
y social.

h) Conocer las conductas contrarias a la convivencia y la aplicacion de las
medidas educativas, de mediacion y correctoras velando por que se ajusten ala
normativa vigente. Cuando las medidas correctoras adoptadas por el director o
directora correspondan a conductas del alumnado que perjudiquen
gravemente la convivencia del centro, el Consejo Escolar, a instancia de padres,
madres o tutores legales o, en su caso, del alumnado, podrd revisar la decision
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adoptada y proponer, en su caso, las medidas oportunas.

i) Promover progresivamente la conservacion y renovacion de las instalaciones y
equipo escolar para la mejora de la calidad y la sostenibilidad y aprobar la
obtencidn de recursos complementarios.

j) Fijarlas directrices para la colaboracion, con fines educativos y culturales, con las
Administraciones locales y con otros centros, entidades y organismos.

k) Analizar y valorar el funcionamiento general del centro, la evolucion del
rendimiento escolar y los resultados de las evaluaciones intfernas y externas en las
que participe el centro.

|) Elaborar propuestas e informes, a iniciativa propia o a peticion de la
Administracion competente, sobre el funcionamiento del centro y la mejora de la
calidad de la gestion, asi como sobre aguellos otros aspectos relacionados con
la calidad de la misma.

m) Aprobar el proyecto de presupuesto del centro.

n) Cualesquiera ofras que le sean atribuidas por la Consejeria competente en
materia de Educacion.

Articulo 34. Elecciones y renovacion.

Para el desarrollo de este apartado tendremos en cuenta tomaremos como
referencia el Capitulo lll. Proceso de eleccién y renovacion del Consejo Escolar del el
Decreto 93/2022, de 16 de agosto, por el que se regula la composicidn, organizacion y
funcionamiento del consejo escolar de centros educativos publicos de ensenanzas no
universitarias de Castilla-La Mancha.

1. El procedimiento de eleccidn de los miembros del Consejo Escolar se
desarrollard en el primer trimestre del curso académico.
El Consejo Escolar se renovard por mitades cada dos anos de forma alternativa.
En el caso de centros de nueva creacién en los que se constituya por primera
vez el Consejo Escolar, se elegirdn todos los miembros de cada sector de una
vez. En este caso, en la primera renovacion, las personas salientes serdn aquellas
qgue obtuvieron menos niUmero de votos. Los electores de cada uno de los
sectores representados hardn constar en su papeleta, como mdaximo, tantos
nombres como puestos a cubrir.
4. Los miembros de la comunidad escolar sélo podrdn ser elegidos por el sector
correspondiente y podrdn ser candidatos para la representacion de uno sélo de
dichos sectores, aunque pertenezcan a mds de uno.

W™

Si quedard alguna vacante sin cubrir seguiremos las instrucciones dictadas en el Decreto
21/2024, de 7 de mayo, por el gue se modifica el Decreto 93/2022, de 16 de agosto, por
el que se regula la composicidn, organizacion y funcionamiento del consejo escolar de
cenfros educativos publicos de ensenanzas no universitarias de Castilla-La Mancha.

Articulo 35. Comisiones del Consejo Escolar

En el seno del Consejo Escolar existiran las siguientes comisiones:
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Comisidn Permanente.
Comisidn Gestora

Comision de Convivencia
Comision de Comedor Escolar
Comisidon de Evaluacion Interna

En todas ellas, salvo en la comision Gestora, habrd al menos, un representante
del profesorado y un representante de padres/madres elegidos por cada uno de los
sectores y contardn con la presencia del Equipo Directivo.

La Comisibn Permanente se reunird para tomar decisiones que resuelvan
determinados casos con cardcter de urgencia.

La Comision de Convivencia velard por el cumplimiento de las Normas de
convivencia, organizacién y funcionamiento del centro y del aula, las conductas que no
se ajustan a los principios y criterios que regulan la convivencia del centro, y supervisard
el establecimiento de las medidas correctoras y los principios necesarios para su
aplicacién, seguimiento, control y ejecucion.

La Comision de Comedor Escolar baremard, segun la normativa vigente, las
solicitudes presentadas para su presentacion en la Direccidon Provincial. Ademds, se
ocupard de los aspectos relacionados con el Comedor Escolar.

La Comision Gestora estard que estard integrada por la persona que ejerce
la direccion, la Secretaria del centro educativo y tres personas representantes de los
padres y madres de alumnado elegidas en el seno del Consejo Escolar. Las
funciones de la Comision Gestora serdn las senaladas en la normativa vigente.

La Comision de Evaluacioén Interna supervisard y velard por la rigurosidad del
proceso, teniendo total acceso y control de los datos, documentos o archivos que
acrediten su veracidad.

Articulo 36. Comision de Convivencia del Consejo Escolar

1. En el Consejo Escolar se constituird una Comisiéon de Convivencia formada por
director, jefe de estudios, un representante de padres y un representante de
profesores.

2. La Comisidn de Convivencia tendrd como responsabilidad la de asesorar a la
direccién del centro y al conjunto del Consejo escolar en el cumplimiento de lo
establecido en el Decreto de Convivencia de CLM y de estas Normas, canalizar
las iniciativas de todos los sectores de la comunidad educativa para prevenir y
evitar el conflicto, y mejorar la convivencia, el respeto mutuo yla tolerancia en lo
centro.

3. La Comision de Convivencia elaborard un informe anual analizando los
problemas detectados en la gestion de la convivencia y, en su caso, en la
aplicacién efectiva de los derechos y deberes del alumnado, que serd
trasladado a la direccion del Centro y al Consejo Escolar.

4. No serd labor de la Comisién de Convivencia del Consejo Escolar los
conflictos entre adultos, al exceder sus competencias en cuanto a poder ser un
érgano de mediacion juridicamente establecido. Es pues por tanto que las
actuaciones de la Comision de Convivencia se centrardn en problemas en los
que se vean involucrados alumnos del centro, sea entre ellos o bien con
profesoresdel centro.
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Capitulo I
Claustro de profesores

Articulo 37. Claustro de profesores.

El Claustro de Profesores es el érgano propio de participacion de los profesores en
el gobierno del centro y tiene la responsabilidad de planificar, coordinar, informar y, en su
caso, decidir sobre todos los aspectos educativos del centro.

El claustro tiene la responsabilidad de contribuir a que las actividades del centro se
desarrollen en un clima de respeto, de folerancia, de participacion y libertad para
fomentar en el alumnado valores democrdaticos.

El claustro serd presidido por el director y estard integrado por la totalidad de los
profesores que prestan servicio en el centro.

Articulo 38. Competencias del Claustro de Profesores

Siguiendo las instrucciones del articulo 128 de la la Ley Orgdnica 2/2006, de 3 de
mayo (BOE del 4), de Educacion, modificada por la Ley Orgdnica 3/2020, de 29 de
diciembre, son competencias del Claustro de profesores:

a) Formular al Equipo Directivo y al Consejo Escolar del Centro propuestas para la
elaboracion de los proyectos del centro y de la Programacion General Anual.

b) Aprobary evaluar la concrecion del curriculo y todos los aspectos educativos de
los proyectos y de la Programacion General Anual.

c) Fijar los criterios referentes a la orientacién, tutoria, evaluacién y recuperacion de
los alumnos.

d) Promover iniciativas en el dmbito de la experimentacion y de la investigacion
pedagdgica y en la formacion del profesorado del centro.

e) Elegir sus representantes en el Consejo Escolar del Centro y participar en la
seleccion del director en los términos establecidos por la ley.

f) Conocer las candidaturas a la direccidn y los proyectos de direccién
presentados por los candidatos.

g) Analizar y valorar el funcionamiento general del centro, la evolucion del
rendimiento escolar y los resultados de las evaluaciones internas y externas en las
que participe el centro.

h) Informar las normas de convivencia organizacion y funcionamiento del centro.

i) Conocer la resolucidn de conflictos disciplinarios y la imposicion de sanciones y
velar porque éstas se atengan a la normativa vigente.

i) Proponer medidas de iniciativas que favorezcan la convivencia en el centro.

k) Cualesquiera ofras que le sean atribuidas por la Administracion educativa o por
las respectivas normas de organizacion y funcionamiento o la legislaciéon vigente.
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Capitulo Il
Equipo directivo

Articulo 39. Equipo directivo

Segun el Articulo 131 de la Ley Orgdnica 2/2006, de 3 de mayo (BOE del 4), de
Educacion, modificada por la Ley Orgdnica 3/2020, de 29 de diciembre:

1. La direccion de los centros educativos ha de conjugar la responsabilidad institucional
de la gestion del cenfro como organizacion, la gestion administrativa, la gestion de
recursos vy el liderazgo y dinamizacion pedagdgica, desde un enfoque colaborativo,
buscando el equilibrio entre tareas administrativas y pedagdgicas.

5. El equipo directivo, érgano ejecutivo de gobierno de los centros publicos, estard
intfegrado por el director o directora, el o la jefe de estudios, el secretario o secretaria
y cuantos cargos determinen las Administraciones educativas.

6. El equipo directivo frabajard de forma coordinada en el desempeno de sus
funciones, conforme a las instrucciones del director o directora y las funciones
especificas legalmente establecidas.

7. El director o directora, previa comunicacion al Claustro de profesores y al Consejo
Escolar, formulard propuesta de nombramiento y cese a la Administracién educativa
de los cargos de jefe de estudios y secretario o secretaria de entre el profesorado
con destino en dicho centro.

8. Todos los miembros del equipo directivo cesardn en sus funciones al término de su
mandato o cuando se produzca el cese del director o directora.

9. Las Administraciones educativas favorecerdn el ejercicio de la funcidn directiva en
los centros docentes, mediante la adopcidon de medidas que permitan mejorar la
actuacion de los equipos directivos en relacidon con el personal y los recursos
materiales y mediante la organizacién de programas y cursos de formacion.

Siguiendo la Orden 121/2022, de 14 de junio, de la Consejeria de Educacion,
Cultura vy Deportes, de regulacion de la organizacion y el funcionamiento de los centros
publicos que imparten ensenanzas de Educacién Infantil y Primaria en la comunidad
auténoma de Castilla-La Mancha.

Son funciones del Equipo directivo:

a) Velar por el buen funcionamiento del centro educativo, por la
coordinacién de los programas de ensenanza y aprendizaje y el desarrollo de la
practica docente, sin perjuicio de las competencias atribuidas al claustro de
profesorado, al Consejo escolar y a otros érganos de coordinacion diddctica del
cenftro.

b) Coordinar la elaboracion y las propuestas de actualizaciéon del proyecto
educativo y sus correspondientes planes, el proyecto de gestion, las normas de
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organizacion y funcionamiento y la programacion general anual, en el marco que
establezca la consejeria competente en materia de educacion y teniendo en cuenta
las directrices y propuestas formuladas tanto por el Consejo escolar como por el claustro
de profesorado.

c) Realizar propuestas sobre las necesidades de personal del centro,
atendidos los criterios de especialidad del profesorado y los principios de eficacia y
eficiencia del sistema educativo publico, asi como sobre las necesidades materiales y
de infraestructura del centro docente.

d) Coordinar al personal y gestionar los recursos del centro con criterios de
calidad, eficacia, eficiencia y sostenibilidad a través de una adecuada organizacion y
funcionamiento del mismo.

e) Estudiar y presentar al claustro de profesorado y al Consejo escolar
propuestas para facilitar y fomentar la participacion coordinada de toda la comunidad
educativa en la vida del centro

f) Proponer a la comunidad educativa actuaciones que garanticen la
inclusion y convivencia de todo el alumnado, las relaciones, la participaciéon y la
cooperaciéon entre los diferentes colectivos que la integren, mejoren la convivencia en
el centro y fomenten un clima escolar que prevenga cualquier forma de acoso y que
favorezca el respecto a todo tipo de diversidad y la formacién integral del alumnado.

g) Impulsar el desarrollo de actuaciones para la igualdad entre mujeres y
hombres.
h) Fomentar la participacidon del centro en proyectos de formacién y de

perfeccionamiento de la accidén docente del profesorado.

i) Colaborar con las personas responsables de la coordinaciéon de los
programas y servicios estratégicos de que disponga la consejeriac competente en
materia educativa.

) Colaborar con el érgano competente, dependiente de la Consejeria, en
materia de digitalizacién para mejorar el uso integrado de recursos digitales, tanto en
los procesos administrativos como en procesos de ensenanza aprendizaje.

k) Impulsar todas aquellas acciones necesarias para la puesta en marcha del
curso y el funcionamiento diario del centro, y asegurar el cumplimiento del calendario
escolar.

1) Velar por el méximo desarrollo de las capacidades del alumnado,
favoreciendo su participacion y propiciando la disminucidn del absentismo escolar.

m) Organizar vy liderar el proceso de andlisis de las mejoras necesarias para
conseguir la inclusion y las decisiones que se deriven, con la colaboracién del equipo
docente, de las familias y del alumnado, y el asesoramiento y colaboracion de los
servicios especializados de orientaciéon del personal de apoyo.

n) Colaborar con el desarrollo de las evaluaciones que determine la
Consejeria competente en materia de educacion.

o) Velar por el cumplimiento de la normativa en materia de proteccion de
datos y de prevencion de riesgos laborales.

P) Cualquier ofra que la Consejeria competente en materia de educaciéon
determine en su dmbito de competencics.
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Articulo 40. Director/a

Segun el artficulo 132 de la Ley Orgdnica 2/2006, de 3 de mayo (BOE del 4), de
Educacion, modificada por la Ley Orgdnica 3/2020, de 29 de diciembre, son
competencias del Director:

a) Ostentar la representacion del centro, representar a la Administracion educativa
en el mismo y hacerle llegar a esta los planteamientos, aspiraciones y necesidades
de la comunidad educativa.

b) Dirigir y coordinar todas las actividades del centro, sin perjuicio de las
competencias atribuidas al Claustro del profesorado y al Consejo Escolar.

c) Ejercer la direccion pedagdgica, promover la innovacion educativa e impulsar
planes para la consecucion de los fines del proyecto educativo del centro.

d) Garantizar el cumplimiento de las leyes y demds disposiciones vigentes.
e) Ejercer la jefatura de todo el personal adscrito al centro.

f) Favorecer la convivencia en el centro, garantizar la mediacién en la resolucion de
los conflictos e imponer las medidas correctoras que correspondan a los alumnos y
alumnas, en cumplimiento de la normativa vigente, sin perjuicio de las
competencias afribuidas al Consejo Escolar en el articulo 127 de esta Ley. A tal fin,
se promoverd la agilizaciéon de los procedimientos para la resolucion de los
conflictos en los centros.

g) Impulsar la colaboracion con las familias, con instituciones y con organismos que
faciliten la relacion del centro con el entorno, y fomentar un clima escolar que
favorezca el estudio y el desarrollo de cuantas actuaciones propicien una
formacién integral en conocimientos y valores de los alumnos y alumnas.

h) Impulsar las evaluaciones internas del centro y colaborar en las evaluaciones
externas y en la evaluaciéon del profesorado.

i) Convocar y presidir los actos académicos vy las sesiones del Consejo Escolar y del
Claustro del profesorado del centro y ejecutar los acuerdos adoptados, en el
dmbito de sus competencias.

i) Realizar las contrataciones de obras, servicios y suministros, asi como autorizar los
gastos de acuerdo con el presupuesto del centro, ordenar los pagos y visar las
certificaciones y documentos oficiales del centro, todo ello de acuerdo con lo que
establezcan las Administraciones educativas.

k) Proponer a la Administraciéon educativa el nombramiento y cese de los miembros
del equipo directivo, previa informacion al Claustro del profesorado y al Consejo
Escolar del centro.

) Promover experimentaciones, innovaciones pedagdgicas, programas educativos,
planes de trabajo, formas de organizacion, normas de convivencia, ampliacion
del calendario escolar o del horario lectivo de dreas o materias.

m) Fomentar la cudlificacion y formacion del equipo docente, asi como la
investigacion, la experimentacion y la innovacion educativa en el centro.

n) Disenar la planificacion y organizacion docente del centfro, recogida en la
programacion general anual.
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o) Cualesquiera otras que le sean encomendadas por la Administracion educativa.

Para los requisitos de eleccion, el procedimiento de eleccidon y el nombramiento
del director del centro se aplicard la legislacion vigente en ese momento.

Articulo 41. Jefe/a de Estudios

Segun la Orden 121/2022, de 14 de junio, de la Consejeria de Educacion, Cultura
y Deportes, de regulacion de la organizacion y el funcionamiento de los centros
publicos que imparten ensenanzas de Educacién Infantil y Primaria en la comunidad
auténoma de Castilla-La Mancha. Son competencias de la persona que ejerce la
jefatura de estudios:

1. Ejercer, por delegacion del director o de la directora y bajo su autoridad, la
jefatura del personal docente en todo lo relativo al régimen académico.

2. Sustituir al director o la directora en caso de ausencia o enfermedad.

3. Coordinar las actividades de cardcter académico, de orientacion vy
complementarias de profesorado y alumnado, en relacion con el proyecto
educativo y la programacién general anual y, ademds, velar por su ejecucion.

4. Elaborar, en colaboracién con los restantes miembros del Equipo directivo, los
horarios académicos de alumnado y profesorado de acuerdo con los criterios
aprobados por el Claustro y con el horario general incluido en la programaciéon
general anual, asi como velar por su estricto cumplimiento.

5. Coordinar las tareas de los equipos de ciclo.

6. Coordinar y dirigir la accion de los tutores y tutoras, con la colaboracion, en su
caso, del equipo de orientacion y apoyo.

7. Coordinar, planificar y organizar, con la colaboracion del responsable de las
actividades de formacion del

profesorado, las actividades de formacién permanente en el centro.
8. Organizar los actos académicos.

9. Fomentar la participacion de los distintos sectores de la comunidad escolar,
especialmente en lo que se refiere al alumnado, facilitando y orientando su
organizacion, y apoyando el trabajo de la junta de delegados.

10. Participar en la elaboracion de la propuesta de proyecto educativo y de la
programacion general anual, junto con el resto del Equipo directivo.

11. Favorecer la convivencia en el centro y garantizar el procedimiento para
imponer las medidas correctoras que correspondan, de acuerdo con o
establecido en la normativa vigente.

12. Organizar la atencion y cuidado de los alumnos en los periodos de recreo, asi
como en actividades no lectivas.

13. Cualqguier otra funcién que le pueda ser encomendada por el director o la
directora dentro de su dmbito de competencia.
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Articulo 42. Secretario/a

Segun la Orden 121/2022, de 14 de junio, de la Consejeria de Educacion, Cultura
y Deportes, de regulacién de la organizacidon y el funcionamiento de los centros
publicos que imparten ensenanzas de Educacion Infantil y Primaria en la comunidad
auténoma de Castilla-La Mancha. Son competencias de la persona que ejerce la
secretaria:

1. Ordenar el regimen administrativo del centro, de conformidad con las directrices
del director.

2.  Actuar como secretario de los érganos colegiados de gobierno del centro,
levantar acta de las sesiones y dar fe de los acuerdos con el visto bueno del
director.

Custodiar los libros y archivos del centro.
Expedir las certificaciones que soliciten las autoridades y los intferesados.

Realizar el inventario general del centro y mantenerlo actualizado.

A A

Custodiar y disponer la utilizacion de los medios informdticos, audiovisuales y del
resto del material diddctico.

7.  Ejercer, por delegacién del director y bajo su autoridad, la jefatura del personal de
administracién y de servicios adscrito al centro.

8. Elaborar el proyecto de presupuesto del centro.

Ordenar el regimen econdmico del centro, de conformidad con las instrucciones
del director, realizar la contabilidad y rendir cuentas ante las autoridades
correspondientes.

10.  Participar en la elaboracion de la propuesta de proyecto educativo y de la
programacion general anual, junto con el resto del equipo directivo.

11.  Velar por el mantenimiento material de centro en todos sus aspectos, de acuerdo
con las indicaciones del director.

12.  Cualqguier otra funcidn que le encomiende el director denfro de su dmbito de
competencia.
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Capitulo IV
Asociaciones de madres y padres de alumnos

Articulo 43. Organos de participacién

Los érganos de participacion son las asociaciones de madres y padres de
alumnos. Tienen como finalidad colaborar y participar en el marco del Proyecto
Educativo, en la planificacién, desarrollo y evaluacion de la actividad educativa y en la
gestion y control del colegio a fravés de sus representantes en el Consejo Escolar, asi
como apoyar y asistir a las familias en todo lo que concierne a la educacion de sus hijos e
hijas. Su composicién, fines, derechos y actividades son los que se recogen en el Decreto
2681/2004, de 26 de octubre, de asociaciones de madres y padres de alumnos y sus
federaciones y confederaciones en los centros docentes que imparten ensenanzas no
universitarias de la Comunidad Auténoma de Castilla-La Mancha.

] Titulo V
Organos de coordinacion docente

Articulo 44. Organos de coordinacién docente

La LOMLOE, en su articulo 130 especifica “Organos de coordinacién docente: 1.
Corresponde a las Administraciones educativas regular el funcionamiento de los érganos
de coordinacion docente y de orientaciéon y potenciar los equipos de profesores que
impartan clase en el mismo curso, asi como la colaboracion y el frabajo en equipo de los
profesores que impartan clase a un mismo grupo de alumnos”.

Tomando como referencia la Orden 121/2022, de 14 de junio, de la Consejeria de
Educacidén, Cultura y Deportes, de regulacidn de la organizaciéon y el funcionamiento de
los centros publicos que imparten ensenanzas de Educacién Infantil y Primaria en la
comunidad auténoma de Castilla-La Mancha. En su articulo 45 dictamina que en Centro
de Educacion Infantil y Ed. Primaria existirdn los siguientes érganos de coordinacion

docente:
a) Tutoria.
b) Equipo docente.
c) Equipos de Ciclo
d) Comisién de coordinacion pedagdgica.
e) Equipo de orientacién y apoyo.
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Capitulo |
Organizacioén de tutorias, sustituciones y coordinaciones.
Articulo 45. Tutoria

Siguiendo la Orden 121/2022, de 14 de junio, de la Consejeria de Educacion,
Cultura y Deportes, de regulacion de |la organizacion y el funcionamiento de los centros
publicos gue imparten ensenanzas de Educacién Infantil y Primaria en la comunidad
auténoma de Castilla-La Mancha.

1. La finalidad de la accién tutorial es contribuir, junto con las familias, al desarrollo
personal y social del alumnado, tanto en el dmbito académico como en el
personal y social, y realizar el seguimiento individual y colectivo del alumnado por
parte de todo el profesorado.

2. La tutoria y la orientacion del alumnado formardn parte de la funcion docente.

3. Cada grupo de alumnado tendrd una tutora o tutor que serd designado por el
director o la directora, a propuesta de la jefatura de estudios, entre los docentes
que imparten docencia al grupo, de acuerdo con los criterios establecidos por el
claustro de profesores en las normas de organizaciéon, funcionamiento vy
convivencia. Los maestros que comparten cenfro podrdn ser designados
tutores/as en su centro de origen. A los maestros itinerantes y a los miembros del
Equipo directivo se les adjudicard tutoria en Ultimo lugar, por este orden, y sélo si
es estrictamente necesario.

4. Los tutores/as continuardn con el mismo grupo de alumnos un minimo de un ciclo
y un mdximo de tres cursos.

5. En Educacidén Primaria, los tutores/as continuardn, siempre que sea posible, como
tutores/as durante un ciclo completo, aunque haya comenzado como tutor en el
Ultimo ano del ciclo anterior. En todo caso, se garantizard que el tutor/a
permanezca con el mismo grupo de alumnos en quinto y sexto cursos.

6. En Educacion Infantil, lo tutores/as permanecerdn, siempre que sea posible, con
el mismo grupo de alumnos durante todo el ciclo.

7. En el caso de los centros que cuenten con aulas mixtas de varios ciclos o etapas,
igualmente se garantizard, siempre que sea posible, la continuidad del tutor o
tutora con el mismo grupo de alumnos un minimo de dos cursos académicos. Si
por diversas razones la configuracion de estas aulas cambiase de un curso
escolar al siguiente, siempre que se mantenga la mitad o mds del alumnado
respecto al curso anterior, se procurard mantener la continuidad del tutor o
tutora, especialmente en el grupo de alumnado del tercer ciclo de Educacion
Primaria. Igualmente, este criterio tiene que ser incluido en las Normas de
organizacion, funcionamiento y convivencia del centro.

8. Durante el curso, el tutor/a convocard a las familias, al menos, a tres reuniones
colectivas y a una enfrevista individual. El horario de tutoria con las familias se
pondrd en conocimiento de las mismas mediante los medios de difusion que
empleé el centro.
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Articulo 46. Criterios para la asignacion de tutorias

La asignacion de puestos de trabajo y responsabilidad para con los grupos de
alumnos del colegio deberd guiarse bdsicamente por criterios de profesionalidad y
sentido comun congruentes con las necesidades detectadas en el grupo de alumnos y
con la eficacia tanto pedagdgica como del equipo de trabajo, asi como de la
idoneidad para el seguimiento de determinados planes y/o proyectos en los que se
implique el centro a través de la direccion del mismo o del Consejo Escolar.

En base al pdrrafo anterior, se procurard consensuar durante los primeros dias de
septiembre, el reparto de los grupos de alumnos y futorias con los siguientes criterios
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El equipo directivo ofrecerd la informacién bdsica sobre la relacion de
perfiles y puestos de trabajo del colegio, horarios del centro, grupos de
alumnos que funcionardn, su composicion, necesidades pedagdgicas y de
estilo docente, etc.

Tanto para Infantli como para Primaria, se garantizard la mdaxima
contfinuidad posible del tutor con el mismo alumnado a lo largo de todo el
ciclo.

En la etapa de primaria Se garantizard, siempre que sea posible, la
confinuidad del tutor/a con el mismo alumnado a lo largo de todo el ciclo;
si no fuera posible, se dard cuenta de esta circunstancia en la
Programacion general anual. Asimismo, se impulsard la incorporacion de
profesorado definitivo en el centro a las tutorias del primer ciclo de la
Educacion Primaria. De este modo, los grupos de 1°, 3° y 5° se reservardn
para el profesorado definitivo del centro, ocupardn en primer lugar esos
cursos. En aras de la continuidad de un tutor con su grupo, se valorard la
posibilidad de continuidad de 3 anos cuando las circunstancias asi o
aconsejen, y siempre que no entre en conflicto con el criterio anterior, tal y
como recoge la Orden de Organizacién y Evaluacion de cenftros.

Una vez acabada la etapa de Infantil serd obligatorio empezar de nuevo la
misma por el grupo de menor edad.

Una vez acabado el ciclo de dos anos en Ed. Primaria y 3 anos en Ed.
Infantil, serd obligado designar un tutor distinto para ese mismo grupo.

Asi mismo, el profesorado que comience el desarrollo de un proyecto
diddctico, de investigacion o plan especifico, de los reconocidos
oficialmente por la administracion, podrd continuar con el mismo grupo
hasta su finalizacién.

A los maestros itinerantes y miembros del equipo directivo se les adjudicard
tutoria en Ultimo lugar, por este mismo orden y solo si es estrictamente
necesario.

Para facilitar la organizacion del centro, los profesores que dispongan de
varias especialidades podrdn impartir las dreas para las que estén
habilitados, aunque no sean de la especialidad a que el profesor/a esté
adscrito.
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Tal y como se describe en este articulo, se intentard, en los primeros dias de
septiembre, consensuar la eleccion de las tutorias, en el caso de que ello no sea posible,
el orden de eleccidén de tutorias y perfiles serd el siguiente:

1° Maestros definitivos, dando preferencia a la antigiedad en el centro en
primer lugar, y en el cuerpo en segundo lugar, contadas desde la toma de
posesion del mismo.

2° Maestros provisionales, dando preferencia a la antigledad en el centro, y
en el cuerpo.

3° Maestros en practicas, tfeniendo en cuenta la nota del concurso-oposicion.

4° Maestros interinos, dando preferencia al n° de lista.

Una vez asignadas las tutorias, se introducirdn en el programa de gestion
administrativa del centro y no habrd cambio posible salvo resolucién firme y en contra de
érganos superiores.

Articulo 47. Funciones y competencias de los tutores

El colegio contard con tantos maestros tutores como grupos de alumnos tenga
cada curso escolar. Sus funciones y competencias quedan contempladas en los articulos
39 al 46 del RD 82/96, en el articulo 26 del Decreto 66/2013 y en la normativa que regula
la prevencion y control del absentismo escolar.

Se coordinardn, en su caso, con el Equipo de Orientacidén y Apoyo.

Ademds de las funciones especificas como tutor/a; estos supervisardn la correcta
utilizacion de los libros de texto incidiendo en la educacidén en valores y actitudes de
solidaridad y cuidado de los materiales; asi mismo llevardn un registro especifico de
puntualidad y de las conductas contrarias y gravemente perjudiciales a las normas de
convivencia de su grupo.

Serd labor del tutor, ademds, en conjunto con la UOA vy el profesorado de apoyo
de su grupo, organizar las sesiones de apoyo ordinario al comienzo de cada trimestre
para evitar la coincidencia con la realizacién de exdmenes, pruebas o actividades que
no permitan realizar la labor de apoyo al profesorado que corresponda. No se permitird
por tanto la no realizacion de sesiones de apoyo por ninguna causa pues deberd estar
planificado de antemano y organizada su gestion y las actividades que en ella se
realicen.

De igual forma serd labor prioritaria antes de cualquier otra del tutor a comienzo
de cada curso escolar realizar todas las labores de programacion que la organizacion
diddctica del centro requiera o que el equipo directivo estime oportuno.

M Organizar y programar los recursos de uso comun que vaya a necesitar durante el
trimestre (Sala de usos multiples, informdatica, STEAM, materiales, libros, etc.) para la
realizacion de actividades encaminadas a la superaciéon de los ninos de un
determinado indicador establecido por el ciclo para ese curso y frimestre.
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M Gestionar los documentos relativos a los Planes de Trabajo del grupo aula que le
corresponda, lo que significa que el tutor deberd:

o Conocer los alumnos que tienen un Plan de Trabajo en cualquiera de las
dreas, aungque no sean las que él mismo imparta.

o Programar la aplicacion de actividades de refuerzo o mejora para la
superacion de los estdndares establecidos en dicho Plan de trabajo en esta
temporalizacion se deberd incluir a comienzo de curso un documento en el
que aparezcan los estdndares que el alumno debe recuperar, las
actividades planteadas para su superacion y fecha y realizacion de las
mismas, asi como recursos con los que se cuenta para su superacion
(apoyos ordinarios, etc.). Para la realizacion de los planes de trabagjo, se
concertardn reuniones entre los tutores y el EOA.

o Gestionar el mantenimiento digital de la base de datos de Plan de frabajo
de su clase y coordinar a todo el profesorado que deba participar o incluir
planes de trabajo en relacién a un alumno concreto o un drea concreta.

El equipo directivo del centro estard presente en tantas reuniones de
programacion como sea posible a comienzo de curso y dard las instrucciones pertinentes
relacionadas con la programacioén diddactica para ese curso.

Como norma general de funcionamiento los meses de septiembre y junio se
dedicardn por parte de los tutores y especialistas a repasar y evaluar a su grupo de
alumnos. Durante el mes de septiembre se hard una evaluacion inicial completa del
grupo y en base a ella se establecerd la programacion trimestral de ese tfrimestre y
posteriores. Durante el mes de junio se realizardn actividades de evaluacién de los
estandares que correspondan a ese trimestre, asi como de los que han sido incluidos en
los Planes de Trabajo de los alumnos que correspondan. Se dedicard ademads el mes de
junio a repasar los contenidos tratados durante ese curso. La programacion de
actividades y pruebas de evaluacidén a realizar durante el mes de junio podrd ser
solicitada a los profesores por parte de la jefatura de estudios para valorar su correcto
funcionamiento y aplicacion de las mismas. Ambas sesiones de evaluacion, asi como las
trimestrales, quedardn recogidas en el acta del equipo docente correspondiente.

Todas estas funciones de organizacion diddctica quedardn recogidas de manera
mds concisa y pormenorizada en la Propuesta Curricular de cenfro.

De manera habitual, no se entregardn copias de los exdmenes al alumnado, salvo
aquellos casos en los que el profesor entienda necesario que los padres estén informados
de los resultados obtenidos, y dicho profesor facilitard la posibilidad de que los padres
obtengan una copia escrita del examen, sea a través de visita al centro o fotocopia,
copia digital u otro medio que acordardn entre familia y el profesor correspondiente.

Para todos los demds alumnos, nos atendremos a lo establecido en la Ley de
procedimiento administrativo, no se entregardn copias de los exdmenes a las familias,
salvo que lo soliciten de manera expresa y acorde a dicha normativa en la secretaria del
centro.

Articulo 48. Tutorias y cooperativas.

En Infantil se gestionard una cooperativa siempre.

En Primaria, se creard una cooperativa gestionada por los padres y madres de los

~
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alumnos/as de su grupo o el propio tutor/a bajo los siguientes criterios:

1. El objetivo de la cooperativa es conseguir material de uso comun y con
determinadas caracteristicas pedagdgicas a un precio mds razonable y en
condiciones de igualdad para todos los alumnos.

2. A propuesta del tutor/a se acordard en la primera reunidon con padres y madres
de cada curso una aportacion para material comuin y no inventariable por
cada familia. Esta aportaciéon serd Unica y para todo el curso (Ed. Infantil entre
30-36 € y Ed. Primaria entre 12-36 €; siempre divisible entre 3 trimestres)

3. Si a pesar de la bondad del objetivo, ninguno de los padres quiere
responsabilizarse de la cooperativa, los padres recibirdn del tutor
correspondiente un listado de todo el material que, personalmente, deberd
comprar para su hijo/a y deberd llevarlo a su grupo, advirtiendo en dicha lista
que a lo largo del curso se le podrdn solicitar mds materiales que sean
necesarios, o cualquier alternativa que el tutor entienda mds Util.

4. Si pasado un tiempo prudencial (md&ximo el primer trimestre) una familia no
aporta la cuota para la cooperativa ni tampoco aporta al grupo el listado de
material que se le ha pedido por parte del tutor/a, se entenderd que esta
familia estd privando a su hijo/a de la asistencia a actividades complementarias
y serdn informadas de ello. En el caso de que voluntariamente aporte dinero
para excursiones futuras se le comunicard a la familia que no podrd asistir a
dicha actividad mientras no haga efectiva la cuota de la cooperativa.

5. Si alguna familia tiene problemas econdmicos, excepcionalmente, se le
ofrecerd la opcidn de ir aportando pequenas cantidades hasta completar el
total.

6. Cierre de las cooperativas: Al finalizar cada curso escolar, el responsable de la
cooperativa, si la hubiera, rendird cuentas a los demds padres de los alumnos
de la clase y aportard explicacién de ingresos gastos de la misma durante el
curso escolar. Asimismo, se repartird el dinero sobrante entre los alumnos. Bajo
ningun concepto quedard dinero de las cooperativas en el centro durante el
verano, o con vistas al siguiente curso escolar y no se responsabilizard del que
pudiera ser dejado en las dependencias del centro por cualquier persona. El
dinero sobrante se repartird o se invertird en materiales para el préximo curso.

Articulo 49. Profesorado sin tutoria

Con cardcter general tendrdn las mismas competencias y responsabilidades que
los tutores cuandoestén con cada grupo de alumnos.

1. Deberd coordinarse con el tutor correspondiente en la planificacion del
proceso deensenanza y aprendizaje en general.

2. Podrd estar presente y participar en las entrevistas con las familias cuando
lo estimenecesario una de las partes.

Participard en las reuniones generales con las familias.

En caso de suspension de recreos este profesorado colaborard en su ciclo
respectivoen la alternancia en el cuidado de los alumnos en sus aulas.
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Articulo 50. Ausencias del profesorado y criterios para la sustitucién

Todos los profesores estdn obligados a comunicar con la mdxima antelaciéon
posible sus ausencias y el motivo de éstas, enfregando la documentacién estipulada en
los documentos de solicitud y justificacion de ausencia del centro.

Cuando sepa con antelacion, que se va a producir una ausencia del centro, el
profesor ausente dejard la programacion y el frabajo preparado para aquellos profesores
que sustituyan en su drea.

La jefatura de estudios establecerd un sistema de sustituciones en caso de
ausencia de algun profesor que serd expuesto en secretaria

La sustitucidn de un profesor es una situacion extraordinaria por lo que se
respetardn en la medida de lo posible las horas de reduccidn horaria por ocupar
determinadas responsabilidades, si bien lo primordial en ese momento es que ese grupo
de alumnos quede atendido por un profesional de la manera mdas adecuada, por lo que
el resto de profesores acudirdn a realizar la sustituciéon en el siguiente orden:

1° Profesores que en ese momento les corresponda realizar un apoyo a otro
curso o al curso que necesita un profesor sustituto.

2° Profesores coordinadores u ofros cargos con reduccidn de horas lectivas
con que les corresponda realizar un apoyo en ese momento.

3° Profesores que tengan hora complementaria en ese periodo lectivo.

4° Profesorado de PT O AL que tenga a esas horas apoyo a alumnos no
ACNEES en la clase que necesita profesor sustituto.

5° Profesorado de Religion- Alternativa.

6° Miembros del equipo directivo que tengan horas dedicadas a las funciones
directivas, siempre y cuando sea posible.

7° Division del grupo cuyo tutor/a esté ausente en dos o mds grupos y unién de
éstos con los niveles inmediatamente superiores o inferiores, Si el profesor/a
ausente ese dia le toca ademds vigilancia de patio, se mandard sustituir
segun cuadrante de sustituciones.

Se tendrdn en cuenta ademds las siguientes particularidades:
M Cuando falte un profesor de Infantil, las sustituciones en Infantil las realizardn:

o Las profesoras de Infantil que dispongan de horas de reduccidn horaria
por coordinacidén u ofros motivos, asi como profesoras de Infantil cuyo
horario haga que puedan estar 2 profesores en el aula (futoras en horas
de inglés, Alternativa con grupos reducidos... etc.), u ofras posibilidades
que no hagan imprescindible su presencia en su propia aula.

o Profesorado del centro segin las instrucciones establecidas
anteriormente.

M Cuando haya que sustituir horas de un profesor de Religion o Alternativa, la
sustitucion correrd a cargo del profesor de Alternativa o Religion en ese
momento en esa aula, debiendo readlizar actividades que permitan ser
realizadas por todo el grupo, quedando excluidas ese dia, por tanto, las
actividades de Religion Catdlica.
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Capitulo |l
Equipos de coordinacion docente

Articulo 51. El equipo docente

El Equipo docente estd constituido por el tutor, que lo coordina, y el conjunto de
profesores que imparten ensenanza al mismo grupo de alumnos. En todo caso, se
procurard que el nimero de profesores que componga los equipos docentes sea el
minimo que la organizacidn del centro permita. El tutor convocard al Equipo docente
con motivo de la evaluacion de los alumnos, en aplicacion de los principios y criterios
establecidos en el Proyecto educativo y en las normas de convivencia, organizaciéon y
funcionamiento.

El tutor, serd el coordinador del equipo docente, convocard al equipo docente
con motivo de la evaluacién de los alumnos, asi como para ofras tareas que estime
necesarias al grupo de alumnos.

El equipo docente actuard de manera colegiada en las sesiones de evaluacion.
La calificaciéon de cada drea es una competencia del profesorado responsable de la
misma. En el caso del drea de Educacioén Artistica, la programacioén diddctica organizard
el procedimiento de calificacion entre las ensenanzas de pldastica y las de musica. El resto
de decisiones se adoptardn por consenso; en caso confrario, se adoptard un acuerdo
por mayoria simple con el criterio de calidad del tutor o tutora.

El tutor o tutora levantard un acta de cada sesidon de evaluacion, donde se
reflejen las valoraciones y los acuerdos adoptados en relacidon con el grupo, con
determinados alumnos y alumnas, sobre la préctica docente o cualquier ofro elemento
que afecte al proceso educativo del alumnado del grupo.

Las decisiones sobre la promocién del alumnado de un curso a otro, serdn
adoptadas de forma colegiada por el equipo docente, atendiendo a la consecucion de
los objetivos, al grado de adquisicion de las competencias establecidas y a la valoracion
de las medidas que favorezcan el progreso del alumno o alumna.

Articulo 52. Equipos de Ciclo

Siguiendo el articulo 49 de la Orden 121/2022, de 14 de junio, de la Consejeria de
Educacién, Cultura y Deportes, de regulacion de la organizaciéon y el funcionamiento de
los centros publicos que imparten ensenanzas de Educacion Infantil y Primaria en la
comunidad autébnoma de Castilla-La Mancha.

1. Cada equipo de ciclo estard integrado por los docentes que impartan clase en
el mismo ciclo de Educacién Primaria o de Educacién Infantil. El profesorado que
imparta clase en mds de un ciclo serd asignado a uno de ellos a propuesta de la
jefatura de estudios. En el caso de los docentes que no sean tutores y profesorado
especialista, serdn adscritos a un equipo de ciclo, procurando una distribucion
proporcionada, de acuerdo a lo establecido en las Normas de organizacion,
funcionamiento y convivencia.
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2. Los equipos de ciclo tendrdn las siguientes funciones:

a) Elaborar, desarrollar y evaluar, bajo la supervision del jefe de estudios, las
programaciones diddcticas de las dreas para cada uno de los cursos del
ciclo, teniendo en cuenta los criterios establecidos por la Comision de
coordinacion pedagdgica.

b) Analizar los resultados académicos alcanzados por los alumnos en los
procesos de evaluacion interna y externa, y realizar propuestas.

c) Formular propuestas a la direccion del centro y al claustro de profesores para
la elaboracion del proyecto educativo y de la programacién general anual.

d) Disenar y aplicar las medidas organizativas y curriculares de inclusion
educativa y atencién a la diversidad del alumnado, en coordinacion con el
Equipo de orientacion y apoyo.

e) Realizar propuestas sobre la seleccidon de materiales curriculares.

f) Formular propuestas a la Comisién de coordinacion pedagdgica relativas a
la elaboracion y evaluacidén de la propuesta curricular y de las
programaciones diddcticas.

g) Mantener actualizada la metodologia diddctica.

h) Proponer, organizar y readlizar las actividades complementarias vy
extracurriculares, que se programardn anualmente.

i) Colaborar en las evaluaciones determinadas por la  Administracion
educativa.

3. Las reuniones de los equipos de ciclo y su temporalizacion seran fijadas en la
Programaciéon general anual del centro. Mantendrdn, al menos, una reunidon
qguincenal y siempre que sean convocados por el coordinador del ciclo. Al menos,
una vez al mes se hard seguimiento del desarrollo y ejecucién de la programacion
didactica. El coordinador levantard acta de las reuniones efectuadas, dejando
constancia de los asuntos tratados y de los acuerdos adoptados.

4. Cada uno de los equipos de ciclo estard dirigido por una persona coordinadora.
Las personas coordinadoras serdn designada por el director, a propuesta del Jefe
de Estudios, oido el equipo. En todo caso, deberdn ser docentes de alguno de los
cursos del ciclo y, preferentemente, que ejerzan la tutoria y tengan destino
definitivo y horario completo en el centro.

5. Los coordinadores de ciclo ejercerdn las siguientes funciones:

a) Convocar y presidir las reuniones del equipo de ciclo, establecer el orden del
dia y levantar acta de los asuntos tratados y de los acuerdos alcanzados.

b) Participar en la elaboracién de la propuesta curricular de la etapa, elevando
a la Comision de coordinaciéon pedagodgica los acuerdos adoptados por el
equipo de ciclo.

c) Colaborar en el desarrollo de la accidn tutorial del ciclo correspondiente.

d) Coordinar el proceso de ensenanza aprendizaje, de acuerdo con la
programacion diddctica del ciclo y la propuesta curricular de la etapa.

e) Aguellas ofras funciones que le encomiende el Jefe de estudios en el dmbito
de sus competencias, especialmente las relativas a actividades
complementarias y extracurriculares y a la convivencia escolar.
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6. Las personas coordinadoras de los equipos de ciclo cesardn en sus funciones al
final de cada curso escolar o al producirse alguna de las siguientes causas:

a) Renuncia motivada, aceptada por el Director del centro.

b) Revocacion por el Director del centro, mediante informe razonado vy previa
audiencia al interesado

Articulo 53. La Comisién de Coordinaciéon Pedagégica (CCP).

1. La comisién de coordinacion pedagdgica es el érgano responsable de velar por
la coherencia pedagdgica y de los programas educativos y su evaluacion, entre
las dreas, ciclos y cursos de cada etapa, entre las etapas de cada centro y entre
este y otros centros.

2. La comision de coordinacion pedagodgica estd constituida por la persona
responsable de la direccidon, que serd su presidente, el jefe o la jefa de estudios
de estudios, el responsable del equipo orientacion y apoyo, las personas
responsables de la coordinacion de ciclo. Con el objeto de fratar aquellos
asuntos que asi lo requieran, la direccidn podrd convocar a las reuniones a
cualquier otra persona o representantes de alguna enfidad distintos a los
miembros de la misma.

3. Actuard como secretario o secretaria de la comision la persona de menor edad.

4. En el caso de centros con menos de 12 unidades, las funciones de la comisién de
coordinaciéon pedagdgica serdn asumidas por el claustro de profesorado.

5. Las reuniones de la comision de coordinacion pedagdgica y su temporalizacion
serdn fijadas en la Programacién general anual del centro. Mantendrdn, al
menos, dos reuniones mensuales, preferentemente con frecuencia quincenal,
siempre que sean convocados por la direccidn del centro. El secretario/a de la
comision de coordinaciéon pedagodgica levantard acta de las reuniones
efectuadas, con la relacion de personas asistentes y dejando constancia de los
asuntos tratados y de los acuerdos adoptados.

6. Las funciones de la comisiéon de coordinacion pedagdgica serdn:

a) Establecer las directrices generales para la elaboracion y revision del
proyecto educativo del centro.

b) Supervisar la elaboracién y revisidn, asi como coordinar y responsabilizarse
de la redaccién de la propuesta curricular y su posible modificacion, y
asegurar su coherencia con el proyecto educativo del centro.

c) Establecer las directrices generales para la elaboracion, desarrollo, revision y
seguimiento de las programaciones diddcticas de las dreas y del resto de
planes, proyectos y programas del cenfro que se incluyan en la
programacion general anual.

d) Coordinar, supervisar 'y evaluar el programa de actividades

~
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complementarias y extracurriculares impulsadas desde el centro educativo
y los diferentes ciclos o niveles educativos.

e) Proponer al Claustro la planificacion de las sesiones de evaluacion.

f)  Proponer al claustro de profesorado el plan para evaluar las
programaciones diddacticas, los aspectos docentes del Proyecto educativo
y la Programacion general anual. Asi como la evolucion de los resultados
escolares, del desarrollo de los planes, proyectos y programas que estén
implantados en el centro.

g) Velar por el cumplimiento y posterior evaluacion de las programaciones
diddacticas

h) Fomentar la evaluacion de todas las actividades y proyectos del centro.

i) Colaborar con las evaluaciones que se lleven a cabo a iniciativa de los
organos de gobierno o de la consejeriac competente en materia de
educacion e impulsar planes de mejora en caso de que se estime
necesario, como resultado de dichas evaluaciones.

7. En el seno de la comision de coordinacién pedagdgica se podrdn constituir
comisiones de trabajo para temas especificos, siempre que esta comision sea
aprobada por el propio érgano y rinda cuentas ante el mismo.

8. Desde la Comisidén de coordinacién pedagdgica, se impulsardn medidas que
favorezcan la coordinacion del Proyecto educativo con el proyecto de los centros
de secundaria de su drea de influencia, con objeto de que la incorporacién del
alumnado a la educaciéon secundaria sea gradual y positiva.

Articulo 54. El equipo de orientacion y apoyo

El equipo de orientacion y apoyo (EOA) es una estructura de coordinacion
docente responsable de asesorar al profesorado del colegio en la planificacion,
desarrollo y evaluacion de las actuaciones de orientacion y de las medidas de atencidén
a la diversidad del centro y de llevar a cabo las actuaciones de atencidén especifica y
apoyo especializado.

El equipo de orientacidon y apoyo estard constituido por los componentes de la
Unidad de Orientacion, orientador/a, el profesor/a de servicios a la comunidad (PSC), por
el profesorado de pedagogia terapéutica y audicion y lenguagje, el personal laboral de
apoyo a la funcién educativa y por otros responsables en el diseno, desarrollo y
evaluaciéon de esas actuaciones.

Los componentes del EOA, bajo la coordinacion del responsable de orientacion,
trabajardn conjuntamente en el desarrollo de las funciones recogidas en la normativa
vigente:

a) Asesorar al equipo directivo y a la Comision de Coordinacion Pedagogica, en
el marco del Proyecto Educativo, la Concrecién Curricular y de las NCOF sobre
la atencion a la diversidad.

b) Colaborar con los tutores en la prevencion y deteccion de ACNEAES

c) Colaborar con la jefatura de estudios en el desarrollo de las medidas
organizativas relativas a la diversidad del alumnado.
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d) Colaborar con el tutor y profesores de apoyo, en el desarrollo y evaluacion de
las medidas ordinarias de refuerzo y apoyo, y de las adaptaciones curriculares.

e) Participar y colaborar en el desarrollo de las medidas de accién tutorial,
especialmente en lo relacionado con la evaluacién de informes y decisiones
de promocion.

f) Asesorar y apoyar al profesorado en la adquisicidon, uso y elaboracion de
materiales curriculares.

g) Elaborar, en colaboracién con el profesorado, materiales curriculares
adaptados y dar respuestas educativas ajustadas a las necesidades
educativas del alumnado.

h) Colaborar en los procesos de asesoramiento, coordinacion, informaciéon vy
formacién a familias.

i) Colaborar en el seguimiento y coordinacidén con los servicios de apoyo
sanitarios y sociales.

Capitulo Il
Responsables de funciones especificas

Articulo 55. Coordinador de Formacion

Siguiendo la Orden 121/2022, de 14 de junio, de la Consejeria de Educacion,
Cultura y Deportes, de regulacion de |la organizacién y el funcionamiento de los centros
publicos que imparten ensenanzas de Educacion Infantil y Primaria en la comunidad
autdénoma de Castilla-La Mancha.

En cada centro habrd una persona, que serd designada por la direccion del
centro, a propuesta de la jefatura de estudios, y que ejercerd las funciones de
coordinaciéon del plan digital de centro, de los proyectos de formacién del centro, del
asesoramiento al profesorado en las modalidades de formacién y de la colaboracién
con el Centro Regional de Formacién del Profesorado. coordinadora de la formacion y
de la transformacion digital.

Debido a la gran carga de trabajo que conlleva todo lo relativo a la distribucion,
mantenimiento, actualizacion y organizacién de las nuevas tecnologias, y al no existir
una figura de coordinacién especifica para tal fin, serd el equipo directivo quien asuma
todas las funciones anteriormente mencionadas.

De este modo, las funciones principales del Coordinador de Formacién serdn:
a) Coordinar la propuesta formativa del centro.

b) Colaborar en la gestion y el mantenimiento de los recursos del centro
disponibles y en la adquisicion de materiales.

c) Transmitir a toda la plantilla de maestros toda la informacién sobre oferta vy
posibilidades de formacién continua y/o permanente que llegue al cole

d) Redlizar el control de las actividades de formacién del centro y elevar los
expedientes y propuestas de certificacion y memoria a las unidades
provinciales de formacion, y éstas a su vez al Centro Regional.

Con las siguientes concreciones:
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i. Recoger las necesidades formativas grupales e individuales e incluirlas en
el Proyecto de Formacién de Centro.

ii. Actualizar el Proyecto de Formacién de Centro.

ii. Coordinary establecer los mecanismos de seguimiento y control de toda
la formacion del profesorado en el propio centro educativo.

iv. Realizar el control de las actividades formativas del centro.

v. Realizar la Memoria de actividades formativas del centro.

Articulo 56. Responsable de comedor

El Responsable del Comedor serd nombrado para cada curso y redlizard las
funciones establecidas, respectivamente, en la Orden 2 de marzo de 2004, sobre
organizacion y funcionamiento de comedor escolar. Hard hincapié en las normas
establecidas en estas Normas. Salvo causas de fuerza mayor recaerd este nombramiento
en la secretaria o director del centro, por razones de organizaciéon y practicidad
evidentes.

Articulo 57. Responsable de Biblioteca

El responsable de la Biblioteca escolar ser&d nombrado por la Direccidn a
propuesta de la Jefatura de estudios. Serdn funciones del encargado de biblioteca:

1) Realizar el mantenimiento del catdlogo de la biblioteca, lo cual incluird:

a) Actualizar semanalmente el catdlogo, catalogando los libros que lleguen nuevos
al centro o que estén sin catalogar.

b) Colocar semanalmente en las estanterias los libros que pudiesen estar
descolocados o en estanterias que no correspondan al ciclo con ayuda de los
alumnos necesarios en la hora dedicada a la Lectura de cada grupo.

c) Gestionar el préstamo de la biblioteca en los recreos que le correspondan.

d) Conocer bibliografia infantii de manera directa o indirecta en base a
informaciones varias, con el fin de poder asesorar las compras de libros.

e) Informar por escrito a las familias de los alumnos que se hayan retrasado en mds
de fres semanas en la entrega de un libro, con el fin de evitar demoras en las
entregas que puedan suponer la pérdida del libro.

f) Actualizar los alumnos a principio de curso, modificar el curso al que se adscriben,
generar los nuevos perfiles de los ninos de 1°y los nuevos alumnos del centro.

g) Coordinar las bibliotecas de aula junto con los tutores, encargdndose del proceso
de préstamos.

2) Elaborar a final de curso el inventario de ejemplares de la biblioteca:
a) Generando el informe sobre los libros no devueltos de AbiesWEB.

b) Asegurando que las familias de los alumnos con ejemplares no devueltos reciben
la informacidén sobre el ejemplar que tienen que reponer y tomando las medidas
oportunas en colaboracion con la direccidon para que los repongan.
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Informar sobre el funcionamiento del sistema de préstamos a los tutores del centro,
alumnos y familias a través de los cauces que se estimen oportunos y se
compruebe que son efectivos. De igual forma, informar de los cambios en dicho
funcionamiento que se propongan con la intencién de mejorar la calidad del
servicio.

3) Dinamizar la biblioteca escolar, lo que supondra:

a) Colaborar con los tutores para elaborar actividades relacionadas con la

animacioéon a la lectura que supongan una implicacion directa de la biblioteca.

b) Proponer actividades a realizar en la biblioteca durante los recreos del curso que

vayan en consonancia con la filosofia de la lectura y la cultura: cortos de cine
infantil, cine férum, clubs del libro...etc. y cudntas mas puedan surgir.

Coordinar la gestion y mantenimiento de las bibliotecas de aula vy vigilar para que
su funcionamiento no afecte al servicio de la biblioteca de centro, recogiendo y
catalogando en el momento de su recepcion los libros que se donen por
cualquiera de las personas y/o editoriales.

Articulo 58. Coordinador de Riesgos Laborales

El Coordinador de Prevencion de Riesgos Laborales serd propuesto por el

director/a del centro de entre aquellos maestros que tengan la formacién especifica
para ello y sean definitivos en el centro. Corresponde al coordinador o coordinadora de
prevencion gestionar las acciones que se promuevan en materia de prevencion de
riesgos laborales en el centro docente, mantener la colaboracidn necesaria con los
recursos preventivos propios o con los servicios ajenos a los que recurra la Consejeria de
Educacion y Ciencia, mediando para ello entre el equipo directivo y los recursos
preventivos, y fomentar una cultura preventiva en el centro, a cuyos efectos asumird las
siguientes funciones:

1.
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Colaborar con el Servicio de Prevencion de Riesgos Laborales (SPRL) en el
seguimiento de la aplicacion de las medidas preventivas planificadas.

Comunicar al SPRL la presencia en el centro de factores, agentes o situaciones que
puedan suponer riesgo relevante para la seguridad y salud de los trabajadores.

Colaborar y coordinar las actividades de informaciéon y formacién dirigidas a
trabajadores del centro y las campanas de promocién de la salud o de
sensibilizacion en la prevencion de riesgos promovidas por la Consejeria de
Educaciéon y Ciencia.

Facilitar la intermediacidn entre el equipo directivo y el claustro para hacer
efectivas las medidas preventivas prescritas a los trabajadores.

Colaborar con el equipo directivo del centro en la implantacion, actualizacion,
difusion y seguimiento del Plan de Autoproteccion del Centro.

Colaborar con el Equipo Directivo en la revisidn periddica de las medidas de
emergencia, asi como en la actualizacion de los medios humanos y materiales
disponibles para hacer frente a las situaciones de emergencia, promoviendo vy
gestionando las actuaciones necesarias para ello.

Colaborar con el Equipo Directivo en la programacion, implantacion y seguimiento
de los simulacros anuales del centro.
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8. Comprobar y actuadlizar los datos relativos a las instalaciones del cenfro y sus
revisiones periddicas.

9. Notfificar a la Administracién Educativa los accidentes e incidentes que afecten a
trabajadores y trabajadoras del centro, segun se determine, asi como facilitar la
informacion pertinente.

10. Informar a los trabajadores y trabajadoras de los planes de vigilancia de la salud
desarrollados por la Administracion Educativa y gestionar la documentacion
necesaria.

11. Promover la coordinacion entre empresas que desarrollen su actividad en los
centros docentes en materia de prevencion de riesgos laborales.

12. Colaborar con los Delegados de Prevencién en las visitas que realicen al centro en
ejercicio de la facultad atribuida por la L.P.R.L.

13. Participar en el fomento de valores y actitudes que coayuden a crear y difundir una
cultura preventiva.

14. Cooperar en la implantaciéon de las actuaciones en gestion de materia preventiva
que se desarrollen en el cenfro a instancias de la Consejeria de Educacion vy
Ciencia.

Articulo 59. Coordinador Lingtiistico del Proyecto Bilingtie.

1. ElI Coordinador LingUistico serd designado por el Director, a propuesta de la
Jefatura de Estudios, de entre el profesorado en el centro, que imparta el dreq,
materia o mddulo de la lengua extranjera del Proyecto BilingUe en algun grupo,
clase o nivel del proyecto.

2. Serdan funciones del Coordinador Linguistico las siguientes:

a. Colaborar con el equipo directivo en la elaboracion e integracion del
proyecto bilingle o pluriingUe dentro del proyecto educativo del centro, asi
como, en su caso, en la posible modificacidén del mismo.

b. Coordinar el equipo docente que interviene en el desarrollo del proyecto
bilingUe en los aspectos lingUisticos, metodoldgicos y de evaluacién, buscando
uniformidad en la implementacién de los mismos.

c. Coordinar las reuniones del equipo docente implicado, levantando acta de
los acuerdos de las mismas.

d. Ayudar, asesorar, recopilar, elaborar y clasificar los recursos y material
diddctico relacionados con el proyecto.

e. Participar en las reuniones con otros centros de su drea de influencia,
ejerciendo las funciones de coordinacién de las mismas cuando asi le
corresponda.

f. Colaborar, junto con el equipo de bilingltismo y el equipo directivo en la
realizacion del Plan y la Memoria del Proyecto BilingUe.
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Articulo 60. Horario lectivo para funciones especificas

Segun la Orden 121/2022, de 14 de junio, de la Consejeria de Educacion, Cultura
y Deportes, de regulacién de la organizacidn y el funcionamiento de los centros
publicos que imparten ensenanzas de Educacion Infantil y Primaria en la comunidad
auténoma de Castilla-La Mancha.

1. El horario lectivo de determinadas funciones especificas del profesorado en los
centros publicos de educacién infantil y primaria, se organizard del modo siguiente:

a) Horario para funciones del Equipo directivo.

En funcion del nUmero de unidades funcionales del centro al inicio del curso
escolar, el Equipo directivo podrd dedicar a estas funciones como mdximo los siguientes
periodos lectivos.

5 o menos unidades 9 periodos
Entre é y 8 unidades 22 periodos
Entre 9 y 12 unidades 39 periodos
Entre 13 y 17 unidades 48 periodos
Entre 18 y 22 unidades 57 periodos
Entre 23 y 27 unidades 63 periodos
28 o mas unidades 72 periodos

El Equipo directivo, por consenso, dispondrd de autonomia para distribuir entre
sus miembros el nUmero total de periodos que se hayan asignado al cenfro para la
funcién directiva. En todo caso, el nUmero de periodos de funciones especificas que se
asignen a cada miembro del Equipo directivo estardn sujetos a que estén atendidos,
con el profesorado asignados, los periodos de docencia directa. El Equipo directivo
dedicard uno de estos periodos para su coordinacion interna.

b) Coordinador de ciclo:
- Un periodo lectivo en ciclos con una o dos unidades.

- Dos periodos lectivos en ciclos a partir de tres unidades.

c) Coordinador/a de seccién (CRA) un periodo electivo.
d) Asesor/a lingUistico segun establezca su norma.
e) Responsable de comedor escolar:

- A partir de 60 usuarios: tres periodos lectivos.
- Menos de 60 usuarios: dos periodos lectivos.
Por las tareas del aula matinal, se anadird un periodo lectivo.

f) Responsable de la imparticion de talleres y actividades extracurriculares:
entre uno y dos periodos lectivos como mdximo, segun su duracién y complejidad.

g) En todos los centros existirdn un plan de lectura, un plan digital y un plan
de igualdad y convivencia. Para el desarrollo de estos planes se designardn
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responsables de su coordinacion (coordinacién del plan de lectura, coordinaciéon del
plan de fransformacién digital y formacion y coordinador de bienestar y proteccion). El
horario lectivo del conjunto de estas funciones especificas se agrupard en una bolsa
qgue cada centro distribuird en el ejercicio de su autonomia, teniendo en cuenta los
siguientes limites:

- Hasta 9 unidades: hasta 3 periodos
- Entre 9 y 18 unidades: hasta 5 periodos
- A partir de 18 unidades: hasta 7 periodos

Los periodos de estas coordinaciones podrdn asignarse al nimero de docentes
gue la Direccidn considere.

En cuanto al resto de funciones, no especificadas en esta orden:
M Coordinador Linguistico del Programa BilingUe: dos periodos lectivos.
M Coordinador de prevencién de riesgos laborales: un periodo lectivo
M Responsable COVID-19: un periodo lectivo

El profesorado que ejerza mds de una funcién especifica de las anteriormente
descritas, podrd acumular los periodos lectivos asignados a cada una de ellas, en
funcion de las necesidades organizativas del centro y de la planificacién realizada por la
Jefatura de Estudios. Esta posibilidad se aplica también a los miembros del equipo
directivo siempre que, en su horario semanal, figuren, al menos, seis periodos para tareas
de docencia directa.
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Titulo VI
Organizacioén y utilizacion de los espacios y tiempos

Capitulo |
Distribucion del alumnado

Articulo 61. Matriculacion de nuevos alumnos. Altas y bajas

Corresponde al Consejo Escolar supervisar y velar por el buen funcionamiento del
sistema de admisién de nuevos alumnos. La matriculacién de nuevos alumnos se ajustard
segun el Decreto 2/2007 de 16 de enero (DOCM del 19 de enero de 2007) a la
convocatoria y plazos dados por la Consejeria de Educacion y Ciencia.

Los padres o tutores de cualquier alumno deben comunicar y firmar la peticion de
baja de su hijo/a del centro con la mayor antelaciéon posible.

Cualquier alumno o alumna puede causar baja en el colegio por las siguientes
causas:

M Por traslado de domicilio o de localidad.

M Por reiteradas faltas a clase una vez que, en un plazo de tiempo prudencial,
la direccion del colegio haya comunicado por escrito al Ultimo domicilio
conocido del alumno tal circunstancia y no se haya tenido noticia alguna
por parte de los padres o tutores.

M Por expediente disciplinario con resultado de cambio de centro.
Articulo 62. Distribucién del alumnado

1. El alumnado del centro se distribuird en grupos de edad bajo el principio de no
discriminacioén y el criterio de heterogeneidad.

2. El alumnado de E. Infantil y de E. Primaria en caso de desdoble, se distribuird por
fecha de nacimiento formando grupos equilibrados de edad, equilibrio numérico
e igualdad entre sexos; teniendo esto en cuenta, los alumnos se repartirdn de
forma aleatoria entre los grupos A y B. En caso de unidades mixtas, se distribuird
por la fecha de nacimiento, tomando también en consideracion el nivel de
maduracion.

3. Laresponsabilidad para la asignacion de alumnos al formar grupos recaerd en un
equipo formado por tutor/a, unidad de orientacion vy jefatura de estudios. Si no
estd disponible el tutor/a se recogerd la opinidn de quienes mejor conozcan al
grupo. Para la distribucion de los grupos primard el criterio de favorecer la mayor
igualdad de caracteristicas en ambos grupos, considerando el nivel de
maduracidén, rendimiento y comportamiento de los alumnos.

4. En caso de hermanos gemelos o mellizos ingresardn, si es posible, en grupos
distintos.

5. SoOlo en casos excepcionales (tanto al inicio como durante el curso) podrd
adscribirse a algun alumno a un grupo concreto, cuando razones pedagdgicas,
psicologicas o sociales asi lo aconsejen.
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6. En caso de alumnos con necesidades especificas de apoyo educativo
se procurard, a ser posible, no coincidan en el mismo grupo mds de una
atencion individualizada

7. En caso de alumnos de otras nacionalidades con dificultades de uso y
comprension del castellano, se procurard que no coincida mds de uno
en el mismo grupo, con el fin de acelerar su integracion; salvo que el
equipo docente considere beneficioso para la misma que cuente con
el apoyo de un companero/a de su mismo origen.

8. En caso de alumnos repetidores se procurard adscribirlos de forma
razonable, evitando que coincidan todos en el mismo grupo.

9. Los alumnos nuevos, se incorporardn al grupo Menos NUMEroso Y Si son
iguales al que le corresponda por orden alfabético o por sexo. En caso
de grupos con A.C.N.E.A.ESS se estudiard su inclusién por parte del jefe
de estudios y la unidad de orientacidn.

10. Al finalizar el curso de 5 anos y al finalizar el curso de 2° y 4° los ninos de
clases paralelas (A y B) se mezclardn entre si con el fin de fomentar la
relaciéon social entre los alumnos, buscando que todos puedan cursar
parte de su escolaridad con los demds ninos de su edad, y paliar
posibles diferencias entre un grupo y ofro. Los criterios que se seguirdn
serdn los siguientes:

11. Mezcla de alumnos buscando separar el aula en 2 mitades lo mds
homogéneas posible, valorando repartir en esos dos grupos las buenas y
malas relaciones sociales, el nUmero de ninos y ninas, nivel académico,
asi como rasgos de cardcter (ninos lideres, ninos con conducta mdas
disruptiva...etc.)

12. Se reservard la posibilidad de cambio individual de un nino en particular,
al margen de estos criterios u ofros que pudieran surgir, y al margen de
estos “momentos de mezcla de grupos”, priorizando Unica vy
exclusivamente, el interés del alumno y/o del grupo de alumnos del
grupo actual del grupo de destino, asi como la no mezcla de grupos por
otros motivos (desdoble, unibn de grupos en circunstancias
recientes...etfc.).

13. Se podrd cambiar anualmente de clase a los grupos de un mismo nivel,
siempre y cuando esto favorezca el mejor aprovechamiento de los
recursos, (pizarras digitales...).

Articulo 63. Apoyos ordinarios para alumnos. Criterios.

1. Cada alumno que no alcance la calificacién de suficiente en un drea,
durante el trimestre o bien el curso anterior, deberd tener un Plan de
Trabajo que oriente el frabajo a realizar tanto al maestro que realice el
apoyo como al propio alumno y a su familia. Se priorizardn los apoyos
y/o refuerzos ordinarios a alumnos con PdT dado que, habiendo
suspendido un drea existe motivo evidente para tener que reforzarle en
dicha drea.

a. Alumnos que hayan pasado de un curso a ofro con mds de un

om Consejeria de Educacion, Culturay Deportes
C.E.lLP. Las Castillas
C/ Rio Jarama s/n 19175 Torrejon del Rey (Guadalajara)
Tel: 949 328 150 Correo electronico: 19008198.cp@edu.jccm.es
Casti"a'l.a ManCha http://ceip-lascastillas.centros.castillalamancha.es/



mailto:19008198.cp@edu.jccm.es

Normas de
Convivencia
Organizaciony
Funcionamiento

E | P

LAS'CASTILLAS

drea suspensa priorizando los primeros cursos de la etapa.

b. Alumnos de nueva llegada al centro que después de la primera
evaluacion demuestran tener grandes dificultades para progresar
en los aprendizajes al mismo ritmo que el resto de su grupo.

c. Alumnos cuya elevada ratio en su grupo provoque que la
atencion individualizada sea menor que los de ofros grupos
mMenos NUMErosos.

d. Cualquier otra necesidad o carencia detectada en cualquier
aula por un profesor y que el claustro entfienda y acepte como
tal.

2. Como criterio general la decision de cdmo se organizan los apoyos en
tiempo y forma quedard a juicio de la jefatura de estudios una vez oida
la propuesta de organizacion del tutor y el Equipo de Orientaciéon y
Apoyo.

3. Salvo los casos que determinen el Equipo de Orientacion y Apoyo vy la
jefatura de estudios como necesarios de un frato distinto los apoyos se
realizardn siempre con los dos profesores dentro del aula del grupo de
referencia, salvo en las organizaciones grupales flexibles que desdoblen
a grupos con ratios elevadas.

4. De cada alumno se llevard registrado su frabajo en un Plan de Trabajo
complementado por el tutor en colaboracion con el maestro de apoyo.

5. En caso de alumnos con nulo conocimiento del castellano se arbitrard
un sistema de apoyos especificos y prioritarios para el alumno/a
extranjero/a con el fin de conseguir en el menor tiempo posible la
normal intfegracién en su grupo de referencia.

6. Todos estos articulos serdn susceptibles de cambio o modificacién sin
previo cambio de estas normas en funcidén de las circunstancias que
acontezcan en cada curso escolar a nivel de recursos, plantilla y
dotacion. Se primard, en cualquier caso, un reparto de los recursos
disponibles en funcién de las necesidades que se planteen desde cada
nivel quedando a decision Ultima de la jefatura de estudios, una vez
oidas las solicitudes del profesorado y la opinion del Equipo de
Orientacion y Apoyo, esta decision.

Articulo 64. Normas generales especificas para Educacién Infantil

Consideramos la especificidad de las normas propias del 2° ciclo de Ed.
Infantil, a conocer y cumplir por parte de padres, madres, alumnos vy
profesorado, con los siguientes puntos:

1. Los alumnos de 3 anos tendrdn un periodo de 10 dias como mdaximo
de adaptacién al comenzar cada curso en el que los ninos acudirdn
en grupos reducidos y a determinadas horas nada mds, segun el
criterio del equipo de profesores de Infantil. Con el objeto de que las
familias adapten sus circunstancias familiares, este periodo de
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adaptacion se hard publico.

2. Atendiendo al punto anterior, a las familias de alumnos de 3 anos se
les recomendard el comienzo del comedor para ellos el primer dia
lectivo normal, cuando acabe el periodo de adaptacion.

3. En la entrada vy salida diaria se hard por la puerta especifica que el
colegio tiene para estos alumnos. En la entrada diaria al colegio, que
serd a las 9:00 de la manana. Los padres, madres, tutores legales o
cuidadores no interrumpirdn el momento de entrada de estos
alumnos. No podrdn acceder o permanecer en el pasillo ni entrardn
a las aulas.

4. En el caso de que algun matrimonio esté separado, deben informar
al colegio sobre quién es el responsable de recoger al nino/a vy
presentar documento acreditativo de dicha tutela.

5. Enlas salidas, los maestro/as entregardn personalmente a los ninos/as
a sus padres, madres, tutores legales o cuidadores. Especialmente en
este ciclo, estos responsables deberdn prestar maxima atenciéon a la
salida del aula de su hijo/a. Si por algun motivo justificado no se
puede recoger a algun nino/a el padre, madre o tutor/a deberd
llamar al colegio con suficiente antelacion para comunicar este
particular al tutor/a, especificando quién fiene su permiso para
recogerle.

6. Para mejorar la organizacion y agilizar con seguridad las salidas se
recomienda a los padres asistir a las reuniones que convocan los
tutores/as para un mejor conocimiento mutuo; esta es la Unica forma
de poder ser reconocidos a la hora de la entrega de los ninos/as

7. Las prendas de vestir de los ninos/as deben ser comodas y fdciles de
quitar (evitar cremalleras, petos, tirantes...) con el fin de conseguir la
mayor autonomia posible del nino/a al vestirse.

8. En el caso de ftraer babi deberd traerlo puesto desde casa,
preferiblemente abrochado por delante o sin botones, y con el
nombre bien visible.

9. Los abrigos, cazadoras, babis... deberdn llevar una cinta en el cuello
con su hombre, para poder colgarlo en la percha e identificarlos con
facilidad.

10. Los alimentos para media manana deben ser faciles de comer para
que el nino pueda hacerlo sélo (no biberones). En ningln caso chicles
ni chucherias. El centro podrd sugerir desayunos saludables.

11. No fraer juguetes, excepto los relacionados con el proyecto.
12. El centro no se hace responsable del material que no solicita.

13. Los ninos/as no llevardn pendientes largos, sortijas, bufandas o
cadenas para evitar tirones o posibles accidentes. En ningun caso
paraguas.

14. El nino/a debe dormir las horas suficientes adecuadas a su edad,
para evitar que llegue al colegio cansado o con sueno.
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15. El nino/a de 3 anos tiene capacidad para controlar esfinteres.
Ocasionalmente y al estar en un ambiente desconocido para él,
puede surgir algun contratiempo. En este caso se avisard
telefébnicamente, para que el padre o la madre vengan a cambiar a
su hijo/a. En cualquier caso, se garantizard siempre la correcta
atencion y bienestar del menor por parte del tutor/a.

16. Los cumpleanos de los ninos y las ninas podrdn celebrarse en el
grupo de referencia, previa consulta con el tutor/a(corona, cantar
cumpleanos feliz, regalo liboro cumpleanos...).Podrdn traer un regalo
grupal para la clase, un regalo individual para sus companeros (nNo
chuches ni bebida ni comida) o no traer nada. Las invitaciones para
los cumpleanos que se celebran en casa, se repartirdn fuera del
horario lectivo.

17. Cuando un nino se quede puntualmente al comedor, la familia
deberd notificarlo rellenando una solicitud disponible en Conserjeria y
en la web y entregarla con la mayor antelaciéon posible en el centro.
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Capitulo I
Horario del centro

Articulo 65. Horario lectivo.

1. Nuestro centro tiene un horario de Jornada Contfinua, y permanece
abierto de lunes a viernes en horario de 09:00 a 14:00 horas, como
horario lectivo de los/las alumnos/as y de los maestros. En los meses de
septiembre y junio, el horario para los/las alumnos/as serd de 09:00 a
13:00 horas.

2. El horario lectivo comprende treinta horas semanales, de acuerdo con
lo dispuesto en el articulo 8 y el anexo Il del Decreto 54/2014, de 10 de
julio de 2014 (a la espera de la publicaciéon oficial del nuevo Curriculo
de Castila la Mancha derivado de la LOMLOE), por el que se
establece el curriculo de la Educacion Primaria en la Comunidad
Autdénoma de Castilla- La Mancha. Asi mismo el horario diario se
distribuird en seis periodos de 45 minutos cada uno y un recreo de
media hora. De este modo, los tframos quedarian distribuidos de la
siguiente forma:

De OCTUBRE a MAYO SEPTIEMBRE y JUNIO

1° SESION 9:00 - 9:45 9:00 - 9:35
2° SESION 9:45 - 10:30 9:35-10:10
39 SESION 10:30-11:15 10:10 - 10:45
4° SESION 11:15-12:00 10:45-11:20
RECREO 12:00 - 12:30 11:20 - 11:50
59 SESION 12:30 - 13:15 11:50 - 12:25
49 SESION 13:15 - 14:00 12:25 - 13:00

3. Losrecreos se establecen segun la Orden 121/2022, de 14 de junio, de
la Consejeria de Educacion, Cultura y Deportes, de regulacion de la
organizacién y el funcionamiento de los centros pUblicos que imparten
ensenanzas de Educacion Infantil y Primaria en la comunidad
autébnoma de Castilla-La Mancha. Dicha orden establece que la
atencién en los recreos puede organizarse en turnos. En la
organizacion de dichos turnos debe figurar como minimo un profesor
por cada 30 alumnos o fraccién de educacién infantil y un profesor por
cada 60 alumnos o fraccidén en educacién primaria, procurando que
siempre que sea posible, haya un minimo de dos profesores.

4. El servicio de apertura temprana del centro se desarrollard desde las 7
alas 9 horas desde el primer dia de actividades lectivas hasta el Ultimo
(excepto los alumnos de 3 anos que comenzardn el comedor y el aula

+ . S § 7
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matinal cuando acaben el periodo de adaptacion).

5. Las actividades extraescolares se podrdn desarrollar de lunes a viernes
desde las 16 alas 18 horas de Octubre a Mayo y de 15 a 18h en Junio y
Septiembre.

Articulo 66.Distribucion de areas

Siguiendo las instrucciones de los borradores de decreto de desarrollo
de la LOMLOE de Castilla la Mancha (a la espera de su publicacién oficial)

La distribucion de dareas quedard repartida de la siguiente manera.

Ed. Infantil Sesiones
AREAS 3afios | 4 afos
Crecimiento en armonia
Descubrimiento y exploracion del entorno 26 26 26
Comunicaciéon y representacion de la realidad*
e Inglés 2 2 2
Religion / Alternativa a la Religion 2 2 2

Total sesiones semanales 30 \ 30 30
Recreo de 30 minutos 5 5 5

*En Ed. Infantil se realizardn dos sesiones semanales en inglés (sin contar las
de la propia drea de inglés) en cada aula con el programa de bilingiiismo.

Ed. Primaria Sesiones

AREAS | 2 3° 4° 5° 6°
Lengua y Literatura 6 6 6 6 6 6
espanola
Matematicas 6 6 6 6 6 6
Natural Science* 2 2 2 2 2 2
Ciencias Sociales 2 2 2 2 2 2
Inglés 4 4 4 4 3 4
Educacioén Fisica 3 3 3 3 3 3
Arfistic Education* 3 3 3 3 3 3
Religion / A!Tg(nofivo 5 5 5 5 5 5
a la Religidon
Educacién en Valores
Civicos y Eticos 2
Proyecto del
centro/materia 2 2 2 2 1 2
fransversal

TOTAL sesiones

semanales
Recreo 5 5 5 5 5 5

*Areas bilingUes — inglés
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Articulo 67. Horario complementario

1. El horario de atencidn a padres y madres se establecerd de la
siguiente forma:

De OCTUBRE a MAYO SEPTIEMBRE y JUNIO

Martes de 14:00 a 15:00 Martes de 13:00 a 14:00

Aun asi, el tutor o profesional podrd establecer una reunidn o
comunicacion con las familias en cualquier otro momento distinto y siendo
durante el curso, pudiendo ser presencial, por videoconferencia o por via
telefébnica no coincidiendo con ninguna reunidn establecida en la
Programacion General Anual.

2. El horario semanal de obligada permanencia en el centro es de
veintinueve horas. El tiempo restante hasta completar la jornada
laboral de treinta y siete horas y media es de libre disposicion para la
preparacion de actividades docentes, el perfeccionamiento
profesional o cualquier otra actividad pedagdgica.

3. Con cardcter general, de las veintinueve horas semanales de
permanencia en el cenfro, veinticinco tendrdn la consideracion de
lectivas y el resto de complementarias.

4. La organizacion y distribucidon de dichas horas serd la siguiente

De OCTUBRE a MAYO SEPTIEMBRE y JUNIO

14:00 a 15:00 13:00 a 14:00
LUNES . . ) .
Reuniones de equipos Reuniones de equipos
MARTES 14:QQ a 15:0‘(‘) 13:QQ a 14:QQ
Atencion a familias Atencion a familias
i 14:00 a 15:00 13:00 a 14:00
MIERCOLES Claustros, CCP, Claustros, CCP,
Eqg. BilingUismo, etc. Eqg. BilingUismo ,etc.
14:00 a 15:00 13:00 a 14:00
JUEVES , ,
Hora de codmputo mensual  Hora de cdmputo mensual
VIERNES

Articulo 68. Atencidn a familias

1. Durante la jornada lectiva no se permitird la presencia en el colegio de
padres, madres o familiares de alumnos, salvo para tramites
administrativos en Secretaria (en su horario correspondiente o con cita
previa) y puntuales colaboraciones en actividades educativas,
siempre y cuando la situacién sanitaria lo permita.

2. El horario de atencién al publico de la Secretaria serd de 9:05 a 9:45 de
la manana de lunes a viernes desde Octubre a Mayo y de 09:05 a 9:35

)
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en junio y septiembre (una vez haya finalizado el acceso de alumnos a
las aulas). Se atenderd en primer lugar a aquellos padres con cita
previa asignada, posteriormente al resto de familias por orden de
llegada, siempre y cuando se encuentren dentro de dicho horario.

3. Las reuniones con Direccion o Jefatura de Estudios se realizardn
siempre bajo cita previa para asegurar una buena atencion.

4. Para las actividades administrativas y asociativas propias de la
Asociacion de Madres y Padres del colegio, en los dias que se
convengan con la direccidn del centro, el Ayuntamiento y el Consejo
Escolar

Articulo 69. Cumplimiento de horarios

Consideramos que la puntualidad debe vivirse desde el primer dia
como parte del ejercicio de orden y responsabilidad de todos, maestros/as,
familias y alumnos, por lo tanto todos los miembros de la Comunidad
Educativa cumplirdn puntualmente el horario que tienen asignados.

Articulo 70. Horario de clases

Los horarios de los grupos se elaborardn a partir de la adjudicacién de
tutorias que se realiza a principio de curso siguiendo los siguientes criterios:

1. Seintentard, que las primeras dos sesiones de cada jornada se tratardn
de reservar al tutor o, en el caso de cursos altos, ademds a dreas con
una carga intelectual o de tfrabajo mayor, procurando dejar las Ultimas
sesiones o las previas al recreo para las especialidades.

2. Se procurard que los futores permanezcan con su grupo al menos la
mitad de su jornada laboral semanal (aproximadamente unas 11
horas) con el fin de favorecer la accidn tutorial.

3. Siempre que sea posible, se tfratard que el mismo profesor especialista
sea el que dé clase a todos los cursos del mismo nivel

4. Siempre que sea posible, el especialista de musica serd el encargado
de dar la parte de pldstica de los grupos a los que den la musica.

5. Durante la primera semana de cada curso durante los primeros dias,
segun establezca el claustro de profesores, el tutor de cada grupo
estard permanentemente con su grupo pasando en este caso los
profesores especialistas para presentar su drea y tomar los primeros
contactos con horario concertado con los tutores

6. Que tanto infantil como primaria tengan Ia misma estructura horaria
(entrada, recreo y salida a las mismas horas)

7. Que todos los grupos puedan tener las mismas sesiones y mismo
numero de minutos de cada especialidad que les corresponden mds
las que se derivan del nuevo plan horario
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8. Que todos los grupos de Religion, Alternativa y Valores Sociales y
Civicos, del mismo nivel, tengan la sesion conjunta y puedan tener su
espacio propio.

9. Intentar realizar el maximo nUmero de apoyos ordinarios posible en
dreas de satisfacer todas las necesidades del alumnado.

10. Para favorecer la organizacién del centro, fodo el profesorado tiene
acceso online a todos los documentos del centro a fravés de la
plataforma “Microsoft Teams”.

11. Todos los grupos dispondrdn de una sesidon semanal para uso exclusiva
de la biblioteca (ademds de la posibilidad de reserva en ofras sesiones
si asi lo deseasen).

12. Se establecerd un horario de reserva para el uso del aula de usos
multiples, sélo podrd utilizarla un grupo por dia.

13. Todas las instalaciones de uso comuUn tienen su horario semanal
establecido para cada grupo y expuesto en la puerta para poder
utilizar estas instalaciones en el resto de sesiones.

Articulo 71. Actividades complementarias y extraescolares

En primer lugar, vamos a hacer una diferenciacion de términos, porque
en muchas ocasiones nos llevan a dudas:

2 Actividades complementarias: Se considera  actividades
complementarias las organizadas durante el horario escolar por
los centros, de acuerdo con su proyecto educativo y que tienen
un cardcter diferenciado de las propiamente lectivas, por el
momento, espacio o recursos que utiliza.

2 Actividades extraescolares: Se  consideran  actividades
extraescolares las encaminadas a potenciar la apertura del
centro a su entorno y a procurar la formacion integral del
alumnado en aspectos referidos a la ampliacién de su horizonte
cultural, la preparacion para su insercion en la sociedad o el uso
del tiempo libre.

Para el desarrollo de estas actividades extra escolares el colegio abrird
sus puertas de lunes a viernes de 16:00 a 18:00.

Para el desarrollo de las actividades exiraescolares propuestas por el
Ayuntamiento y otras entidades han de ser debidamente aprobadas por el
Consejo Escolar del centro o comision permanente.
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Capitulo Il
Entradas y salidas
Articulo 72. Organizacién de entradas y salidas

Las tres entradas diferenciadas de acceso al centfro estardn abiertas
simultdneamente a las 09:00h.

Educacion Infantil

Los grupos de Educacion Infantil accederdn al centro por la puerta de
uso propio situada en la C/Rio Jarama acompanados de las familias hasta el
patio de Infantil, siendo las familias responsables de sus hijos hasta las .00 y del
respeto a estas normas de convivencia. A las 9.00 los ninos entrardn al centro.
Las familias no accederdn dentro del edificio escolar.

La salida en Infantil se realizard de
forma escalonada, por niveles. Los
alumnos, organizados en filas, saldrdn
con la personaresponsable hasta la
puerta de cristal donde serdn
entregados uno a uno a sus familias.

Esta entrada y salida serd de uso
exclusivo para el alumnado de Ed.
Infanfil. Entrada Ed. Infantil

Ed. Primaria A AR

A fin de evitar aglomeraciones, el alumnado de Ed. Primaria tendrd la
opcion de entrar y salir por estos dos accesos:

2 Acceso por salida de peatones (puerta grande) - Calle Rio
Jarama

2 Acceso por salida de peatones (puerta pequena) — Calle Rio
Bidasoa
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Entrada Calle Rio Jarama Entrada Calle Rio Bidasoa
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A las 9:00 los se abrirdn las puertas del centro y los alumnos entrardn, sin
hacer filas, sin correr y de forma ordenada hasta su aula.

El alumnado de Ed. Primaria puede entrar por cualquiera de las dos
puertas antes mencionadas y accederdn al edificio por la puerta mds
cercana:

» Puerta de cristal de enfrada al centro situada préoxima a la C/ Rio
Jarama.

» Puerta de cristal de salida al recreo situada préoxima a la C/ Rio
Bidasoa.

Otras consideraciones

1. Los alumnos con problemas de movilidad habituales o de manera
espordadica en alguno de estos itinerarios, los accesos y entradas se les
adaptardn a sus necesidades, y los realizardn acompanados de
personal del centro.

2. El profesorado de Ed. Primaria espera al alumnado en dichas puertas de
cristal. Los profesores que tengan la primera sesion con 3° y 4° de Ed.
Primaria en la puerta de abajo y el resto en la puerta de arriba. Segun
vayan entrando 10s ninos los profesores les acompanan a sus aulas.

3. A partir de las 9:05, las enfradas al centro quedardn cerradas y los
alumnos que lleguen a partir de esa hora (sea por retraso o por otro
motivo) accederdn al centro por la entrada habitual (puerta peatonal
con telefonillo en C/Rio Jarama).

4. Antes de las 09:00h sélo podrdn acceder al edificio del recinto escolar
aquellos alumnos que sean usuarios del aula matinal.

5. A partir de las 07:00 estard abierta el aula matinal del colegio. Unos
minutos antes de las 2:00 los responsables enviardn a los ninos de Ed.
Primaria a sus clases y acompanaran a los ninos de Ed. Infantil a sus filas.

6. El horario de desayunos de aula matinal finaliza a las 8:30, los alumnos
qgue accedan al aula matinal pasada esa hora no podrdn recibir
desayuno.

7. La puerta de entrada de Infantil (y la de Primaria) se cerrard cinco
minutos después del comienzo de la jornada lectiva.

8. Las entradas y salidas se hardn de forma ordenada.

Una vez que los alumnos hayan entrado a sus aulas no se permiten
interrupciones. Por tanto no se permite la entrega de material escolar,
almuerzos, etc., por parte de padres o familiares. En este caso se dejard
en Consejeria y, el personal del centro, se lo enfregard a los ninos.

10. NingUn alumno podrd permanecer en las dependencias del centro, una
vez terminada la jornada escolar, sin la autorizaciéon y supervision de un
maestro o monitor. Siendo responsables las familias de fodo aquello que
suceda fuera del horario lectivo.

11. Ningun alumno/a podrd salir de la clase antes de las horas establecidas.
Como excepcion podrdn salir del aula antes de esas horas siempre que
sus padres/familiares/autorizados vengan al centro a recogerlos
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personalmente, previa firma del registro de salida. En caso de duda, se
podrd solicitar el DNI a la persona que venga a recoger a un
determinado alumno y/o consultar a la familia antes de permitir la salida
del nino del centro. Por organizacién del centro no se podrdn realizar
salidas pasadas las 13.45 (12.45 en septiembre y junio).

12. A la hora de las salidas, en Primaria los ninos saldran en orden desde su
aula hasta la puerta del centro. En los casos especiales de familias que
solicitan este servicio, dichos ninos serdn recogidos por sus padres o
tutores legales o personas debidamente acreditadas en los casos que
asi lo soliciten. El maestro/a serd el Ultimo/a en salir del aula, cuidando
que no quede ningun alumno/a, dejando todo el mobiliario y material
ordenado, luces apagadas y la puerta cerrada.

13. Si por algun motivo justificado no se puede recoger a algun nino/a de
Primaria (que tenga autorizacion con DNI y no autorizacién para salir
solo) a la hora de la salida, el padre, madre o tutor/a deberd llamar al
colegio con suficiente antelacién para comunicar este particular al
tutor/a, especificando quién tiene su permiso para recogerle. En caso
de no acudir a recogerle (en caso de alumnos de autorizacidon con
DNI), ni avisar de ello, ni haber sido posible contactar con la familia, la
direccién del centro, y por delegacion de este, el profesorado del
centro responsable, se comunicard este hecho a las autoridades
competentes.

14. Cuando una familia no recoja a los ninos a la salida del colegio, es
importante considerar |o siguiente:

2 Comunicacién con los padres: El tutor o el profesor que haya
trabajado con el nino/a la Ultima sesiéon, debe intentar contactar
con la familia para averiguar la razén por la cual no han
recogido al nino.

2 Si pasados 10 minutos de la hora de salida la familia no ha
aportado una solucion satisfactoria al centro, el nino/a pasard al
comedor escolar siendo la familia responsable del pago del
mismo a la empresa.

2 Consecuencias legales: Es importante recordar que la falta de
puntualidad en la recogida del colegio puede tener
consecuencias emocionales y académicas para el
nino. Ademds, en algunos casos, podria activarse el protocolo de
absentismo escolar, lo que podria llevar a procedimientos
administrativos e incluso sanciones legales para los padres

15. Ninguna persona ajena al colegio pasard sin la debida autorizacion. Los
padres de los alumnos no pasardn a las clases ni permanecerdn en los
pasillos en horario escolar, salvo en la zona de administracion y en el
horario indicado para ello.

16. Las salidas se hardn con rapidez y orden evitando la permanencia en
pasillos y hall de enfrada.

17. Estd permitido la llegada y salida del centro con bicicletas o patinetes
eléctricos (respetando siempre las normas viales establecidas). Dentro
del recinto escolar han de bajarse del vehiculo y, andando, aparcarlo
en la zona indicada para ello (ruedas al final del parking). El centro no
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se hace responsable del robo o rotura de estos vehiculos y es el
dueno/a el encargado de poner las medidas de seguridad necesarias.

Articulo 73. Salidas del centro por enfermedad o accidente

1. Todas las familias firmardn el protocolo de actuacién del colegio para
casos de urgencia médica y aportardn fotocopia de la tarjeta de la
Seguridad Social de su/s hijo/s al comienzo de cada curso. De no ser
firmado, en caso de urgencia médica se avisard a la familia y al 112 para
su traslado al centro médico si fuese necesario.

2. Durante el horario escolar ningun alumno podrd salir del centro si no es
con autorizacién por escrito de sus padres, tutores o en presencia de ellos
U ofra persona destinada por ellos para este fin, previo aviso al centfro
educativo.

3. Este colegio no dispone de servicio de atencién médica o de ATS-DUE;
por tanto, el alumno que enferme o no se encuentre bien en horas de
clase serd atendido de forma bdsica y sin suministrar medicamento
alguno hasta que el padre o la madre lo recoja.

4. No se administrard medicamento alguno a ningun alumno, salvo los
casos que se contemplan legalmente como de ‘“riesgo grave para la
integridad fisica” del menor el no suministro del medicamento. Los padres
de estos entregardn un informe médico detallado al respecto, y dejardn
la medicacién que deba ser suministrada en el centro.

5. No se admitird a ningun alumno que venga de casa enfermo.

6. En casos de enfermedad manifestada en el aula, el maestro/a que
imparte clase al alumno/a que se encuentra mal, lo comunicard a la
familia para que sea recogido.

7. En casos de accidente:

< Si no reviste gravedad, se llamard a la familia como en el punto
anterior.

2 Sise considera necesaria y urgente la atencién médica se avisard
a los padres, mientras, por parte del colegio se procederd de la
forma mds racional y segura posible, avisando en caso de que el
niNo no pueda ser trasladado por parte del profesorado necesario
a los servicios de urgencia médica.

Articulo 74. Faltas de asistencia y retrasos

Se considera absenfismo escolar la falta de asistencia regular y
continuada a clase del alumnado en edad de escolaridad obligatoria, sin
motivo que lo justifique.

1. Falta de asistencia: la ausencia del centro escolar en un dia lectivo, sea
durante todo el dia o en algin tframo horario.

2. Faltajustificada: Ausencia justificada documentalmente o en su defecto
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mediante justificante firmado por el padre, madre o tutor/a legal.

3. Falta no justificada: Las que no cumplan los requisitos de las faltas
justificadas.

4. Reftraso: Entrada al centro mdas tarde de las 9:05 (sonard un timbre para
delimitar este tiempo) sin causa justificada.

Se computardn como faltas de asistencia tanto las que estén
justificadas como las que no lo estén, al igual que los refrasos (falta de
asistencia por tramo horario)

Cada tutor/a serd responsable del control diario de la puntualidad vy
ausencia de sus alumnos incluyéndolas semanalmente en la plataforma
EducamosCLM como justificadas o no.

En caso de posibilidad de protocolo de absentismo o reiteradas faltas
de asistencia o retrasos se seguird el siguiente procedimiento:

1. Eltutor avisard a la familia para advertirles de la situacién.

2. Si la solucidn no se revierte se informard al Jefe de Estudios para
que el segundo recordatorio sea desde el equipo directivo.

3. Se comunicard al Profesor Técnico de Servicios a la Comunidad
para que tome las medidas que correspondan.

4. En caso necesario se abriria Protocolo de Absentismo.

Articulo 75. Recreos

1. En fiempo de recreo, los alumnos/as sélo permanecerdn en el aula en
presencia del maestro/a y a instancias del mismo/a. No obstante, el
tiempo de recreo es preceptivo para el alumnado, y sélo permite ser
anulado como medida correctora ante determinadas conductas,
establecidas en los puntos correspondientes de estas normas, y previo
registro en Delphos de las mismas.

2. Los alumnos de Ed. Primaria comerdn el almuerzo en el patio salvo que
el maestro asi lo considere (especialmente en cursos bajos) y puedan
hacerlo en el aula. En Ed. Infantii comerdn este almuerzo siempre
dentro del aula.

3. La vigilancia de los recreos, por parte de los maestros/as, es obligatoria
y ha de cumplirse con la méxima puntualidad.

4. Se establecerdn turnos de vigilancia por parte de la jefatura de
estudios en los que se especificard la zona y/o funciones que
realizaremos en dicho turno. Recordamos que la ratio establecida por
normativa es 1 profesor por cada 30 alumnos en Ed. Infantil y 1 profesor
por cada 60 alumnos en Ed. Primaria.

5. En la hora lectiva anterior al recreo, se celebrardn los cumpleanos de
los alumnos que lo deseen. Podrdn traer para repartir comida o bebida
en formato individual (zumos individuales, sandwiches o dulces
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individuales...etc.) que se repartirdn entre el resto de alumnos antes de
salir al patio. No se repartirdn tartas de cumpleanos, zumos o botellas
en vasos...etc. Preferiblemente, no serdn chucherias, y en el caso, de
que asi seqa, se las comerdn en casa y no en el recreo. Tanto las
chucherias como los obsequios se repartirdn a la salida (14:00n) Las
invitaciones para los cumpleanos que se celebran en casa, se
repartirdn fuera del horario lectivo.

6. En Ed. Primaria, antes de ir al patio los alumnos usardn los aseos del
colegio. Una vez en él, se utilizardn sélo y exclusivamente los del

pabelldén polideportivo yles-delpasillo-de-abajo-{siempre-gue-haya-un
encargado-de-pasilloen-elrecreo}) Esos aseos han de respetarlos, no

jugar ni refugiarse en ellos y no permanecer en ellos mds del tiempo
necesario. Serd responsabilidad del encargado de vigilar esa zona,
asegurarse que esta norma se cumpla.

7. En Ed. Infantil, los ninos han de ir al bano por turnos antes de salir al
recreo. En el caso que un nino tenga una urgencia podrd pasar al
bano de su aula.

8. Quedan prohibidos los juegos que supongan molestias y/o peligro para
los demds, asi como traer todo tipo de objetos agresivos: globos de
agua, canutos, objetos cortantes, etc.

9. Queda prohibido subirse en la valla, barandillas de en frente de los
banos, canastas, porterias, pasar de la zona del huerto, permanecer
y/o meterse debajo de las escaleras de emergencia y del tunel, etc.

10. Cuando les toque el turno de pistas, los alumnos podrdn traer balones
para hacer uso de las pistas. Este baldn solo se usard en la zona de
pistas y queda prohibido su uso en la zona de visera o de fierra.

11. El conserje tendrd disponible una llave de la puerta trasera del patio a
disposicion de los profesores de patio para gestionar la apertura y
cierre de la puerta cuando tengan que salir a recoger balones que se
salen ala calle.

12. Cuando se salgan balones fuera, se recogerdn siempre con la
supervision del adulto.

13. No se podrd entrar al almacén de E.F ni coger material y queda a la
decision de claustro sobre el uso de material de EF en el turno de pistas.
El docente encargado de pistas, 5 minutos antes de la finalizacion del
recreo, avisard al alumnado para comenzar la recogida de material y
enseres personales

14.Los alumnos de 5° y 6° no podrdn usar los columpios. El uso de los
columpios serd para los cursos 1°-2°-3°-4°,

15.No se podrd entrar a las aulas una vez comenzado el tiempo de
recreo.

16.Si surge algun problema en el tiempo de recreo, los alumnos/as se
dirigirdn a los encargados de la vigilancia. Siempre que sea posible los
conflictos de patio deberdn resolverse en el fiempo de patio con los
profesores encargados.
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17. Al salir al patio los alumnos/as depositardn las envolturas de bocadillos
y objetos desechables en las papeleras que se encuentran ante las
puertas de salida al patio.

18. En la biblioteca no se podrd comer ni quedarse a hacer deberes; sélo
trabajo en grupo, busqueda de informacion (siempre que el tutor lo
considere oportuno) o similar, y siempre que no interrumpa el normal
funcionamiento de la biblioteca del centro.

19.No se podrd permanecer en el pasillo de la biblioteca para comer el
almuerzo.

20. Los dias de lluvia, en Primaria, no habrd salida grupal al recreo y serd el
tutor del grupo el que decidird si baja con todo su grupo al recreo a la
zona de la visera o al hall de entrada, o se queda con todo su grupo
en su aula. En ningUn caso se podrd dividir el grupo. La biblioteca
permanecerd abierta los dias de lluvia para el cambio de libros. En
caso de suspension de recreo, la Jefatura de estudios organizard a los
maestros/as no tutores para colaborar en su ciclo respectivo en la
alternancia en el cuidado de los alumnos en sus aulas.

21. En Infantil, los dias de lluvia, saldrd un nivel por dia al hall de infantil. Los
otros dos niveles se quedardn en clase o uno de ellos podrd salir al
arenero techado si el tiempo lo permite y la tutora lo estima oportuno.
En caso de suspension de recreo, la Jefatura de estudios organizard a
los maestros/as no tutores para colaborar en su ciclo respectivo en la
alternancia en el cuidado de los alumnos en sus aulas.

22. Cuando termine el recreo, sonard el timbre y los alumnos accederdn
libremente a las aulas de forma ordenada y tranquila sin hacer filas,
evitando aglomeraciones y manteniendo la distancia interpersonal. Los
profesores encargados de vigilar el recreo se encargardn de que no
guede ningun nino en los patios y de que la entrada se produzca de
forma correcta, sin empujones y sin aglomeraciones. Los profesores
que impartan clase a 4° hora se encargardn de supervisar la entrada
de los alumnos por escaleras y pasillos.

23. Con cardcter general, el grupo que haga uso de las pistas durante el
recreo (Lunes: 1°y 2°, Martes: 3°, Miércoles: 4°, Jueves: 5° y Viernes 6°)
serd el encargado de mantenerla limpia de basura. Si al terminar el
recreo quedase sucia, deberdn bajar a limpiarla. Si esta situacion se
repitiese mds veces se valorard la posibilidad de restringirles
temporalmente el derecho al uso de las pistas. El resto de alumnos que
no les toque hacer uso de las pistas ese dia, sélo podrdn acceder a la
seccion de las gradas al lado de la pista polideportiva, y siempre sin
balones.

24. Los profesores responsables de patio serdn los encargados de velar por
el cumplimiento de las normas anteriormente expuestas, detectar
problemas, resolver los incidentes que pudieran surgir y sancionar a los
alumnos que proceda de acuerdo a lo establecido en estas normas.

25. Cuando haya que hacer uso del botiquin durante el horario del recreo,
los maestros vigilantes podrdn ufilizar el del pabellon en lugar de acudir
a conserjeria.
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26.Si un alumno sufre un accidente dependiendo de la gravedad del
mismo y junto con la coordinacion del tutor, el maestro vigilante que
ha atendido al herido o el tutor, se encargardn de llamar a la familia si
fuese necesario y se sopesard el proceder posterior fras haberlo puesto
en conocimiento del equipo directivo.

Capitulo IV
Instalaciones y espacios del centro

Articulo 76. Uso de instalaciones y espacios del centro.

Se respetard el horario asignado para la utilizacién de espacios
comunes y patios, ya sea horario prestablecido u horario de reserva.

Articulo 77. Uso de espacios comunes. Criterios basicos.

1. Pasillos:

a) Los pasillos son zonas de comunicacidon de unas dependencias con
otras y no zonas de juego o de castigo.

b) Queda prohibido jugar y/o botar balones en los pasillos o denfro de los
edificios.

c) Los alumnos/as que esperen a sus amigos/as o familiares, deben hacerlo
en la entrada y nunca en los pasillos o puertas de las aulas.

d) Queda prohibido a los alumnos/as salir a los pasillos en los cambios de
clases.

2. Aseos:

a) Los alumnos/as utilizardn los aseos situados en su pasillo, cerca de sus
aulas, ddndoles el uso debido y evitando la permanencia innecesaria
en los mismos.

b) Como norma general no se permitird la salida continua al aseo en horas
de clase salvo casos de necesidad entendida y autorizada por el
maestro/a. Como norma general, durante este curso los alumnos
deberdn lavarse las manos con agua y jabdén antes de almorzar, asi
como ftantas veces como sea posible. Se les dejard ir al bano cuando lo
necesiten puesto que no podrdn hacer uso de los aseos durante el
tiempo de recreo.

c) En los casos de necesaria utilizacion para el desarrollo de ciertas
actividades, el maestro/a controlard las salidas y el orden de este uso.

3. Patios:

a) No se debe hacer uso de juegos con balones en las zonas no deportivas
(visera, zona arbolada,)

b) La zona del tobogdn quedard limitada preferentemente a los ninos de
1° a 4° de Primaria.
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Articulo 78. Uso de instalaciones deportivas. Criterios basicos para
Ed. Fisica.

Por su cardcter especifico las clases de E. Fisica se atendran a las
siguientes normas:

e El maestro/a recogerd a los alumnos en su aula y al finalizar la
clase los llevard a la misma, responsabilizidndose del
mantenimiento del orden debido a fin de no ocasionar
molestias al resto de las clases.

e El maestro/a controlard a los alumnos en el lugar donde se
realice la clase (gimnasio, pistas, etc.), no permitiendo que
vaguen por pasillos, aseos, etc.

e Terminada la clase, el material ha de quedar correctamente
ordenado enel alimacén de EF.

e El maestro/a acompanard, al final de la clase, a los alumnos
hasta los aseos donde cuidard del orden y la higiene correcta
del alumnado

Articulo 79. Normas en el aula STEAM

1. Procurar un uso correcto y ordenado de los distintos elementos de todo
el material presente (Croma, ordenadores, robots, impresora 3D...)

2. Insistir en que los alumnos no desconecten ningun cable, ni den tirones
fuertes.

3. Si un alumno accidentalmente ocasionara algun desperfecto, lo
comunicard inmediatamente al maestro responsable en ese momento.

4. Al concluir cada sesion y, sobre todo, cuando se trate de la Ultima
sesion:
a. deben apagarse correctamente todos los equipos

b. el mobiliario y equipamiento debidamente recogido (cada silla
y mesa en su sitio) y limpiar las mesas de frabagjo.

5. Prestar atencion siempre que los alumnos trabajen autbnomamente en
el uso de Internet. Las conexiones a Internet estdn destinadas
exclusivamente a la buUsqueda de informacidon educativa y a la
realizacion de actividades diddcticas.

6. Quedan prohibidas las descargas de archivos o cualquier otro material
de Internet, sin autorizacion del profesor, asi como el almacenamiento
de informacion ilegal u ofensiva.

7. Ante cualquier incidencia sobre algo que no funcione correctamente
avisar al equipo directivo para que pueda ser subsanado lo antes
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posible.
El aula STEAM debe estar y quedar siempre en orden.

Se debe ser riguroso con las normas de comportamiento en el aula
STEAM a, pues el material es delicado y existen riesgos derivados del
cableado entre las mesas.

10. El maestro o maestra tendrd a su disposicion el ordenador y el proyector
para ir guiando a los alumnos en el trabagjo a redlizar, tendrd que
preparar todo antes de empezar los alumnos a encender sus equipos O
utilizar el material.

Articulo 80. Utilizacion de la biblioteca escolar

1. En aras de fomentar el gusto por la lectura y el uso de la biblioteca,
cada tutoria tendrd asignada, dentro de su horario, para el uso y disfrute
de este espacio.

2. Dentro de esa hora, el profesor podrd realizar préstamos y devoluciones
con el programa Abiesweb, que tendrd un perfil creado para cada
profesor.

3. La biblioteca escolar permanecerd abierta durante los recreos del
centro (siempre que sea posible) para el préstamo de libros y lectura
dentro de la biblioteca y las actividades que se estimen oportunas por el
equipo de biblioteca durante ese periodo. Los dias que no se pueda
salir al recreo se podrd acceder a ella en pequeno grupo (siempre que
haya personal docente suficiente para abrirla).

4. Todos los préstamos para los alumnos se realizardn en horario de recreo
por los encargados de biblioteca. No podrdn sacar libros de la
biblioteca sin que los encargados realicen la gestion oportuna en el
programa Abiesweb.

5. Los libros prestados deberdn ser devueltos a la biblioteca en el plazo
mdaximo de un mes, pudiendo ser renovados una vez mds Ccomo
maximo.

6. Se podrdn coger libros para leer durante los periodos vacacionales de
Navidad y Semana Santa. No se podrdn coger libros para leer en
verano.

7. Enjunio no estard permitido sacar libros de la biblioteca y se destinard a
organizar y recopilar todos aquellos libros que no hayan sido devueltos.

8. La familia de aquel alumno que se refrase en devolver el libro mds de un
mes después de la fecha de devolucion serd reclamada por escrito
desde el centro para que devuelva el ejemplar prestado. En caso de
negativa de la familia el alumno perderd el derecho al préstamo de
libros de la biblioteca y a cualquier otra actividad.

9. Como caso excepcional, en el caso de pérdida de un libro, el
responsable de la biblioteca podrd cambiar la medida de compra de
un libro nuevo por reposicion a la biblioteca de ofro libro del alumno (de
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literatura infantil y en buen estado) cuando se considere que el libro
perdido es antiguo y de dificil reposicion por tal efecto.

10. Los libros de bibliotecas de aula también tienen que pedirse prestados
por parte de los tutores y serdn sacados de la biblioteca bajo su
responsabilidad de uso y gestion. Se deberd tener en cuenta a este
aspecto que las bibliotecas de aula serdn un recurso auxiliar o
complementario de la biblioteca del centro y existirdn en tanto en
cuanto no afecten al funcionamiento, calidad y servicio de la biblioteca
principal del centro. Con el fin de que los libros vayan rotando entre uso
individual por parte de los alumnos y bibliotecas de aula el préstamo de
libros a profesores Unicamente tendrd vigencia de un mes.

Articulo 81. Utilizacién del espacio escolar fuera del horario lectivo

1. El Centro podrd ceder sus instalaciones y espacios, fuera del horario
lectivo, para toda actividad educativa, cultural, recreativa o deportiva
que redunde en beneficio de la Comunidad Educativa v,
prioritariamente, de sus alumnos.

2. Para la realizacién de estas actividades siempre habrd un encargado
o encargada por parte de la entidad promotora y deberd existir un
compromiso de correccion y responsabilidad en el uso de las mismas,
asi como de reparacién en caso de deterioro.

3. El uso de los diferentes espacios y dependencias del centro, fuera del
horario lectivo, tanto por el alumnado del centro como por cualquier
otra persona, entidad o administraciéon, lo fijard la Direccion, de
acuerdo con las atfribuciones que a tal fin le otorga la Administracién
Educativa.

4. En ningUn caso habrd alumnos en las dependencias del centro sin
estar asistidos por una persona adulta responsable.

5. El colegio podrd ceder o alquilar sus instalaciones fuera del horario
lectivo, durante el curso escolar para actividades relacionadas con la
practica docente o no, en base a lo establecido legalmente, y
facturard con beneficio a las cuentas del centro como arrendador de
las  mismas para obtener financiacion para los gastos de
funcionamiento del cenftro.

6. En el caso de cesion o alquiler habrd siempre un contrato escrito y
firmado por ambas partes con las condiciones de uso del espacio.

Articulo 82. Actividades extraescolares

1. Las actividades extraescolares se podrdn realizar a lo largo de la
semana y desde las 16 a las 18 horas de octubre a Mayo (15 a 18h
septiembre y junio) y respetando las actividades de limpieza y/o
mantenimiento que pueden estar desarrolldndose en esos momentos

2. Para cada curso escolar, el promotor debe comunicar a la direccion del
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colegio el planning de las actividades extracurriculares con suficiente
antelacion y siempre antes del 1 de octubre; asi como las
modificaciones que posteriormente tengan lugar. Las actividades
extracurriculares que se propongan nunca deberdn coincidir con las
horas de actividades lectivas del colegio, debiendo comenzar, como
minimo, 2 horas después a la finalizacién de la jornada lectiva.

3. El Consejo escolar podrd proponer al promotor de cualquier actividad la
compensacion de gastos de mantenimiento que origine Ia misma.

4. Mientras el colegio no disponga de personal especifico para la
vigilancia (conserje en horario de tarde) el/los organizador/es debe
nombrar un responsable que se encargue de la vigilancia vy, al terminar
las actividades, de comprobar que todo estd en su sitio, las luces estdn
apagadas, las ventanas cerradas, que no queda nadie en las aulas,
gimnasio y aseos, decir a las empleadas de la limpieza que todo estd
en orden, cerrar las puertas de emergencia, cerrar con llave las
mamparas exteriores de las aulas, el gimnasio y la puerta del colegio
que se haya utilizado.

5. Mientras el colegio no disponga de personal especifico para la
vigilancia (conserje en horario de tarde) para la enfrada se habilitard
como lugar de encuentro la puerta de entrada al recinto escolar de
primaria (C/ Rio Jarama s/n), que se abrird a las 16h, 17h y 18h, donde
los padres y madres podrdn llegar con sus hijos/as (y el lugar donde los
recogerdn al acabar la/s actividad/es); desde ese lugar serdn los
monitores los que lleven a los ninos/as a las aulas

6. Cada ano escolar y dependiendo de las necesidades de espacio del
colegio se habilitardn para su uso las dependencias necesarias y
suficientes que permitan el normal desarrollo de todaslas actividades
que se deben realizar cada jornada.

7. Las pistas, el gimnasio y sus aseos se pueden usar para este tipo de
actividades.

8. Por razones de seguridad, queda terminantemente prohibido hacer uso
del rocdédromo. Los monitores deben tener especial cuidado con la
observacion de esta norma; el colegio no se hard responsable de lo que
pueda pasar debido al uso indebido del mismo.

9. Eluso de los aseos se regird por las mismas normas del colegio.

10. Los ninos y ninas del comedor que se quedan a las actividades serdn
recogidos por los monitores en la entrada general del colegio a las 16h
(o las 15h si es en septiembre o junio). Cuando un monitor/a no pueda
acudir a su actividad deberd comunicarlo con tiempo suficiente a los
promotores para poder avisar a las familias y a las cuidadoras del
comedor (si es el caso).

11. Con el objetivo de facilitar la limpieza de las instalaciones, el material
utilizado, asi como el mobiliario, quedard recogido y en su lugar al
acabar cada sesion.

12. Los monitores serdn los responsables de establecer el necesario orden
enfre los ninos/as y de hacer que se respete y cuide el material,
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mobiliario y las instalaciones.

13. En caso de necesitar usar el teléfono o fax del colegio el monitor se
debe dirigir al encargado de las actividades.

14. Los monitores no pueden hacer uso de la fotocopiadora, salvo con la
autorizacion y la clave de la AMPA o del Ayuntamiento; en todo caso se
deben poner tantos folios como fotocopias se hagan.

15.No podréan utilizarse las dependencias reservadas a las tareas
organizativas y administrativas del profesorado (Secretaria, Direccion,
Jefatura de Estudios, Equipo de Orientacion y Apoyo, Salas de Tutorias y
Sala de Profesores); estas salas permanecerdn cerradas.

16. Por razones de seguridad queda terminantemente prohibido entfrar en
los cuartos de servicios generales del centro (calderas, generador, etc.)
y alld donde estdn los cuadros eléctricos ni tampoco manipularlos. Si es
necesario el encargado de la actividad se pondrd primero en contacto
con los responsables del Ayuntamiento para que den solucion al
problema que se haya detectado.

17.Se debe tener cuidado con el piso del gimnasio; se debe usar calzado
deportivo, no entrar con barro en las zapatillas, no intfroducir piedras ni
objetos que puedan rayar o danar el suelo, etc.

18.En el “Plan de Emergencia del centro” se establece el modo mdas
idéneo de evacuacion. Si ocurriera una emergencia, cada monitor se
hard cargo de su grupo y en orden se saldrd del edificio segin indican
los planos de emergencia hacia el punto de reunidon. Los usuarios del
gimnasio y/o las pistas saldrdn directos al punto de reunion.

19.Para las actividades extraescolares a desarrollar fuera del horario
habitual del colegio (a partir de las 18 horas):

a. Se deben comunicar con antelacidon suficiente a la
direccion del colegio.

b. En dicha comunicacién debe quedar bien claro:
i. el objeto de la actividad.
i. elcalendarioy horario de apertura vy cierre.

ii. la persona o personas responsables de la apertura,
cierre, vigilancia, cuidado vy Ilimpieza de las
instalaciones; asi como su nUmero de teléfono.

iv. el nUmero aproximado de participantes en la
actividad.

c. Entodo caso, la direccién del centro podrd modificar el
calendario propuesto si se deducen interferencias con
actividades previomente programadas. Las actividades
extracurriculares que se propongan nunca deberdn
coincidir con las horas de actividades lectivas del colegio.
Asimismo, la direccidén comunicard al interesado el precio
mensual o puntual del alquiler de la instalacién, si asi lo
hubiera.

om Consejeria de Educacion, Culturay Deportes
C.E.lLP. Las Castillas
C/ Rio Jarama s/n 19175 Torrejon del Rey (Guadalajara)
Tel: 949 328 150 Correo electronico: 19008198.cp@edu.jccm.es
Casti"a'l.a ManCha http://ceip-lascastillas.centros.castillalamancha.es/



mailto:19008198.cp@edu.jccm.es

Normas de
Convivencia
Organizaciony
Funcionamiento

E | P

LAS'CASTILLAS

Articulo 83. Actividades complementarias

1. Las salidas al exterior tendrdn cardcter voluntario para alumnos vy
profesores, no constituirdn discriminacion para ningun miembro de la
Comunidad Educativa y carecerdn de dnimo de lucro.

2. Todas las actividades complementarias que deban realizarse fuera del
recinto escolar o que conlleven un coste econdmico deberdn ser
comunicadas a los padres para que estos den su autorizacion y permiso.
En la comunicacién a los padres el tutor puntualizard:

a. Eldig, la horay el lugar de salida y regreso.
b. Eltipo de actividad que se realizard

c. Elitinerario de la actividad

d. El coste monetario

3. Sin esta autorizacion, el alumno/a no podrd realizar la actividad. Si no
hubiese acuerdo entre los dos progenitores y uno de ellos manifestase
por escrito su negativa al permiso se solicitard asesoramiento legal al
servicio juridico ya que segun las circunstancias (situacion parental,
edad del alumno...etfc.) se tomard una u otra decision.

4. Si algun alumno necesitase que se le suministre algun medicamento,
obedeciendo al principio de que el maestro/a deberd actuar como un
buen padre/madre de familia se considerard:

a. Si la situacion es de gravedad, es decir, de serio riesgo
para la integridad y salud del menor, y se fiene constancia
por escrito de ello se administrard el medicamento al
menor.

b. Sila situacion es de gravedad y no se tiene constancia por
escrito y no se reconocen los sinfomas que el nino padece
se actuard de urgencia poniéndose en contacto con la
familia y acudiendo al centro de salud mds cercano.

5. En cualguier caso, se actuard priorizando siempre el cuidado de la salud
y la integridad del menor, obedeciendo al principio de auxilio y socorro.
Cualquier trabajador del centro que decida hacer caso omiso de este
principio y las normas anteriormente mencionadas asumird de manera
individual la responsabilidad civil que conlleve la negacién de auxilio a
un herido.

6. En ningun caso se suministrardn a los ninos otfro tipo de medicamentos
de uso “habitual”: analgésicos, antibidticos, tratamientos crénicos,
jarabes...etc. pues una situacion de enfermedad no es una situacion
sobrevenida y de extrema urgencia o gravedad, salvo aquellos
tratamientos derivados de una dolencia créonica y / o habitual.

7. En beneficio de una correcta planificacion y contratacion a tiempo de
los servicios de fransporte, las familias respetardn en todo momento el
plazo dado por el futor/a para la inscripcidn en la actividad
complementaria que suponga una salida del centro y un pago previo
por fransporte. Pasado este plazo, si no se ha hecho llegar la
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autorizacion junto con el pago estipulado al tutor, en principio no se
podrd asistir a la actividad, si bien, en funcién de la casuistica particular
de cada actividad (reservas, nUmero de plazas ocupadas, bajas de
Ultima hora...etc.) se valorard cada caso en particular por el equipo
docente.

8. Con el fin de posibilitar la mejor organizacién del servicio de comedor
los tutores que planifiguen actividades complementarias que
sobrepasen la hora de la comida, avisardn con suficiente antelacion (al
menos 15 dias antes) a la encargada de la cocina sobre el nUmero y
tipo de alumnos habituales que ese dia tendrdn derecho a picnic.

9. Las salidas serdn significativas para el alumnado. Se coordinardn a
través de la C.C.P y del coordinador respectivo.

10. No podra realizarse ninguna actividad sin el conocimiento de la jefatura
de estudios con una antelacidn suficiente para prever todo tipo de
situaciones (sustituciones, etc.) que pudiera ocasionar la misma.

11.No se devolverd el importe del tfransporte una vez realizado el cdlculo
para cada alumno/a, aunque alguno/a finalmente no pueda asistir a la
actividad, cualguiera que sea la causa. Si se podrd devolver el importe
total de la/s entrada/s al recinto que se trate si no se ha hecho el pago
por adelantado o la parte restante si se ha efectuado una reserva
como ingreso a cuenta.

12.Se tendrd en cuenta la atencidn al alumnado con necesidades
educativas especiales para establecer las medidas de apoyo
necesarias.

13.El Consejo escolar determinard las condiciones y criterios que se
aplicardn a los alumnos con probada desventaja social, econdmica y/o
familiar para que puedan realizar en igualdad de condiciones estas
actividades.

ANEXO a este punto: Estas condiciones pasardn por la deteccidn previa
y segura del tutor de cualquier caso de probada desventaja social,
econdmica y/o familiar; la propuesta escrita, razonada e inmediata a la
Comision Permanente del Consejo Escolar con el cdiculo aproximado
del coste de las actividades programadas (esta propuesta constara en
acta del Consejo). Con la suma de costes de todas las propuestas
aceptadas por el Consejo Escolar se solicitard a la Concejalia de
Educacion y Cultura de la localidad la subvencion necesaria. (C.E.
05/06/08)

14. La jefatura de estudios, determinard las medidas para la atencion
pedagodgica de los cursos en los que falte algun profesor y la ubicacion
del alumnado que no vaya a las salidas.

15. Como criterio general, para excursiones de varios grupos en Primaria, si
uno de ellos no supera el 50% de asistencia esto determinard que el
tutor se quede con aquellos que no irdn a la excursion, repartiéndose la
custodia del resto del grupo entre los tutores que vayan a la excursion.

16. Aun siendo voluntarias para el profesorado, en beneficio de todos los
alumnos/as del centro, se procurard un seguimiento y una colaboracion
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de los maestros/as implicados/as.

17. A peticidn del tutor/a, que serd en todo momento el responsable de los
ninos, los padres y madres que lo deseen podrdn parficipar como
colaboradores/as en las actividades complementarias.

18. Cuando una actividad complementaria finalice después de la
finalizacion del horario lectivo, el responsable de reintegrar al alumno/a
la actividad que le corresponda a continuacion (comedor,
exfraescolares...etc.) serd el tutor o profesor encargado de ese alumno
durante la excursion.

19. Los profesores responsables de la organizacion de la actividad se
encargardn también de hablar con el comedor escolar para
comunicarle cuantos alumnos van a la excursion, si necesitan picnic o
no, hora de llegada (si es superior a las 14h...), con todo el tiempo de
antelaciéon que sea posible (10 dias como minimo)

Articulo 84. Comedor escolar

El Cenftro, por sus caracteristicas, presta el Servicio de Comedor y Aula
Matinal, ateniéndose su estructura y funcionamiento a las normas emanadas
de la Consejeria de Educacion y Ciencia de CLM al respecto.

Se velard por establecer, en todo momento, el aspecto educativo del
aula matinal y del comedor, segun las directrices emanadas del Plan de
Calidad de los Comedores Escolares de la Consejeria de Educacién y Ciencia
y de la normativa actualmente en vigor.

Articulo 85. Normas para la utilizaciéon del servicio de comedor
escolar.

Familias:

1. Alas familias de alumnos de 3 anos se les recomendard el comienzo del
comedor para ellos el primer dia lectivo después del periodo de
adaptacién.

2. Siempre se recogerdn a los ninos antes de las 15h (si es septiembre o
junio) o antes de las 16h (entre octubre y mayo).

3. Los padres/madres esperardn para recoger a sus hijos:

a. De 15:10 a 16:00 (14:10 a 15:00 en septiembre y junio) por la
puerta de la C/Rio Bidasoa.

b. Los dias de lluvia la recogida se realizard en el mismo horario pero
por la puerta principal de la C/Rio Jarama, ya que los usuarios
permanecerdn en el comedor escolar y no en el patio.

4. Para la entfrega las familias han de rellenar el formulario de personas
autorizadas para la enfrega de los ninos y solo se entregardn a esas
personas salvo que solicité rectificacion de esta autorizacion por escrito.
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5. Los alumnos que después del comedor vayan a actividades
exfraescolares, serd el monitor de exiraescolares quién los recoja del
comedor escolar alas 16h (15h en junio y septiembre).

6. El horario de desayunos de aula matinal finaliza a las 8:30, los alumnos
que accedan al aula matinal pasada esa hora no podrdn recibir
desayuno.

7. La falta de puntualidad reiterada al recoger a los alumnos/as asi como
el incumplimiento en los horarios de recogida del servicio de comedor
puede conllevar la pérdida temporal o definitiva, del derecho a hacer
uso del mismo.

8. Las comunicaciones de ausencia del comedor o solicitud de dia
esporddico se realizardn por escrito o al correo electréonico del centro.
Con, al menos, 24 horas de antelacion usando el modelo disponible
para ello.

9. No se afenderdn regimenes alimenticios, salvo excepciones médicas
debidamente justificadas que se contemplan en la normativa vigente
de comedores escolares de CLM.

10. Los ftitulares de los recibos devueltos deberdn abonar el importe de la
mensualidad. En caso contrario pueden causar baja en el comedor, es
decir, la empresa de comedor podrd restringir el uso de dicho servicio al
alumno que incumple los pagos.

Alumnos/as:

1. Se considerardn como faltas leves, cualquier conducta irrespetuosa
hacia personas © cosas durante el periodo de comedor o
acciones/actitudes que incumplan las Normas de Convivencia.

2. Las monitoras llevardn un Registro de Incidencias donde reflejardn lo
que haya ocurrido e informardn al Encargado/a del Comedor que
tomard las medidas oportunas.

3. La reincidencia en las mismas conllevard, previa entrevista con los
padres, la baja en el servicio de comedor.

La entrada y salida del comedor se realizard sin correr ni gritar.

5. No se comenzard a servir la comida hasta que haya una actitud
correcta por parte de los comensales.

6. Se mantendrd una postura adecuada en la mesa, permaneciendo bien
sentados vy ufilizando correctamente los cubiertos puestos a su
disposicion.

7. En atencidon al resto de comensales se mantendrd un tono bajo de voz,
distendido y respetuoso con los demds.

Se respetard y obedecerd en todo momento a los cuidadores/as.

Los alumnos, en funcion del cardcter educativo del comedor escolar,
podrdn colaborar en las labores de comedor como puesta y recogida
del servicio de mesas.

10. Los alumnos/as, conforme a lo dispuesto en el Plan del Comedor

om Consejeria de Educacion, Culturay Deportes
C.E.lLP. Las Castillas
C/ Rio Jarama s/n 19175 Torrejon del Rey (Guadalajara)
Tel: 949 328 150 Correo electronico: 19008198.cp@edu.jccm.es

Casti "a_ I.a ManCha http://ceip-lascastillas.centros.castillalamancha.es/



mailto:19008198.cp@edu.jccm.es

Normas de
Convivencia
Organizaciony
Funcionamiento

E | p

LAS'CASTILLAS

escolar, deberdn lavarse las manos antes de las comidas. Aquellos que
quieren lavarse los dientes después de las comidas, tendrdn la opcion y
serd necesario que los ninos traigan un estuche identificado con cepillo
y pasta dentifrica. Serdn los propios ninos los encargados de cuidar y
guardar su estuche vy llevar a casa semanalmente para su revision e
higiene.

11. Los alumnos de Primaria que vayan al comedor deberdn dirigirse de
forma auténoma al hall del comedor directamente, sin salir del recinto
escolar, para que las monitoras puedan pasar lista ala entrada.

12. Durante el horario del comedor, los comensales no podrdn ausentarse
del centro si no van acompanados de sus padres o tutores, previa
comunicacion (autorizacion por escrito) a las monitoras del comedor.

13. Tanto los alumnos de Primaria, como los de Infantil, acudirdn al comedor
escolar con sus mochilas escolares. No se permitird la entrada a las aulas
durante el periodo de comedor escolar.

Articulo 86. Funciones del personal de comedor escolar

Responsable de comedor

El responsable de comedor escolar se computard dentro de la ratio de
cuidadores y ejercerd, ademds de las funciones propias de los anteriores, las
siguientes obligaciones:

v' Supervision de los preparativos del servicio publico de comedor,
coordinando las tareas de los cuidadores/as y garantizando que la
apertura del servicio publico, se realiza en el horario aprobado.

v" Control de acceso y presencia de los comensales.

v' Controlar que el menu es servido en condiciones higiénicas adecuadas
y que el menaje se encuentra en un estado idéneo de utilizacion.

v' Controlar que el menu servido se ajusta al previamente planificado e
informado a padres y usuarios a través de la correspondiente planilla.

v' Verificar la adecuaciéon del menuy servido a los alumnos con las
necesidades alimentarias especiales siempre y cuando estas Ultimas
hubieran sido previa y adecuadamente comunicadas.

v Recogery conservar la “comida testigo” de acuerdo con la normativa.

v' Transmitir al supervisor del servicio, las incidencias que surjan durante la
prestacion del servicio publico relativas al acceso al servicio publico de
alumnos que no hayan solicitado previamente su utilizacién o cualquier
otra incidencia que afecte al adecuado funcionamiento del servicio
publico.

v' Comunicar las actas levantadas por los Inspectores de Sanidad y
cuantas noftificaciones reciban de estos servicios, que tengan
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incidencia sobre el servicio publico prestado. Dichas actas se enviardn
(copia) a la Comisibn de Comedores Escolares de la Direccion
Provincial de Educacion correspondiente.

Los Responsables de comedor escolar realizardn su actividad en los periodos
de servicio establecidos en el plan de funcionamiento aprobado por el
consejo escolar del centro.

Cocinero/a

En los centros con cocina in situ, habrd una persona responsable de la
cocina, que se ocupard de la organizacioén, distribucién y coordinaciéon de
todo el personal adscrito a la cocina asi como de la elaboraciéon vy
condimentacién de las comidas, con sujecidn al menU basal y dietas
especiales previomente evaluados y autorizados por el d6rgano de
contrataciéon o entidad en quien delegue esta competencia.

Ademds tendrd las siguientes funciones:

v Redlizar de manera cudlificada, auténoma vy responsable, la
preparaciéon, aderezo y presentacion de platos utilizando las técnicas
mdas idéneas.

v' Preparar, cocinar y presentar los productos de uso culinario.

v' Colaborar en los pedidos y conservacidon de materias primas vy
productos de uso en la cocina.

v' Colaborar en el montaje, servicio y desmontaje de las mesas.

v' Revisar y confrolar el material de uso en la cocina, comunicando
cualquier incidencia al respecto.

v' Colaborar en la planificacion de menus.

v' Colaborar en la gestion de costes e inventarios, asi como en las
compras.

v Confrolar y cuidar de la conservaciéon y aprovechamiento de los
productos puestos a su disposicion.

v' Organizar, dirigir y coordinar el frabajo del personal a su cargo.

v' Supervisar y controlar el mantenimiento, y limpieza de maquinaria,
materiales, utillaje, etc.

v' Velar por el estricto cumplimiento de las normas de higiene y salubridad
en la manipulacién de alimentos.

v Encargarse de las labores de limpieza del menaje y de la cocina.

Ayudante/a de cocina:
v Participar con alguna autonomia y responsabilidad en las elaboraciones
de cocina bajo supervision.
v' Readlizar las preparaciones bdsicas, asi como cualquier otra relacionada
con las elaboraciones culinarias que le sean encomendadas.
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v' Preparar platos para los que haya recibido oportuno adiestramiento.

v En las empresas donde las tareas inherentes a este departamento sean
asumidas por el empresario, persona fisica, realizar las funciones del
servicio en elaboraciones de cocina bajo la supervision y directrices
emanadas directamente del mismo o persona en quien este delegue.

v' Realizar las tareas derivadas del perfil de la ocupacion.

v' Encargarse de las labores de limpieza del menaje, del comedor vy la
cocina.

Auxiliar Cocina:

v' Readlizar sin cudlificacion las tareas de limpieza de Utiles, maquinaria y
menaje del restaurante y cocina, asi como de las dependencias de
cocina para lo cual no requiere una formacién especifica y que trabaja
bajo supervision.

Realizar las labores de limpieza de maquinaria, fogones y demdas
elementos de cocina.

Preparar e higienizar los alimentos

Transportar pedidos y otros materiales propios de su drea.

Realizar trabajos auxiliares en la elaboracion de productos.

Encargarse de las labores de limpieza del menagje, del comedor y la
cocina.

<\

ARV NEN

El personal dedicado al servicio de distribucion de la comida no podrd ser
computado como personal de atencidn al alumnado y deberd ser
permanente durante foda la prestacion del servicio en horario de 14.00 a 16.00
horas.

Cuidadores

En todos los comedores escolares habrd cuidadores vy, en su caso, personal
de atencion a los alumnos que bajo las directrices del director del centro,
directamente o a fravés del responsable de comedor, atenderdn a los usuarios
del comedor.

Los Cuidadores desarrollardn las siguientes funciones:

v El Cuidado vy el apoyo al alumnado, que por su edad o necesidades
educativas especiales asociadas a condiciones personales de
discapacidad, necesiten la colaboracién y soporte de una persona
adulta en las actividades de alimentacion y aseo.

v' El cuidado y mantenimiento de la higiene de los ninos. A este respecto
se insistird en el lavado de manos, antes y después de la comida, bien
con agua y jabén o mediante la distribucion de toallitas humedas. Las
toallitas deberd aportarlas el concesionario. Del mismo modo se hard
hincapié en el lavado y cepillado de dientes tras la ingesta.
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v Acompanard al alumnado usuario del servicio publico a las referidas
instalaciones teniendo especial cuidado con el alumnado de
educacion infanfil.

v Acompanard al alumnado, cuando se tengan que frasladar de su
centro escolar a ofro centro con comedor.

v' La adopcion de las medidas necesarias para que en caso de existencia
de turnos de comedor no se impida una ingesta satisfactoria en aquellos
alumnos/as que precisen mayor tiempo.

v' Desarrollo de programas de Autonomia Personal del alumnado, en
relacién con la alimentacién y aseo.

v' Proporcionar orientaciones en materia de educacion para la salud y de
adquisicion de hdbitos sociales, realizando actividades educativas y de
tiempo libre, a desarrollar en los periodos anterior y/o posterior a la
utilizacidn del servicio publico de comedor, que reflejen la dimension
educativa del comedor y favorezca el desarrollo de hdbitos
relacionados con la alimentaciéon y la higiene. Dichas actividades
deberdn estar previomente aprobadas por el Consejo Escolar del
correspondiente Centro Educativo quien fras su aprobacion lo incluird
en el Plan Anual de Centro.

El personal de atencién al alumnado realizard su actividad en los periodos
anteriores (desde la finalizacidon de la Ultima clase de la manana), durante los
turnos del servicio puUblico, y durante el periodo posterior a la utilizacién del
servicio publico (hasta el comienzo de las actividades extraescolares).

En caso de dispersion de las aulas respecto de la ubicacion de las
instalaciones del comedor este personal acompanard al alumnado usuario del
servicio publico a las referidas instalaciones teniendo especial cuidado con el
alumnado de educacién infantil. El personal de atencidn al alumnado
establecerd las medidas necesarias para que en caso de existencia de turnos
de comedor no se impida una ingesta satisfactoria en aquellos alumnos/as
que precisen mayor tiempo.
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Capitulo V
Recursos materiales del centro

Articulo 87. Uso y cuidado.

1. Se cuidardn y mejorardn, si es posible, los distintos recursos materiales
procurando hacer un uso prudente y correcto del material comun de
ciclo o etapa.

2. Se respetardn los murales y frabajos expuestos, fanto en las aulas como
en los espacios comunes.

3. Se consideran materiales del colegio también los libros de texto, asi
como los materiales curriculares que el centro pone a disposicion tanto
de los alumnos como de sus familias.

4. Los usuarios del Programa de Gratuidad de materiales curriculares estén
obligados a conservar en buen estado los materiales curriculares
puestos a su disposicion quedando obligados a reponer los ejemplares
deteriorados o extraviados por causas imputables al alumno. La
Comision de Gratuidad del Consejo Escolar velard por hacer efectiva
esta obligacion.

5. Serd dicha comision la que valore, en caso necesario, la prohibicion de
participar en el programa dereutilizacion de libros de texto al alumnado
que haya deteriorado o extraviado los materiales curriculares en anos
anteriores, y se haya negado a reponerlos.

6. En el caso de usuarios del Programa de Gratuidad, dentro del Proyecto
Carmenta, ademds de respetar las normas anteriormente citadas, se
ceniran al “Capitulo VI. Normas de uso de los recursos digitales del
centro” de este documento, donde se especifica las normas de uso
especificas y de reposicion, en caso necesario, del dispositivo prestado.

Articulo 88. Inventario

El colegio mantendrd actualizado el inventario de bienes y recursos
materiales.

Cada tutor o especialista serd responsable del inventario de su aula o
almacén y deberd actualizar a final de curso dicho inventario segun las
directrices dadas por el equipo directivo.
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Capitulo VI
Normas de uso de los recursos digitales del centro

Articulo 89. Normas de uso de los equipos informaticos
pertenecientes al CEIP Las Castillas

En relacion al uso de los ordenadores, tablet, paneles digitales, no se
permite la realizaciéon de las siguientes acciones:

1. Danar o modificar tanto el hardware como el software del equipo.
Modificar la configuraciéon de software de los equipos.

La investigaciéon, observacion, comunicacion, publicacién, archivo o
recuperacion de material no relacionado con trabajos escolares.

4. Lainstalacion de software no autorizado.

Utilizacion de los equipos para la suscripcion o compra de servicios en
linea.

6. La utilizacion de los equipos con fines comerciales o fraudulentos.
Cualquier uso no educacional de los dispositivos.

8. La grabacion de cualquier tipo de material audiovisual (video,
fotografias, grabaciéon de audio) a profesores, alumnos u otro personal
del centro sin autorizacion.

Articulo 90. Normas especificas del Programa Carmenta

En relacion al Proyecto Carmenta, los grupos en los que esté proyecto
esté implantado se regirdn con cardcter general por el siguiente decdlogo
bdsico para el uso de las tablet:

1. Cada alumno es responsable del cuidado de su Tablet.

2. Las tablets han de venir al centro con funda rugerizada y cristal
templado debidamente etiquetado (funda vy tablet). También se
aconseja contar con auriculares en clase para el trabajo en diversas
actividades. Solo se podrd hacer uso de ellos cuando el profesor lo
indique.

Las tablets han de venir cargadas, al menos al 80%, todos los dias.

Las tablets estardn sujetas a un control por parte del centro a través de
la plataforma Google Workspace

5. Las grabaciones con las cdmaras estardn bloqueadas y estd prohibido
su uso salvo indicacién expresa del profesor.

6. En el usuario colegio las tablets tendrdn descargadas Unicamente las
aplicaciones de los libros de texto y las indicadas por el centro.

7. Las tablets permanecerdn siempre en la mochila y solo estardn fuera
con un profesor en clase. En los descansos enfre dreas, recreos,
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comedor, actividades extraescolares las tablets han de estar siempre
guardadas en la mochila. Queda prohibido también tener cualquier
botella o liquido encima de mesa.

8. La tablet tendrd un cddigo de bloqueo establecido por el centro y no
estd permitido cambiarlo, modificarlo o anadir cualquier tipo de
restriccidon que no permita al centro y al profesorado poder acceder a
la tablet.

9. En caso de rotura o averia, las familias procurardn la reparaciéon del
dispositivo a la mayor brevedad posible.

10. Cualquier acceso no autorizado a un dispositivo de un companero o al
del profesor se entenderd como conducta grave.

Normas especificas de uso de las tablets

1. Cada alumno/a puede Uutilizar la Tableta Digital tanto en las
instalaciones del centro como fuera de éstas, bajo su propia
responsabilidad, con las restricciones establecidas en la legislacion
vigente. En este sentido, el Centro no se hace responsable de la
configuracion del acceso a redes que no sean las del centro (redes
domeésticas, inaldmbricas o no, redes publicas, acceso a Internet
privado, etfc.).

2. La Tableta Digital se entregard totalmente configurada para acceder
a la conexidon wifi del centro. Incluyendo libros de texto (adquiridos
previomente por las familias) y todas las aplicaciones necesarias para
su uso. La configuracion para acceder a cualquier otra red wifi serd
responsabilidad de la familia del/la alumno/a.

3. Las familias han de aceptar el Modelo de consentimiento para padres,
madres o futores de la plataforma google WORKSPACE para centros
educativos de la Consejeria de Educacion y Ciencia.

4. Cualquier anomalia o mal funcionamiento de la Tableta Digital debe
ser comunicada de inmediato al equipo directivo que intentard
siempre, por el buen funcionamiento del Proyecto Carmenta
solucionar la incidencia. Si no pudiese ser asi, la reparacion de la
incidencia correrd a cargo de las familias, en el menor tiempo posible
(salvo las tablets del programa de gratuidad).

5. Queda prohibida la instalacion de software (apps, programas o
juegos) no autorizado por el centro en las tablets. Si el alumno desease
alguna aplicacién o programa que no estuviese contemplado en las
normas deberia solicitarse al centro expresamente.

6. Todas estas normas podrdn ser modificadas durante el curso escolar,
sin previo aviso, siempre y cuando dicha modificacion suponga una
mejora de uso de los dispositivos y un avance sustancial en el proceso
de ensenanza de los alumnos. Dichas modificaciones quedardn
anadidas posteriormente al terminar el curso, en la redaccidn de estas
normas de convivencia
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Articulo 91. Reglamento de préstamo de materiales del Programa
Carmenta.

1. Los equipos objeto de préstamo en este dmbito se destinardn Unica y
exclusivamente a usos y finalidades académicas ligadas a actividades
de estudio y al acceso a recursos de informacién relacionados con fines
académicos.

2. Los beneficiarios podrdn hacer uso de este programa de préstamo
los/las alumnos/as matriculados en curso que desarrollen el Programa
Carmenta y que hayan sido beneficiarios de las Ayudas consistentes en
el uso de libros de texto y de comedor escolar para alumnado
mafriculado en centros sostenidos con fondos publicos de Castilla-La
Mancha, las cuales tendrdn que renovar anualmente, hasta finalizar su
escolarizacién en el centro.

3. Condiciones y caracteristicas generales del préstamo:

e Estd prohibida toda cesion, alquiler o uso compartido del equipo
con ferceros.

* No se permite instalar juegos, programas o cualquier contenido
no autorizado por el Centro.

e Nunca se intentard desarmar o reparar la tableta. Acudir al
profesor en caso de problemas con la misma.

* Se evitardn golpes o derrames de liquidos sobre el dispositivo.
¢ Se mantendrd limpio y cuidado.
* Se preservard de temperaturas extremas.

e Concienciard a su hijo/a en el cuidado de estos dispositivos y en
la necesidad de su correcta conservacion, buscando en casa un
lugar confortable y seguro para su utilizacién, almacenaje vy
carga.

Asimismo, el alumno/a seguird las siguientes normas de utilizacién:

e Custodiar debidamente el dispositivo cedido hasta devolverlo a
final de curso.

e Cargar el dispositivo en casa y acudir al centro con la bateria
totalmente cargada.

e UsarInternet solo para actividades formativas, evitando el acceso
a pdginas de contenidos que no tienen que ver con la docencia.

e Trasladar el dispositivo dentro de su funda.

e Comunicar al tutor/a del centro las incidencias sobre mal
funcionamiento o rotura del dispositivo para que sea el centro
educativo quien tramite la incidencia.
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4. La enfrega de las Tabletas Digitales se hard en las aulas, segun el
procedimiento que establezca el Equipo de Profesores.

5. El préstamo incluird, ademds de una tableta digital un cargador.
La duracidén del préstamo serd por un curso académico.

7. El préstamo quedard automdticamente cancelado si el/la alumno/a
cambia de centro estando obligado a devolver la Tableta Digital, funda
y cargador.

8. Los equipos serdn devueltos con todos sus componentes en buen
estado, antes de finalizar el curso escolar, en plazo que fijen los
Responsables.

9. Desde el momento de la devolucién hasta la nueva entrega, al inicio
del curso siguiente, las Tabletas Digitales serdn preparadas para un
nuevo periodo de préstamo.

10. El equipo directivo y la comisidon de gratuidad, como responsables de
préstamo de equipos del centro, junto con los profesores, comprobardn,
que el equipo se encuentra en perfectas condiciones en el momento
de su devolucién. Si no fuese asi, se determinardn las responsabilidades
del/la alumno/la en el deterioro del equipo mediante la instruccién de
un expediente y, en su caso, podrd ser sancionado de acuerdo con lo
establecido en el presente Reglamento.

11. En caso de robo o hurto, el/la beneficiario/a tiene la obligacion de
comunicarlo al Centro en las 24 horas siguientes al mismo. El padre, la
madre o el/la representante legal del menor, presentard la
correspondiente denuncia en dependencias policiales o judiciales,
presentando copia de la misma a la Direccidn del Centro.

Responsabilidades de los beneficiarios

12. Comprar e instalar, si no lo tuviera, el material necesario para el buen uso
del préstamo (fundas y cristal templado).

13. El uso de este programa es personal e intransferible y el/la solicitante del
préstamo es responsable de la custodia y buen uso de la tableta digital
incluso frente a terceros.

14. El usuario no podrd manipular el hardware ni instalar Apps no permitidas
por el centro en la Tableta Digital. En cualquier caso, al igual que la
informacion personal, cualquier programa anadido por el/la alumno/a
durante el periodo de préstamo, serd borrado tras la devolucién, de
manera que la tableta recuperard la configuracion de software original.

15. El/La beneficiario/a deberd aceptar las licencias de uso del software
proporcionadas por los duenos de sus derechos, y atenerse a ellas. La
Tableta Digital deberd ser devuelta en iguales condiciones en que ha
sido enfregado.

16. Un mal uso de este servicio supondrd la pérdida de la condicidon de
beneficiario del Servicio de Préstamo de Tabletas Digitales, pudiendo
adoptarse las medidas disciplinarias oportunas.
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17. El CEIP Las Castillas declina cualquier responsabilidad derivadas del
incumplimiento expreso de las anteriores cldusulas.

18. En caso de incumplimiento de los plazos de entrega, el equipo directivo
y la comision de gratuidad, instruird expediente sancionador que
supondrd la pérdida de los derechos a optar a la renovacion o a
cualqguier nuevo préstamo de Tabletas Digitales o de ofro material
docente que el Centro disponga para sus alumnos/as durante el
periodo que se determine, en proporcidon al retraso en la entrega. En
caso de que el retraso en la entrega de |la Tableta Digital fuese superior
a 10 dias, serd considerado como exfravio.

19. En caso de extravio, destruccién o deterioro de la Tableta Digital, el
equipo directivo y la comision de gratuidad abrird un expediente
sancionador en el que se determinardn las responsabilidades del/la
alumno/a y, en caso de que se pruebe negligencia o mala fe, se
impondrd una sancién que supondrd la reposicion de la Tableta Digital
por ofra de iguales caracteristicas o, en su caso, del reembolso de su
importe. Asimismo, el alumno que sea asi sancionado podrd perder el
derecho a solicitar una tableta digital en préstamo mientras duren sus
estudios en el Centro.

Articulo 92. Medidas correctoras del Programa Carmenta

1. Se considerard utilizacién inadecuada de la tableta, lo cual supondrd
la pertinente sancidn, cualquiera de los siguientes supuestos:

a. Utilizacion de la tablet, en periodo lectivo, para un uso que no ha
encomendado el profesor.

b. Comunicacion, a través de cualquier tipo de sistema de
mensajeria o de chat sin permiso del profesor.

c. Navegacioén en sitios web no recomendados por los docentes
d. Utilizacién de la cdmara sin el permiso de los profesores

Utilizacion de la grabadora de sonido sin el permiso de los
profesores

f. Utilizacién de redes sociales sin el permiso del profesorado.

2. En caso de un uso inadecuado, se aplicardn las siguientes sanciones,
las cuales serdn proporcionales al uso inadecuado:

3. Se impondrd al alumno una falta leve y se aplicardn las medidas
correctoras establecidas en el articulo 60 de las presentes Normas
incluyendo

4. Laretirada del permiso del uso de la tablet por un tiempo determinado
(nunca superior a una semana). En este periodo el profesorado
suministrard todo el material que necesite para poder seguir el ritmo de
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las clases con total normalidad en formato papel.
5. La reiteraciéon en estas conductas supondrd una falta grave. Se
aplicardn las medidas correctoras establecidas articulo 24 y 25 de las
presentes normas incluyendo la posible pérdida del derecho al
préstamo durante ese curso.
Articulo 93. Normas de uso de los equipos reprograficos
1. El profesorado debe hacerse responsable del cuidado y del buen uso
de las fotocopiadoras y del resto de los equipos reprogrdficos.
2. No se permite que los/las alumnos/las usen la fotocopiadora.
e Se establecerd un nUmero limitado de copias al inicio de cada
curso escolar en funcién de las necesidades del curso y el drea
a impartir de cada profesor.
e Queda prohibida la utilizacion de los equipos reprograficos del
centro para fines personales o que infrinja la legislacion vigente
sobre propiedad intelectual.
N .t 1.
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Capitulo VI
Salud, seguridad y prevencion de riesgos

Articulo 94. Actuaciones ante casos de enfermedades contagiosas
(varicela, sarampidn, paperas, rubéola, pediculosis...)

1. Todo alumno que presente alguna de estas enfermedades, se
abstendrd de asistir a clase hasta que, la enfermedad haya sido
superada.

2. Todo profesor que observe o sospeche fundamentadamente de la
existencia de enfermedades en un «alumno, lo comunicard
inmediatamente al tutor/a, quien informard a los padres para su
tratamiento y revision en el Centro de Salud.

3. En los casos de pediculosis (piojos) se informard de forma inmediata a
todos los padres del grupo correspondiente para que tomen las
medidas higiénico-sanitarias oportunas. No se admitird a ningin alumno
que, una vez se haya informado de la existencia de casos de
pediculosis a todos los padres, siga con ese tipo de pardsito.

4. Toda queja que reciban los profesores de los padres con relaciéon a este
tema, debe ser inmediatamente comunicado a la direccidn, que
informard a las familias publicitando en las entradas al centro y en la
web las recomendaciones para su prevencion y fratamiento.

5. Se actuard siempre segun el protocolo vigente dictado por Sanidad vy
Educacion.

Articulo 95. Seguridad

1. El Coordinador General de la seguridad del centro serd el director/q,
siempre que se pueda, oprofesor en quién se delegue este cargo.

2. A comienzos de cada curso escolar, el responsable de prevencion de
riesgos del centro, informard a todos los maestros y maestras sobre el
Plan de Autoproteccidén que los técnicos superiores de prevencion del
Servicio de Prevencion hayan estudiado, confeccionado y aprobado,
asi como del sistema de Emergencia del colegio y nombrard
responsables y coordinadores de planta.

3. Los planes de autoproteccidon y de evacuacion conllevardn unas
propuestas diddcticas especificas para trabajar con los alumnos en
cada uno de los grupos de Infantil y Primaria.

4, Cada ano académico, en las condiciones que se acuerden en la CCP,
se realizard un simulacro de evacuacién o confinamiento en el colegio.

5. La direccion del centro, en coordinacidn con el responsable de
prevencion, informard sobre el Plan de Prevencién del centro a toda
aquella empresa que desarrolle cualquier tipo de actividad dentro del
mismo (empresa de comedor, extraescolares, Ayuntamiento...).
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Articulo 96. Prevencién de riesgos

Con el fin de prevenir y/o evitar accidentes y enfermedades tanto a
nivel de alumnos como docente:

1. Con la ayuda y asesoramiento del organismo destinado para ello por
parte de la Consejeria de Educacioén y Ciencia de C-LM, el responsable
de prevencioén de riesgos del centro informard y formard al profesorado
sobre prevencion de riesgos laborales especificos de la funcidon docente
y se redlizardn cuantas actividades de vigilancia de la salud se
consideren necesarias y suficientes. Si es el caso, el colegio facilitarda las
instalaciones y medios disponibles a su alcance.

2. Cualquier incidente o accidente acaecido dentro de la jornada de
apertura del colegio serd investigado con el objetivo de poner los
medios necesarios para que No vuelva a ocurrir.

3. La direcciéon del centro llevard un registro de accidentes-incidentes y de
las medidas adoptadas para evitarlos.

)
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Titulo VI
Oftros protocolos

Capitulo |
Absentismo escolar

Articulo 97. El absentismo escolar

La Ley Orgdnica 2/2006, de 3 de mayo, de Educacion, contempla en su
articulo 4 que la ensenanza bdsica es obligatoria y gratuita para todas las
personas. Igualmente, en sus articulos 7 y 8 se habla de concertacién de
politicas educativas y de cooperacion entre Administraciones para mejorar la
calidad del sistema educativo, garantizar la equidad y lograr una mayor
eficacia de los recursos destinados a la educacion. La Ley 3/1999, de 31 de
marzo, del Menor de Castilla-La Mancha determina, en el punto 4 del articulo
17, la responsabilidad de las Administraciones PUblicas de velar por el
cumplimiento de la escolaridad obligatoria con arreglo a la legislacion
vigente, coordinando y emprendiendo las acciones necesarias para fomentar
la asistencia regular a los centros de ensenanza y evitar el absentismo escolar.

En esta linea de cooperacion se enmarca la Orden de 09-03-2007, de
las Consejerias de Educacion y Ciencia y de Salud y Bienestar Social, por la
qgue se establecen los criterios y procedimientos para la prevencion,
intervencion y seguimiento sobre absentismo escolar. A este fin, la Consejeria
de Educacion y Ciencia y la Consejeria de Salud y Bienestar Social han
establecido protocolos de actuacién especificos para la intervencién de los
distintos profesionales.

Conceptos clave:
1. Absentismo Escolar:

Ausencia injustificada, sistemdatica y reiterada del alumno o alumna en edad
de escolarizacion obligatoria, ya sea por voluntad propia o de su padre y/o
madre o tutor/a legal. Sin olvidar su cardcter procesual, el absentismo debe ser
conceptualizado como una respuesta de rechazo por parte del alumno o
alumna hacia el sistema escolar, que adopta varias manifestaciones y grados
que van desde la tfravesura infanfil, hasta las faltas de puntualidad, la
inasistencia a clase (extremos horarios), ausencias intermitentes (clases o
asignaturas), abandono esporddico del centro a determinadas horas... hasta
llegar al abandono definitivo.

2. Desescolarizacion:

Situacion del o de la menor que, estando en edad escolar obligatoria
(6-16 anos), administrativamente no se tiene constancia de matriculacién en
ningun centro educativo.

3. Absentismo Virtual:

Situacion del alumnado que, aun asistiendo al centro educativo con
regularidad, no muestra interés por los contenidos curriculares, ni por el hecho
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educativo en general, adoptando una actitud pasiva que puede derivar en
aislamiento; o disruptiva, dificultando el normal desarrollo de las sesiones de
trabagjo.

4. Falta De Asistencia:

Se refiere a la ausencia del centro escolar en cualquiera de las sesiones
en las que se organiza la jornada lectiva, en determinadas horas concretas o
en periodos completos de manana o tarde en aquellos centros que tienen
jornada partida.

5. Falta Justificada:

Ausencia que se produce por motivos médicos, legales o familiares,
justificada documentalmente o en su defecto mediante justificante firmado
por el padre, madre o tutor/a legal. Habitualmente, se dan plazos para aportar
dicha justificacién, por ejemplo, una semana tras la falta de asistencia.

6. Falta No Justificada:

Ausencia no justificada documentalmente o que siendo justificada por
el padre, madre o ftutor/a legal del o de la menor, sean repetitivas,
coincidentes en horas o susceptibles de duda.

Articulo 98. Clasificacion de los distintos tipos de absentismo

Se computardn como faltas de asistencia tanto las que estén
justificadas como las que no lo estén. Puede utilizarse la siguiente clasificacion:

1. Alta intensidad: supera el 50% del tiempo lectivo mensual .El alumno o
alumna falta muy frecuentemente, mds de la mitad de los dias, a veces
durante periodos largos sin justificaciéon alguna.

El alumno o alumna deja de asistir al centro educativo donde se
encuentra matriculado de manera definitiva con la intencion expresa,
ya sea de él o de su familia, de no reincorporarse.

2. Media intensidad: entre el 20% y el 50% del tiempo lectivo mensual - El
alumno o alumna falta de forma irregular, pero con cierta frecuencia.

3. Baja intensidad: inferior al 20% del tiempo lectivo mensual, casi
equivalente a una semana de clase al mes

e Faltas consecutivas de hasta 10 dias en funcidn de un hecho
concreto (enfermedad, vendimia, cosecha de qjo...). El resto del
curso asiste regularmente.

* Faltas esporddicas que se producen con cierta periodicidad
(determinado dia de la semana o del mes, efc.)

* Faltas esporddicas, punfuales o infermitentes.
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Se computard como ausencias:

* Inasistencia a clase en horarios extremos (inicio y finalizacion del
horario escolar).

e Faltas de puntualidad.

¢ |nasistencia a una determinada materia, o a diferentes materias
aleatoriamente.

Articulo 99. Medidas para la intervencion y seguimiento

1. Conocida la situacion de absentismo escolar, el equipo directivo, con el
asesoramiento del Departamento de Orientacidon o Equipo de
Orientacion y Apoyo y, en su caso, de los profesionales de la
intervencion social que actlen en el centro educativo, garantizard que
se ponen en marcha las siguientes actuaciones:

a. Eltutor o tutora llevard un control de la asistencia diaria y, en caso de
gue se observe una situacion de absentismo, o comunicard de
manera inmediata a la familia e informard al equipo directivo, con el
fin de permitir la incorporacién guiada del alumnado a las
actividades programadas en el centro. En su caso, el equipo directivo
trasladard la informacion al resto de instituciones implicadas.

b. En caso de no remitir la situacién de absentismo, el tutor o tutora, si es
preciso con el concurso del equipo directivo, citard a una entrevista
a la familia o los tutores legales.

c. En el caso de no resolverse la situacion con las actuaciones
anteriores, se deberd realizar una valoracion de la situaciéon personal
y escolar del alumnado por el Departamento de Orientacion o
Equipo de Orientacién y Apoyo.

d. Cuando de la anterior valoracion se deduzca que predominan los
factores socio-familiares, se solicitard la valoracidon de la situaciéon
socio-familiar a los Servicios Sociales Bdsicos.

e. Una vez redlizada dicha valoraciéon, se acordardn las medidas
adecuadas por parte del Departamento de Orientacion o Equipo de
Orientacion y Apoyo, asi como de los Servicios Sociales Bdsicos,
cuando intervengan, y de comUn acuerdo con éstos. Estas medidas
se concretardn en un plan de intervencién socioeducativa con el
alumnado vy su familia, que podrd incluir la puesta en marcha de
estrategias de respuesta educativa por parte del profesorado, la
incorporacién guiada a actividades de ocio y tiempo libre que
tengan un cardcter educativo y la intervencion en el contexto
familiar y social.

f. Se informard del proceso a la Inspeccidon de Educacidon para que
garantice el cumplimiento de los derechos y deberes del alumnado y
de las familias.

g. Se realizard un seguimiento periddico por parte del tutor o tutora de
la situacion de absentismo, en colaboraciéon con la familia y con los
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Servicios Sociales Bdsicos, cuando intervengan, con un plazo fijo en
los momentos iniciales y variable a partir de su desaparicion.

h. Se solicitard colaboracion al Ayuntamiento para el seguimiento del
alumnado gque presenta una situacion prolongada de absentismo.

2. El centro educativo regulard estos procedimientos en el desarrollo de su
autonomia, y dentro de las Normas de convivencia, organizacion y
funcionamiento, garantizando, en todo caso, las actuaciones
establecidas como imprescindibles en el punto anterior.

3. Los Servicios Sociales Bdsicos intervendrdn en el proceso en el desarrollo
de sus funciones y de acuerdo con los procedimientos que
reglamentariamente tengan establecidos.

Articulo 100. Protocolo

Con la finalidad de establecer actuaciones que anticipen y eviten la
ausencia del Cenfro educativo y, para actuar de forma inmediata cuanto
ésta se produzca, es necesario establecer un/una coordinador/a o
responsable del programa que se constituird en interlocutor/a dentro y fuera
de su propia estructura. En nuestro centro serd, el o la PSC (Profesor/a de
Servicios a la Comunidad), o en su defecto el Orientador/a.

Son funciones del coordinador/a o responsable, entre otras:
e Serinterlocutor del proceso.

* Informar a los implicados sobre indicadores de riesgo, protocolo
de absentismo, y actuaciones iniciales.

e Canalizar la informacién sobre la situacion de absentismo escolar
a los agentes implicados en el proceso.

e Acftivar y participar en la puesta en marcha de las medidas
acordadas.

* Redlizar el seguimiento del alumno/a y familia, y la consiguiente
reformulaciéon de medidas acordadas si persiste la situacién de
absentismo escolar.

1. Seguimiento y evaluacion del plan.

El tutor o tutora, junto con el responsable y coordinador del programa,
realizardn un seguimiento continuo del Plan de intervencién socioeducativa
mediante un registro de las actuaciones llevadas a cabo.

Si no cesa la situacidn de absentismo escolar, se reformulard dicho Plan
de intervencion socioeducativa.

Se solicitard, en los casos que se requiera, colaboracion al
Ayuntamiento para el seguimiento del alumno o alumna.

La evaluaciéon del Plan de intervencidn socioeducativa serd realizada
por el responsable y el coordinador a final de curso. Dicha evaluacion se
recogerd en un documento que se incluird en la historia de absentismo escolar
del alumno o alumna.
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2. Cierre de la intervencion.

La intervenciéon finalizard cuando cese la situacidon de absentismo
escolar, independientemente de que el centro educativo o servicios sociales
continve trabajando con la familia y el alumno o alumna.

2 s
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Capitulo Il
Protocolo ante situaciones de acoso escolar

La Consejeria de Educacion, Cultura y Deportes ha publicado la
Resolucion de 18/01/2017, por la que se acuerda dar publicidad al protocolo
de actuacion ante situaciones de acoso escolar en los centfros docentes
publicos no universitarios de Castilla-La Mancha. Esta Resolucion sustituye a la
anterior: Resolucién de 20 de enero de 2006 de la Consejeria de Educacion y
Ciencia, por la que se acuerda dar publicidad al protocolo de actuacidn ante
las situaciones de maltrato entre iguales en los centros docentes publicos no
universitarios.

El acoso escolar requiere de una actuacion inmediata y decidida por
parte de la comunidad educativa en su conjunto. Una actuacién que no ha
de afectar solo al alumnado acosado, sino también al acosador, sin olvidarse
de las personas que observan el hecho.

Los Documentos de apoyo en caso de malirato entre iguales que se
han publicado a partir de la Resolucidon de 18/01/2017 pueden enconfrarse en
el siguiente enlace:

GUIA DE ACTUACION O

PARA CENTROS EDUCATIVOS
ANTE POSIBLES SITUACIONES DE
Nuevo protocolo de actuacion ante situaciones de acoso escolar en

Aco So Esco LAR los centros docentes no universitarios de Castilla-La Mancha
w B it ot

Establece medidas Se adapta Hace participe a toc
5 rumy: o

de savubilzacian laar cranidad adacatraa s 3 meora »l Protocolo

)
¥ preveccian realidades socales de ba corvivencia e ol certro de 2006

Novedades con respecto al Protocolo de 2006

30 dian para resabnr — Powbita y faciita la coordinacs
=] N

http://www.educa.jccm.es/es/maltratoiguales/guia-actuacion-centros-

educativos-posibles-situaciones-acoso
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Articulo 101. Deteccién

Cualquier miembro de Ila comunidad educativa que tenga
conocimiento de una situacion que pudiera derivar en acoso escolar tiene el
compromiso ciudadano de ponerla en conocimiento del equipo directivo.

Para ello se establecen los siguientes canales de comunicacioén directa:
con el Equipo Directivo:

e A través del tutor o cualquier profesor.

e Charlas sobre el acoso escolar en las que puedan participar los
ninos, denunciando posibles casos de acoso.

e Difusion de derechos y deberes de los alumnos, mediante
sesiones de tutoria.

* Juegos cooperativos y de relaciones para observar y analizar
cédmo son las relaciones entre los alumnos.

e Redlizar técnicas quincenales de meditacion / relajacion.

e Redlizar cuestionarios sociométricos para prevenir posibles
situaciones.

e Autoevaluacion trimestral con los alumnos tanto a nivel
académico como social.

El centro educativo deberd garantizar siempre y en todo lugar los
siguientes principios:

2 Protecciéon: asegurar la integridad fisica y seguridad personal de
la posible victima.

2 Intervencién eficaz pero no precipitada: la respuesta educativa
contemplard tanto medidas reparadoras como disciplinarias, si
procede.

2 Discrecion y confidencialidad: la direccidn del centro garantizard
qgue exclusivamente tengan conocimiento de la informacién
relevante las personas y profesionales estrictamente necesarios
para la correcta aplicacion del presente protocolo.

2 Intervencion global: la intervencion educativa se extenderd a
todo el alumnado y agentes implicados.

2 Prudencia, empatia y sensibilidad: las intervenciones tendrdn en
cuenta que este problema genera mucho sufrimiento, tanto en
las familias como en el alumnado acosado.

2 Responsabilidad compartida: entendida como el compromiso, la
implicacion y la participacion activa de todos los miembros de la
comunidad educativa en la creacibn de un clima de
convivencia escolar adecuado.
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Articulo 102. Protocolo de actuacion

1. Constitucion de la comision de acoso escolar

Conocidos los hechos que indiquen un indicio razonable de acoso
escolar, el responsable de la Direccion del centro educativo constituird una
Comision de acoso escolar lo antes posible, nunca mds tarde de 48 horas.

La Comisién de acoso escolar tendrd un funcionamiento independiente
de la Comision de Convivencia del Consejo escolar y estard integrada por:

» Un miembro del equipo directivo.
» La orientadora o el orientador educativo del centro.
» Un miembro del equipo docente del centro.

2. Adopcion de medidas inmediatas

El responsable de la direccion del centro, a propuesta de la Comisidn
de acoso escolar, adoptard las medidas inmediatas necesarias para proteger
al alumnado implicado, informando a las familias afectadas. Entre estas
medidas se incluirdn:

M Medidas que garanticen la inmediata seguridad del alumnado
acosado:

o Incremento de las medidas de observacion de las zonas de
riesgo.

o Acompanamiento y atencion al alumnado.
M Medidas cautelares dirigidas al alumnado acosador:

o Restriccidon del uso de determinados espacios y recursos del
centro.

o Incremento de las medidas de vigilancia.

M Medidas dirigidas a trabajar con el resto de alumnado para
establecer hechos, que se readlizardn desde un enfoque de no
inculpacion.

3. Informacion ala inspeccion educativa

Inmediatamente, la directora o el director del centro educativo,
informard via telefénica y por escrito a la inspectora o el inspector de
educacidon de referencia del centro, en adelante Inspeccidén educativa, de los
hechos acontecidos, de la constitucion de la Comision de acoso escolar y de
las medidas inmediatas adoptadas por el centro.

4. Comunicacion a las familias implicadas

En un plazo maximo de 24 horas desde la constitucion de la Comision de
acoso escolar, el responsable de la direccidn del centro, informard a las
familias o tutores legales del alumnado implicado, garantizando Ia
confidencialidad y poniendo de manifiesto la provisionalidad de las
conclusiones, asi como de las medidas inmediatas adoptadas por el centro,
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levantado acta de las entrevistas mantenidas.
5. Elaboracion de un plan de actuacion

A propuesta de la Comision de acoso escolar, la persona responsable
de la direccién, elaborard y aplicard un Plan de actuacién del que informard
a la Comisiéon de Convivencia del Consejo escolar y a la Inspeccion educativa.

Articulo 103. Plan de actuacion

El Plan de actuacién tendrd los siguientes puntos:
1. Recogida y andlisis de informacion.
2. Medidas

3. Conclusiones

1. Recogida y andlisis de informacion.

La Comision de acoso escolar constituida para cada caso concreto
recabard informacién de todos los posibles agentes implicados.

En las entrevistas a realizar participardn los miembros de la Comision de
acoso escolar necesarios en funcidon de la gravedad y circunstancias de los
hechos a analizar, garantizando el anonimato de los menores implicados.

De las entrevistas realizadas, los miembros de la Comision de acoso
escolar levantardn el acta correspondiente.

La Comisidn analizard y confrastard la informacién recibida teniendo
en cuenta la correcta aplicacién de las normas de privacidad y proteccién
de datos, garantizando en todo momento la custodia y proteccién de la
informacion documental obtenida.

Del andlisis de la informacién recogida se establecerd la existencia o
no de una situacion de acoso escolar, asi como el tipo y gravedad de los
hechos y sus posibles consecuencias, procediendo a la aplicacion de
cuantas medidas se considere necesarias.

2. Medidas

El Plan de actuacién incluird medidas que garanticen un tratamiento
individualizado del alumnado implicado, sin perjuicio de las medidas de
cardcter disciplinario que, de acuerdo al procedimiento establecido en la
normativa vigente, se apliquen. Estas medidas deben ir dirigidas a los
diferentes agentes implicados.

3. Conclusiones

El Plan de Actuacion serd remitido a la Inspeccidn Educativa en un
plazo no superior a 30 dias lectivos desde la constitucion de la Comisidon de
acoso escolar, especificando:

a. Valoracion del tipo y gravedad de los hechos analizados.
+ . X of B
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b. Medidas adoptadas:
* Medidas de proteccidén adoptadas para el alumnado
acosado.
* Medidas sancionadoras, correctoras y reeducadoras
adoptadas con el alumnado acosador.
* Medidas adoptadas y/o actuaciones con el alumnado
observador.
* Medidas adoptadas y/o actuaciones realizadas con las
familias y los profesionales implicados.
C. Servicios, entidades y/o instituciones a las que se deriva el caso, si
procediera.
d. Procedimientos para realizar el seguimiento de las medidas

adoptadas, especificacion de las actuaciones a realizar con las diferentes
personas o grupos implicados en el desarrollo del proceso.

Informacién a las familias y derivacion a ofras instancias

Desde el centro educativo se informard nuevamente a las familias de las
actuaciones o medidas adoptadas.

Cuando una de las medidas a adoptar sea la derivacion a alguno de
los agentes implicados a algun servicio o unidad de intervencién de las
Consejerias competentes en materia de proteccién de menores y/o sanidad
se informard a la familia del procedimiento para iniciar la intervencidn.

La Inspeccidén de Educacién, de acuerdo con la informacion facilitada
por la Direcciéon del centro, evaluard el caso y propondrd a la Directora o al
Director Provincial de Educacion, Cultura y Deportes correspondiente el
traslado de los hechos a la Fiscalia de Menores cuando la gravedad de los
mismos asi lo requiera.

A las familias del alumnado agresor se les informard expresamente de
las consecuencias que pueden derivarse, tanto para ellas como para sus hijas
e hijos, de la reiteracion de conductas constitutivas de acoso escolar.

Evaluacién y seguimiento del plan de actuacién

La directora o el director del centro evaluard la eficacia de las medidas
levadas a cabo e informard oportunamente de los resultados de dicha
evaluacién a las familias implicadas y a la Comisidn de Convivencia del
Consejo Escolar del centro.

La Direccion del centro es la competente para la adopcidon de las
medidas, y se responsabilizard de informar periddicamente a la Inspeccion
educativa y al Consejo escolar del grado de cumplimiento de las mismas y de
la situacion escolar del alumnado implicado.
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Articulo 104. Medidas dirigidas a prevenir el acoso escolar

La Consejeria de Educacion, Cultura y Deportes, con el apoyo vy
colaboracion del conjunto de instituciones de nuestra Comunidad Auténoma,
asume la responsabilidad de promover actuaciones dirigidas a prevenir la
aparicion de situaciones de acoso escolar, y para ello, adquiere el
compromiso de facilitar, promover y articular 10s recursos necesarios para
garantizar el desarrollo de cuantas actuaciones sean necesarias en los centros
educativos.

1. Actuaciones preventivas
Entre las actuaciones preventivas, podrian incluirse las siguientes:

M Desarrollo de medidas dirigidas a potenciar la puesta en marcha de
programas de mediacién, ayuda entre iguales y resolucion positiva
de conflictos.

M Planificacion y coordinacion de actuaciones para la prevencion y
deteccién de situaciones de riesgo del acoso escolar, desde la
tutoria y dreas o materias del curriculo.

M Diseno de un plan de actividades, para aplicar durante el tiempo
del recreo, para favorecer la mejora de la convivencia.

M Organizacién de actividades colectivas de dindmicas de cohesidon
de grupo.

M Fomento de la readlizacidn de actividades que potencien en el
conjunto de la comunidad educativa el sentimiento de pertenencia
al centfro escolar: excursiones tutoriales, actividades culturales y
deportivas, jornadas de convivencia, etc.

M Desarrollo de campanas de sensibilizacion, a través de la tutoria,
incluyendo la participaciéon de determinadas instituciones vy
enfidades.

M Difusion de los derechos y deberes del alumnado, en los términos
gue recoge la legislaciéon vigente en materia de menores.

2. Gestion y mejora de la convivencia y prevencion del acoso escolar.

Los centros educativos, en el ejercicio de su autonomia, podrdn asignar
al profesorado del centro funciones de apoyo a la convivencia. Entre las
funciones a desempenar por este profesorado se podrdn incluir:

M Canadlizar y colaborar en la planificaciéon y desarrollo de las
actuaciones de sensibilizacion en materia de convivencia vy
prevencion de acoso escolar.

M Partficipar en la realizacién de tareas de andlisis y mejora del clima
de convivencia.

M Intervenir y colaborar como miembros de la Comision de acoso
escolar en los casos que la direccidn del centro determine.

M Realizar actuaciones de tutoria individualizada.

M Formular propuestas de formacion en materia de convivencia para
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incluir en el plan de formacién del centro.

Las actuaciones a desarrollar por el profesorado con estas funciones
serdn coordinadas por Jefatura de estudios, con el asesoramiento del
responsable de orientacion educativa del centro.

La Comision de Convivencia del Consejo Escolar: fiene Ia
responsabilidad de canalizar las iniciativas de todos los sectores de la
comunidad educativa para fomentar la mejora de la convivencia. Al finalizar
el curso escolar, esta comision elaborard un informe, que serd incluido en la
Memoria anual del Centro, en el que se recoja el andlisis y seguimiento de las
actuaciones realizadas en materia de prevencién, deteccidon e intervencion
en situaciones de acoso escolar durante el curso escolar.
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Capitulo Il
Protocolo de actuacion para la proteccion de la infancia y la
violencia en el centro educativo

Articulo 105. Marco legal y objetivos

El presente protocolo de prevencion de violencia en menores ha sido
desarrollado con el objetivo de garantfizar un entorno seguro y libre de
violencia para todo el alumnado de nuestro cenfro educativo. Este
documento se basa en los principios y disposiciones establecidos en la Ley
Orgdnica 8/2021, de 4 de junio, de Protecciéon Integral a la Infancia y la
Adolescencia frente a la Violencia (LOPIVI), asi como en la normativa
autondmica de Castilla-La Mancha relativa a la proteccion de menores.

En concreto, el protocolo toma como referencia el Articulo 10 de la
LOPIVI, que establece la obligacién de los centros educativos de adoptar
medidas de prevencion, deteccion y actuacion frente a cualquier forma de
violencia que pueda afectar a los menores. Asimismo, se alinean con las
directrices del Articulo 7 del Decreto 46/2021, de 18 de mayo, del Gobierno de
Castila-La Mancha, que promueve la creacidon de entornos educativos
seguros y el desarrollo de planes de actuacion especificos para la proteccién
de los menores.

Mediante la implementacion de este protocolo, reafirmamos nuestro
compromiso con la proteccidén y el bienestar de nuestros alumnos,
promoviendo una cultura de respeto, igualdad y seguridad en el dmbito
escolar

Es responsabilidad de todo el personal del centfro educativo, incluyendo
docentes, administrativos y personal de apoyo, estar vigilantes ante cualquier
indicio de violencia que pueda afectar a los menores y proceder a notificar
inmediatamente  las  situaciones  detectadas a las  autoridades
correspondientes. Este compromiso se encuentra respaldado por la Ley
Orgdnica 8/2021, de 4 de junio, de Proteccién Integral a la Infancia y la
Adolescencia frente a la Violencia (LOPIVI), en su Articulo 16, que establece la
obligacién de comunicar, de manera inmediata, cualquier indicio o
conocimiento de una situaciéon de riesgo o posible violencia hacia menores.

Asimismo, en conformidad con el Decreto 46/2021, de 18 de mayo, del
Gobierno de Castilla-La Mancha, todo el personal debe actuar con diligencia
y responsabilidad para garantizar la proteccion y el bienestar de los menores
en el entorno educativo, asegurando que cualquier forma de violencia sea
fratada con la méxima seriedad y celeridad.

OBJETIVOS:

e Garantizar un entorno seguro y protegido para todo el alumnado, libre
de cualquier forma de violencia o abuso.
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e Promover la deteccion temprana de situaciones de riesgo, mediante la
capacitacion del personal y la sensibilizaciéon de la comunidad
educativa.

e Establecer procedimientos claros para la actuaciéon inmediata ante
cualquier indicio de violencia, asegurando una respuesta efectiva y
coordinada.

¢ Cumplir con la normativa vigente, tanto a nivel nacional (LOPIVI) como
autondmico (Decreto de Castila-La Mancha), garantizando la
proteccion integral de la infancia y la adolescencia.

e Proporcionar apoyo y recursos a las victimas de violencia, facilitando
el acceso a servicios de atencidén psicoldgica, social y educativa.

o Establecer mecanismos de seguimiento y evaluacion del protocolo,
para asegurar su efectividad y realizar mejoras continuas basadas en
la experiencia y nuevas normativas.

¢ Facilitar la comunicacion entre el cenfro educativo, las familias y los
servicios externos (sanitarios, policiales, sociales) para una mejor
coordinacion y respuesta ante casos de violencia.

Articulo 106. Ambito de aplicacién

Este protocolo de prevenciéon de violencia en menores es de aplicacion
obligatoria en todos los niveles y modalidades educativas del centro vy
cualquier otfra actividad extraescolar organizada por la institucion. Se dirige a
tfodos los miembros de la comunidad educativa, comprendiendo:

1. Alumnado: Todos los estudiantes matriculados en el centro,
independientemente de su edad o nivel educativo.
2. Personal docente y no docente: Profesorado, personal

administrativo, personal de apoyo, personal de limpieza y cualquier otfra
persona empleada del centro.

3. Familias: Padres, madres, ftutores legales y familiares
responsables del alumnado.
4, Personas voluntarias y colaboradoras: Cualquier persona

que, de manera regular o puntual, colabore en actividades educativas
o extracurriculares organizadas por el centro.

5. Visitantes: Personas externas que, por diversos motivos,
interactUen con el alumnado dentro del dmbito del centro educativo.

El protocolo se aplica denfro de todas las instalaciones del centro
educativo, asi como en cualquier actividad organizada fuera del mismo, tales
Como excursiones, viajes escolares, y actividades deportivas o culturales.

El cumplimiento de este protocolo es responsabilidad de todos los
miembros de la comunidad educativa, quienes deben asegurar un entorno
seguro Y libre de violencia para los menores, promoviendo siempre su bienestar
y proteccion.
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Articulo 107. Deteccion

La deteccidon de situaciones de violencia en menores es una
responsabilidad compartida por toda la comunidad educativa. Para asegurar
una identificacion temprana y eficaz, se establecen los siguientes
procedimientos y pautas:

1. Indicadores de Riesgo (ANEXO I).

o Fisicos: Moretones, quemaduras, fracturas inexplicables, cambios
abruptos en el aspecto fisico, marcas por golpes...

o Emocionales: Cambios repentinos de comportamiento,
retraimiento, ansiedad, depresidn, miedo hacia ciertos adultos.

o Académicos: Deterioro en el rendimiento escolar, ausencias
frecuentes, falta de interés en las actividades escolares.

o Sociales: Aislamiento de companeros, dificultades para formar
relaciones, comportamientos agresivos o desafiantes.

2. Procedimiento de Identificacion

o Observacion Directa: Todo el personal del centro educativo debe
estar atento a senales fisicas y conductuales que puedan indicar
una situaciéon de violencia.

o Entrevistas y Encuestas: Readlizacion periddica de encuestas
andnimas y entrevistas individuales para detectar posibles casos
de violencia.

o Comunicacion Abierta: Fomentar un ambiente de confianza
donde el alumnado se sienta seguro para hablar sobre sus
problemas y preocupaciones.

o Formacién Continua: Capacitacion regular del personal
educativo para la identificacion de senales de violencia y el uso
de herramientas de deteccion.

3. Canales de Comunicacion

o Noftificacién Interna: Procedimiento claro para que el personal
del centro notifique sus sospechas a la direccién del centro o all
coordinador de proteccion.

o Colaboraciéon con Familias: Informar y capacitar a las familias
sobre los indicadores de violencia y los procedimientos de
noftificacion.

4. Registro de Incidencias

o Documentacion: Registro detallado de cualquier indicio o reporte
de violencia, manteniendo la confidencialidad y el respeto hacia
la victima.

o Seguimiento: Monitorizacion continua de los casos reportados
para asegurar la proteccion y bienestar del menor.

5. Colaboracion con Servicios Externos

o Coordinaciéon: Colaboracién activa con servicios sociales,
sanitarios y fuerzas de seguridad para la intervencién y apoyo en
casos confirmados de violencia.

o Protocolos Conjuntos: Establecimiento de protocolos de
actuacion conjunta con entfidades externas para una respuesta
eficaz y coordinada.
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Articulo 108. Actuacién

Los pasos a seguir ante cualquier indicio o sospecha (bien porque ha sido
detectado o bien porque el menor lo ha manifestado o una tercera persona).

Es obligacion de todo el personal del centro educativo atender de
manera inmediata y diligente cualquier comunicacion de violencia realizada
por un menor. Este compromiso se fundamenta en la Ley Orgdnica 8/2021, de
4 de junio, de Proteccion Integral a la Infancia y la Adolescencia frente a la
Violencia (LOPIVI), que en su Arliculo 22 establece el deber de proteccion,
atencién y cuidado de los menores. Segun esta disposicidon, cualquier miemibro
del personal que reciba una denuncia o testimonio de violencia por parte de
un menor deberd actuar con celeridad, garantizando su seguridad vy
bienestar, y noftificando el caso a las autoridades competentes para una
intervencion adecuada.

1. Si se detectan indicios o el menor lo manifiesta se le escucha y se avisa de
forma inmediata a la persona coordinadora de Bienestar (Orientadora), en
caso de no ser posible se comunicard a un miembro del equipo directivo.

2. La persona que ha hecho la deteccidon o a quien el menor se lo ha
comunicado debe tomar un registro escrito de la misma que le
proporcionard a orientacién/equipo directivo. Se le podrd solicitar mads
informaciéon a rellenar o explicar durante el proceso.

3. Desde orientacion y E.D. se contacta con Servicios Sociales de Uceda
(ANEXO |l) para valorar la situacion de manera conjunta y desde este
servicio se indicard al centro como proceder. Entre las opciones se
encuentran:

- Contfinuar indagando desde el cenfro en caso de no haber evidencias
claras.

- Redlizar una noftificacion formal si hay sospechas por parte de los
profesionales de que se estd dando una situacién de maltrato.

4. En este JUltimo caso: NOTIFICACION - SITUACION DE RIESGO

4.1. Se emite a los Servicios Sociales de atencion primaria, el modelo
HOJA DE NOTIFICACION por escrito. (ANEXO 1)

4.2. En situaciones de URGENCIA, si la notificacion es por via telefénica,
se debe recoger a ftravés del modelo URGENCIA NOTIFICACION
TELEFONICA a Servicios Sociales y/o proteccidon de menores. (ANEXO 1V) (se
utiliza este modelo si la familia no estd en intervencion en SSCC. En caso de
existir expediente en SSCC, desde alli se tomardn diligencias en medidas.

En casos de extrema urgencia PARA RETIRADA INMEDIATA DEL MENOR DE SUS
PROGENITORES DADA SITUACION DE PELIGRO contactar con PROTECCION

)
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DE MENORES Y/O LAS FFCCS SI NO OS ES POSIBLE CONTACTAR CON
SERVICIOS SOCIALES.

5. Una vez valorada la siftuacion, desde el Equipo Directivo, se trasladarda a la
persona referente en inspeccidén educativa.

6. ACTUACION SEGUN PROTOCOLO DE INTERVENCION CON NINOS Y
ADOLESCENTES DE CLM SI SE DETECTA VIOLENCIA OCURRIDA DENTRO DEL
ENTORNO ESCOLAR. (ANEXO V)

- Se comunica al Equipo Directivo de inmediato.

- En casos de sospecha, la direccidon del centro educativo lo trasladard al
Servicio de Inspeccién Educativa (Inspector/a del centro e Inspector/a
Jefe), con la cautela debida y privacidad ante estos supuestos indiciarios o
Nno concluyentes.

- Cuando estemos ante Deteccion de casos graves sobre los que no se
tiene duda de lo acontecido, el Director del centro educativo lo
comunicard al Servicio de Inspeccion Educativa, al 112 y a los padres,
madres, tutores o representantes legales. Ademds, segun el caso, lo
denunciard ante las Fuerzas y Cuerpos de Seguridad, quienes lo pondrdn
en conocimiento de la Fiscalia de Menores y Servicios Sociales de Atencidn
Primaria, debiendo éstos comunicar al centro las medidas tomadas por tal
situacion.

Articulo 109. Seguimiento y evaluaciéon

Para garantizar la efectividad y la mejora continua del protocolo de
prevencion de violencia en menores, se establecerd un sistema de
seguimiento y evaluacion que incluya las siguientes acciones:

1.1. Monitorizacion Continua:

o Responsable de Seguimiento: La persona coordinadora de Bienestar y
Proteccion en el centro educativo.

o Registro de Incidencias: Mantener un registro detallodo de todos los
casos reportados, incluyendo la naturaleza del incidente, las acciones
tomadas y el resultado, cumpliendo la ley de proteccion de datos.

o Reuniones Peridédicas: Realizar reuniones periddicas (frimestrales) del para
revisar, si los hubiera, los casos y el cumplimiento de las acciones del
protocolo. (Bienestar de proteccién, E.D.)

1.2.Evaluacion:

Evaluacion inicial;

La evaluacion inicial se centra en el establecimiento de la base y la
preparacion para la implementaciéon del protocolo.

+ . . A
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Indicadores de evaluacién: porcentaje de frabajadores y familias
conocedores de la existencia del protocolo y sus objetivos, linea base
con respecto al nimero de casos reportados y registrados el curso
anterior.

Instrumentos:

- Encuestas para conocer el porcentaje de ftrabajadores y familias
informados sobre el protocolo y sus objetivos.

- Partir de la memoria anual del curso anterior para posibilitar mejoras.

- Valorar desde el EOA en coordinacion con PSC y SS.SS. los casos en
seguimiento.

Evaluacion del proceso:

Indicadores de Evaluacion: NUmero de incidentes reportados y registrados,
tiempo de respuesta (tiempo promedio entre la notificacion de un caso y
la intervencioén)., cumplimiento de protocolos (porcentaje de casos en los
que se siguieron los procedimientos establecidos en el protocolo).

Instrumentos:

- Encuestas Andénimas: Implementar encuestas andnimas para familia y
personal del centro con el fin de evaluar la percepcidon sobre la
seguridad y la efectividad del protocolo.

- Revision de Casos: Andalizar detalladamente los casos de violencia
reportados para identificar patrones y dreas de mejora.

- Actas de reuniones con SS.SS.

Evaluacion de resultados:

Indicadores: Nivel de satisfacciéon del personal y estudiantes con las medidas
de prevencion y actuacion implementadas, nOmero de incidencias
reportadas en relacion con el curso anterior, percepcién de seguridad y
efectividad de Intervenciones (Porcentaje de casos resueltos
satfisfactoriamente).

Instrumentos:

- Escalas tipo Llikert y cuestionarios Google Forms a la comunidad
educativa.

- Recuento de incidencias.

- Evaluacién conjunta EOA y SS.SS mediante actas de reunién.

1.3.Revision y Actualizacion del Protocolo

o Evaluacion Anual: Llevar a cabo una evaluacidn anual del protocolo
para identificar sus fortalezas y debilidades.
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o Revision de Normativas: Mantenerse al tanto de las actualizaciones en la
legislacion nacional y autondmica para asegurar que el protocolo
cumple con las normativas vigentes.

o Incorporacion de Mejoras: Implementar cambios y mejoras en el
protocolo basados en los resultados de la evaluacion vy las
recomendaciones del equipo de proteccion.

o Elaborar un informe anual que detalle los resultados de la evaluacion, las
incidencias registradas, las acciones tomadas y las mejoras
implementadas.

2. ANEXOS:

- ANEXO [: INDICADORES DE DESPROTECCION

- ANEXO II: ORGANIGRAMA SS.SS.

- ANEXO lll: MODELO HOJA DE NOTIFICACION

- ANEXO IV: MODELO DE URGENCIA NOTIFICACION TELEFONICA

+ : A
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Titulo VIII
Ambito legal

En la elaboracidon de este documento hemos tenido en cuenta,
principalmente, la siguiente normativa:

< Ley Orgdnica 3/2020, de 29 de diciembre, por la gue se modifica la Ley
Orgdnica 2/2006, de 3 de mayo, de Educacidn.

2 Orden 121/2022, de 14 de junio, de la Consejeria de Educacidn,
Cultura vy Deportes, de regulacidn de la organizacidén y el
funcionamiento de los centros publicos que imparten ensenanzas de
Educacidén Infantil y Primaria en la comunidad auténoma de Castilla-La
Mancha.

S Decreto por el que se establece la ordenacidn vy el curriculo de
Educacion Infantii en la Comunidad  Auténoma de Castilla-La
Mancha.(borrador, a la espera de su publicacion)

o Decreto por el que se establece la ordenacidén y el curriculo de
Educacidon Primaria _en la Comunidad Auténoma de Castilla-La
Mancha. (borrador, a la espera de su publicacion)

2 Orden de 05/08/2014, de la Consejeria de Educacién, Cultura vy
Deportes, por la que se regulan la organizacion vy la evaluacién en la
Educacién Primaria _en la Comunidad Auténoma de Castilla-La
Mancha.

2 Orden ECD/711/2015, de 15 de abril, por la gque se establecen los
elementos y caracteristicas de los documentos oficiales de evaluacién
de la Educacién Primaria, para el dmbito de gestidon del Ministerio de
Educacién, Cultura y Deporte.

2 Decreto 3/2008, de 08-01-2008, de la Convivencia Escolar en Castilla-La
Mancha

2 Lley 3/2012, de 10 de mayo, de autoridad del profesorado.

2 Decreto 13/2013, de 21/03/2013, de autoridad del profesorado en
Castilla-La Mancha.

2 Orden de 2 de marzo de 2007, por la que se establece los criterios y
procedimientos para la prevencion, intervencidn vy sequimiento sobre
el absentismo escolar.

2 Resolucién de 18/01/2017, de la Consejeria de Educacién, Cultura y
Deportes, por la gue se acuerda dar publicidad al protocolo de
actuacion ante situaciones de acoso escolar en los centros docentes
publicos no universitarios de Castilla-La Mancha.
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También destacaremos ofra normativa que nos ha servido como
apoyo para la elaboraciéon de estas Normas de convivencia, Organizacion y
Funcionamiento:

S Constitucion, Art. 2.7.3

2 L.O.D.E. (8/1985), Art. 15, Art. 51 y Art. 42|, j.

2 Ley 7/2010 de 20 de julio de Educacién de Castilla-La Mancha
2>

R.D. 82/1996, de 26 de enero (B.O.E. de 20 de febrero del 96), por el
que se aprueba el Reglamento Orgdnico de las Escuelas de
Educacion Infantil y Colegios de Educacion Primaria.

2 Orden ECD/3387/2003 de 27 de noviembre que modifica la Orden de
24 de junio de 1994 sobre instrucciones que regulan la organizacion y
funcionamiento de las escuelas de Educacion Infantil y Primaria.

2 Orden 27/07/2015, por la que se modifica la Orden 05/08/2014, por la
gue se regulan la organizaciéon y evaluacion en la Educacion Primaria
en la Comunidad Auténoma de Castilla-La Mancha.

2 R.D. 732/1995 de 5 de mayo (B.O.E. de 2 de junio de 1.995) de
derechos y deberes de los alumnos y las normas de convivencia en
los centros.

O

Ley 31/1995 de Prevencion de Riesgos Laborales.

O

Ley Orgdnica 15/1999 de Protecciéon de Datos de Cardacter Personal.

2 Resolucion de 08-07-2002, de la Direccidn General de Coordinaciéon y
Politica Educativa, por la que se aprueban las instrucciones que
definen el modelo de intervencién, las funciones y prioridades en la
actuacion del profesorado de apoyo y otros profesionales en el
desarrollo del Plan de atencion a la diversidad en los Colegios de
educacién Infantil y primaria y en los institutos de educacién
secundaria.

2 Orden de la Consejeria de Educacién, de 02/03/2004, por la que se
regula la organizacién y funcionamiento del servicio de comedor
escolar de los Centros PUblicos de ensenanza no universitaria
dependientes de la Consejeria de Educacion de Castila - La
Mancha.

2 Orden de 21 de julio de 2005, de la Consejeria de educacion vy
Cienciaq, por la que se modifica parcialmente la Orden de 2 de marzo
de 2004, reguladora de la organizacién y funcionamiento del servicio
de comedor escolar.

2 Circular de la Direccidon General de Programas y Servicios Educativos
sobre instrucciones de desarrollo de la orden de 2 de marzo de 2004,
modificada por la de 20 de junio de 2005, por la que se regula la
organizacion y funcionamiento de los comedores escolares en
centros publicos de ensenanza no universitaria, curso escolar 2006/07.
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2 Decreto 268/2004, de 26-10-2004, de asociaciones de madres vy
padres de alumnos y sus federaciones y confederaciones en los
centros docentes que imparten ensenanzas no universitarias de la
Comunidad Auténoma de Castilla - La Mancha.

2 Decreto 66/2013, de 03/09/2013, por el que se regula la atencion
especializada y la orientacion educativa y profesional del alumnado
en la Comunidad Auténoma de Castilla-La Mancha.

2 Orden de 15-06-2005, de la Consejeria de Educacién y Ciencia, por la
que se regula el régimen de funcionamiento de las Unidades de
Orientacion en los Centros PUblicos que imparten educacién infantil y
primaria de la Comunidad Auténoma de Castilla — La Mancha.

° Ley 7/2007 del Estatuto Bdsico del Empleado Publico.

2 Orden de 31/08/2009, de la Consejeria de Educaciéon y Ciencia, por
la que se crea la Coordinacién de Prevencion de Riesgos Laborales
en los Centros Docentes PUblicos no universitarios de Castilla-La
Mancha.

Las nuevas normativas, sus actualizaciones o sustituciones que afecten
en todo o en parte al contenido de estas Normas de Convivencia,
Organizacién y Funcionamiento se entenderdn asimiladas automdaticamente
y desde el momento de su entrada en vigor.
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Glosario de artficulos interactivo

TiTULO | - IDENT’IFICACIéN DE LOS PRINCIPIOS DEL PROYECTO EDUCATIVO. PROCEDIMIENTO PARA
SU ELABORACION, APLICACION Y REVISION
CAPITULO | - LOS PRINCIPIOS Y FINES EDUCATIVOS DEL CEIP LAS CASTILLAS

Articulo 1.
Principios
CAPITULO 1l - PROCEDIMIENTO PARA LA ELABORACION, AMPLIACION Y REVISION DE LAS NCOF
Artficulo 2. Articulo 3. Articulo 4. ArT|§:u.|o 5.
. . . ., 2 . - P Procedimiento de
Ambito de aplicacion Aprobacion Aplicacién y difusidon revision

CAPITULO | - DERECHOS Y DEBERES DEL PROFESORADO
Articulo 6. Derechos del Articulo 7. Deberes del Articulo 8. Permisos del
profesorado profesorado personal docente
CAPITULO Il - DERECHOSY DEBERES DEL PERSONAL DE ADMISTRACION Y SERVICIOS
Articulo 9. Personal de administracion y

servicios
CAPITULO Ill - DERECHOS Y DEBERES DEL ALUMNADO
Articulo 10. Derechos  Articulo 11. Deberes
de los alumnos de los alumnos
CAPITULO IV — DERECHOS Y DEBERES DE LAS FAMILIAS
Articulo 12. Articulo 13. Articulo 14. Derecho de privacidad. Proteccion de
Derechos de las Deberes de las datos personales de los alumnos, sus familias y del
familias familias personal al servicio del colegio

TiTULO IIl - LA CONVIVENCIA EN EL CENTRO
CAPITULO | - CARTA Y NORMAS DE CONVIVENCIA

Articulo 15. Articulo 16. Ambito de ] ]
. L Articulo 17. Articulo 18.
Bases de las normas aplicacion de las | imiento de | Mediacion entr
de convivencia. normas de ncumplmiento e fas eciacion entre
. . . - normas alumnos
Carta de convivencia convivencia
CAPITULO Il - CONDUCTAS CONTRARIAS A LAS NOMAS DE CONVIVENCIA Y MEDIDAS
CORRECTORAS
Articulo 19. Articulo 20. Articulo 21. Articulo 22. Articulo 23.
Definicion y Criterios de Graduacién de Conductas Conductas
aspectos aplicacién las medidas contrarias a las gravemente
generales de las correctoras NCOF del centro perjudiciales
conductas para la
confrarias a las convivencia en
NCOF del cenfro el centro
CAPITULO 1Il - CONDUCTAS QUE MENOSCABAN LA AUTORIDAD DEL PROFESORADO
Articulo 29. Articulo 30. Articulo 31.
Conductas que menoscaban Conductas gravemente Medidas educativas
la autoridad del profesorado atentatorias de la autoridad correctoras ante conductas
del profesorado gravemente atentatorias o
que menoscaban la
autoridad del profesorado
+ i A
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TIITULO IV - ORGANOS COLEGIADOS DE GOBIERNO, EJECUTIVOS Y DE PARTICIPACION
Articulo 32. Organos colegiados.
Funciones y composicion

CAPITULO | - CONSEJO ESCOLAR

Articulo 33. Articulo 34. Articulo 35. Articulo 36.
Composicién y Elecciones y Comisiones del Comisién de convivencia
competencias renovaciéon Consejo Escolar del Consejo Escolar

CAPITULO Il - CLAUSTRO DE PROFESORES
Articulo 37. Articulo 38.
Claustro de profesores Competencias del claustro de profesores
CAPITULO Ill- EQUIPO DIRECTIVO

Articulo 39. Articulo 40. Articulo 41. Articulo 42.

Equipo directivo Director/a Jefe/a de Estudios Secretario/a

CAPITULO IV — ASOCIACIONES DE MADRES Y PADRES DE ALUMNOS
Articulo 43. Organos de
participacion

TITULO V - ORGANOS DE COORDINACION DOCENTE

Articulo 44. Organos de
coordinacién docente
CAPITULO | - ORGANIZACION DE TUTORIAS, SUSTITUCIONES Y COORDINACIONES

Articulo 45. Articulo 46. Articulo 47. Articulo 48. Articulo 49. Articulo 50.
Tutoria Criterios para Funciones y Tutorias y Profesorado  Ausencias del
la asignacién  competencias cooperativas sin tutoria profesorado y
de tutorias de los tutores criterios para

la sustitucion
CAPITULO Il - EQUIPOS DE COORDINACION DOCENTE

Artficulo 51. EQuipos Artficulo 52. Equipos Articulo 53. La Comisidn Articulo 54. El
de coordinacion de ciclo de Coordinacién equipo de
docente Pedagdgica (CCP) orientacién y apoyo
CAPITULO 1Il - RESPONSABLES DE FUNCIONES ESPECIFICAS
Arficulo 55. Artficulo 56. Articulo 57. Artficulo 58.
Coordinador de Responsable de Responsable de Coordinador de
formacion comedor biblioteca Riesgos Laborales
Artficulo 59. Coordinador Articulo 60. Horario lectivo
LingUistico del Proyecto BilingUe para funciones especificas

TITULO VI - ORGANIZACION Y UTILIZACION DE LOS ESPACIOS Y TIEMPOS

CAPITULO | - DISTRIBUCION DEL ALUMNO

Articulo 60. , , Articulo 63. Normas
. - Articulo 61. Articulo 62. Apoyos P
Matriculaciéon de . . . generales especificas
Distribucion del ordinarios para i
nuevos alumnos. Altas . para Educacion
. alumnado alumnos. Criterios .
y bajas Infantil
CAPITULO Il - HORARIO DEL CENTRO
, Articulo 74. ,
A”"FU'O.73- Salidas del centro por Arhculq = . Articulo 76.
Organizacion de Faltas de asistencia y
. enfermedad o Recreos
entradas y salidas . retrasos
accidente
CAPITULO Il - ENTRADAS Y SALIDAS
Articulo 55. Articulo 56. Articulo 57. Articulo 58.
Coordinador de Responsable de Responsable de Coordinador de
formacion comedor biblioteca Riesgos Laborales
) L)
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CAPITULO IV — INSTALACIONES Y ESPACIOS DEL CENTRO

Articulo 77. Uso Articulo 78. Uso Articulo 79. Uso Articulo 80. Articulo 81.
de instalaciones de espacios de instalaciones Normas en el Utilizaciéon de la
y espacios en el comunes. deportivas. aula STEAM biblioteca escolar
centro Criterios bdsicos Criterios bdsicos
para Ed. Fisica
Articulo 82. Articulo 83. Articulo 84, Articulo 85. Articulo 86. Normas
Utilizacion del Actividades Actividades Comedor para la utilizacion
espacio escolar extraescolares complementarias escolar del servicio de
fuera del horario comedor escolar
lectivo

CAPITULO V - RECURSOS MATERIALES DEL CENTRO

Articulo 87. Uso y cuidado Articulo 88. Inventario
CAPITULO VI - NORMAS DE USO DE LOS RECURSOS DIGITALES DEL CENTRO
Artficulo 89. . Articulo 91. .
Normas de uso Arficulo 90. Reglamento de Ar‘ncu!o 2. Articulo 93.
. Normas . Medidas
de los equipos P préstamo de Normas de uso
. s especificas del - correctoras del .
informdticos materiales del de los equipos
: programa programa e
pertenecientes al Carmenta programa Carmenta reprograficos
CEIP Las Castillas Carmenta
CAPITULO VII - SALUD, SEGURIDAD Y PREVENCION DE RIESGOS
Articulo 94.
Actuaciones ante casos de
enfermedades contagiosas Articulo 96. Prevenciéon de

Articulo 95. Seguridad

(varicela, sarampidn, paperas, riesgos

rubeola, pediculosis...)

TITULO VII - OTROS PROTOCOLOS

Articulo 44. Organos de
coordinacién docente

CAPITULO | - ABSENTISMO ESCOLAR

Arficulo 98. Articulo 99.
Articulo 97. Clasificacion de los Medidas para la Articulo 100.
El absentismo escolar distintos tipos de intervencién y Protocolo
absentismo seguimiento
CAPITULO Il - PROTOCOLO ANTE SITUACIONES DE ACOSO ESCOLAR
Arficulo 101. Articulo 102. Arficulo103. Arficulo 104. Medidas
Deteccion Pro’rocolc'>lde Plan de actuacion dirigidas a prevenir el
actuacioén acoso escolar
CAPITULO 11l - PROTOCOLO DE ACTUACION PARA LA PROTECCION DE LA INFANCIA Y LA VIOLENCIA EN EL
CENTRO EDUCATIVO.
Articulo 105 Marco Articulo 106. Ambito Articulo 107. Articulo 108.
legal y objetivos de aplicacion Deteccion Actuacién

TITULO VIIl - AMBITO LEGAL

+ o M7
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